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OSALLISENA VERKOSSA — digitaalisia taitoja maahanmuuttajille on Luksia, Ldnsi-Uudenmaan
koulutuskuntayhtyman toteuttama kolmevuotinen (05/2015—04/2018) ESR-projekti, jossa on kehitetty
aikuisten maahanmuuttajien yhteiskunnalliseen osallisuuteen liittyvid digitaalisia perustaitoja. Projekti lahti
liikkeelle kentalla havaituista digitaalisten taitojen puutteista ja riittdmattomistd ohjausmalleista.

Projektin alussa kartoitettiin valtakunnallisesti yhteistydverkostoissa maahanmuuttajien digitaalisia taitoja ja
oppimistarpeita, joiden pohjalta tehtiin erilaisia kehittamismalleja ja tehtavia digitaitojen harjoittelemiseen
osana maahanmuuttajien koulutusta ja ohjausta. Maahanmuuttajat ja heiddn opettajansa sekd ohjaajansa
otettiin mukaan suunnittelemaan harjoituksia, joiden avulla perustaitoja voidaan kehittaa.

Tahan julkaisuun olemme keranneet hyvin kdytdnnonlaheisia vinkkejd, miten digitaitojen harjoittelua voidaan
yhdistda erilaisiin suomalaisessa yhteiskunnassa tarvittaviin taitoihin. Harjoitusten ideat ovat syntyneet
yhdessa kohderyhmien, maahanmuuttajien ja heiddn opettajiensa, kanssa kdytannon tarpeista lahtien. Eli
oppaassa esitellyt harjoitukset pureutuvat juuri niihin digitaalisiin perustaitoihin, joita maahanmuuttajat

tarvitsevat Suomessa alusta alkaen.

Oppaan harjoitukset on jasennetty Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen
opetussuunnitelman perusteiden (OPH 2012) teemojen ja viestintatilanteiden mukaisesti. Teemoihin liittyen
annetaan ideoita, mitéa digitaalisia perustaitoja niihin liittyen voisi harjoitella ja miten. Harjoituksia on testattu
yhteistybkumppanien maahanmuuttajaryhmisséa ja kotoutumiskoulutuksessa, ja niitd on kehitetty palautteen
perusteella.

Tietoyhteiskunnassa vélineet ja tavat viestid muuttuvat jatkuvasti. Tdman oppaan harjoitukset eivat sindnsa
olekaan uusia, vaan teemat ovat saaneet uuden digitaalisen ympariston itselleen. Kun ennen
tyopaikkailmoituksia katsottiin sanomalehdesta, nyt niita etsitddn padsaantoisesti internetista. Tama
edellyttdad mm. tiedonhakutaitoja, digitaalista lukutaitoa ja sdahkoisten lomakkeiden kayttdtaitoa. Tatad opasta
kootessamme, olemme tiedostaneet, ettd valineet voivat olla hyvin erilaisia taas muutaman vuoden kuluttua.
Uskomme kuitenkin, ettd teemojen ympérille kootut harjoitukset mahdollistavat niiden soveltamisen myos
jatkossa uusissa ymparistoissa ja uusilla valineilla.

Digitaaliset perustaidot kuuluvat kaikille. Toivomme, ettd kokoamamme harjoitukset innostavat aikuisten
maahanmuuttajien opettajia ja ohjaajia integroimaan ne entista tehokkaammin osaksi opetusta ja ohjausta.

Marianne Seppa ja Réka Aarnos



Tietoteknisilld perustaidoilla tarkoitetaan taitoja, joita mielestdamme kaikkien Suomessa asuvien aikuisten olisi
hyva hallita, jotta voi hoitaa omia asioitaan arjessa ja parjata opiskelussa tai tydelamassa.

Tietoteknisid perustaitoja ovat esimerkiksi eri laitteiden kdyttotuntemus, sahkdpostin kadytto, tiedonhaku,
teksti- ja kuvatiedostojen laatiminen, tallentaminen ja jakaminen seka kirjautuminen eri palveluihin.

Jos olet epdvarma oppilaittesi tietoteknisten perustaitojen suhteen, ldhde selvittdmaan asiaa esim. nain:

1. Anna opiskelijalle suljettu tabletti tai lappari. Jos tydskentelette tietokoneella, anna johdot ja
mahdolliset oheislaitteet (esim. hiiri tai kuulokkeet) erikseen, koneeseen kytkematta.

2. Pyyda opiskelijaa kdynnistdmaadn kone. Seuraa vieresta, 16ytadko han vaivattomasti kdynnistysnapin,
osaako han liittaa koneeseen virtajohdon ja hiiren.

3. Kun kone on kdynnistetty, anna hanelle mahdollisesti tarvittavat koodit tai salasanat ja pyyda
tarkistamaan, onko kone verkossa. Seuraa vierestd, osaako han katsoa oikeasta kohdasta, onko kone
liittynyt johonkin WiFi-verkkoon. Seuraa opiskelijaa, osaako hadn etsid mahdollisia WiFi-verkkoja.
Voitte kdyda ldpi muutkin koneen ruudusta l6ytyvat tarkeat informaatiot (esim. onko koneessa
tarpeeksi virtaa, pitdako laite paivittaa jne.)

4. Pyyda opiskelijaa menemadan internetiin. Seuraa vierestd, 16ytdakoé han vaivattomasti jonkin koneen
selaimista. Voitte kdyda lyhyesti lapi, millaisia selaimia eri koneissa on. Pyyda hanta etsimaan
esimerkiksi, miten han paasee koululta Helsinki-Vantaan lentokentalle. Seuraa hanen
tyoskentelyaan, hakusanojaan ja tiedon tulkintaansa. Auta hanta tarvittaessa.

5. Kysy opiskelijalta, onko hanelld sahkdpostiosoitetta, mikd hanen sahkdpostiosoitteensa on ja
muistaako hén salasanansa. Voitte miettia sdhkopostin kayttdtarkoituksia. Jos osoitteesta ei kay ilmi
hdanen nimeaan, voitte miettid, olisiko hyva olla olemassa myos sellainen osoite, jolla voi lahestya
tulevia tybnantajia tai viranomaisia. Miettikaa lisdksi, millainen on hyva salasana (ks. Liite 1).

6. Jos opiskelijalla ei ole sahkodpostiosoitetta, tehkda hanelle sellainen. Suomessa on valtavasti
palveluja, joihin ei voi kirjautua ilman omaa sahkdpostiosoitetta, ja sen takia osoite on jokaiselle
Suomessa asuvalle valttamaton. Voit myds sanoa, etta Suomessa sahkdposti on kuin hammasharja.
Jokaisella on sellainen ja sita kayttaa vain yksi ihminen. Voitte yhdessa tehda hanelle oman osoitteen
jollakin ilmaisella ohjelmalla (ks. Liite 3) ja varmistaa, etta tieto osoitteesta ja salasanasta on hanella
tallessa. Voitte saman tien liittdd hanen sahkdpostiosoitteensa hanen omaan puhelimeensa ja
harjoitella muutamien viestien |dhettamista ja vastaamista.

7. Pyyda sitten opiskelijaa avaamaan ohjelma, jolla voi kirjoittaa dokumentteja. Seuraa hanen
tyoskentelydan, osaako han etsia, tunnistaako hdn logoja ja onnistuuko hiirelld tydskentely. Auta
tarvittaessa.

8. Kun tekstinkasittelyohjelma on auki, anna hanelle osion 8.1. harjoitus (sivu 90) tulostettuna ja pyyda
tekemaan koneella mahdollisimman samannakodinen dokumentti (jumppasalin vuorolista). Seuraa
hanen tyoskentelydan, osaako hdn maalata, muokata, raahata, lihavoida, kursivoida, lisdtad kuvia jne.
Auta tarvittaessa.

9. Kun tiedosto on valmis, pyyda hanta nimedmaan dokumentti nimelld “Vuorolista” ja tallentamaan se
koneelle seka muokattavassa tiedostomuodossa ettd pdf:na. Miettikda yhdessa, mika ero on .docx ja
.pdf-tiedostojen valilla.



10. Kun tiedoston tallennus on valmis, pyyda opiskelijaa lahettdmaan se sinulle séhkopostin liitteena
.pdf-tiedostona.

11. Jos on mahdollista, olisi hyva harjoitella myds valmiin dokumentin tulostamista. Katsokaa yhdessa
tulostusasetuksia ja varmista, ettd han tietdd, miten voi tulostaa varillisena tai mustavalkoisena ja
miten voi muuttaa tulostusasetuksia.

12. Jos oppilaitoksessa on myos skannausmahdollisuus, voitte kokeilla skannaamista .pdf ja .jpg-
muotoon ja skannatun tiedoston ldhettamista skannerista suoraan sahkopostiin seka avaamista
sahkopostista ja tallentamista koneelle.
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Tehtdvan tarkoitus on varmistaa, etta

e jokaisella opiskelijalla on toimiva sdhkopostiosoite.

e jokainen opiskelija tietad, mika/mitka hanen sahkopostiosoitteensa ja
salasanansa on/ovat (ks. lisda Liitteesta 1).

e jokainen opiskelija pystyy kirjautumaan sahkopostiinsa laitteesta
riippumatta.

e jokainen opiskelija osaa ldhettaa sahkopostiviesteja ja liitetiedostoja
(tekstitiedostoja ja kuvia).

e jokainen opiskelija ymmartda, kuka on viestin lahettaja, viestin saaja,
viestin kopion ja piilokopion saaja.

e jokainen opiskelija ymmartaa sahkopostiviestimisen perusteet (kirjeen
aloitus, viesti ja lopetus).

e opiskelijat tutustuvat aiheeseen liittyviin sanoihin (lahettdjs,
vastaanottaja, allekirjoitus, liitetiedosto, at-merkki jne.)

Tehtavan kuvaus
e Voitte aloittaa harjoittelemalla sahkdpostiosoitteen kertomista (esim.
kirjain kirjaimelta).

e Varmista, ettd he tietdvat myds salasanansa, voitte keskustella siitd, miten

salasanoja tulisi sailyttda tai muistaa.

e Jos oppilaitoksessa on kaytdssa oppilaitoskohtaiset sdhkopostit,
kirjautukaa oppilaiden kanssa tietokoneille.

e Tehtavana voi olla esim. lyhyen sdhkopostiviestin kirjoittaminen
opettajalle, opettaja vastaa samaan aikaan viesteihin

e Lopuksi kdytte yhdessa lapi, mika on hyva otsikko, miten voi aloittaa ja
lopettaa viestin jne.

e Voit pyytaa paivan kotitehtavien palautusta sahkdpostitse.

Muunnelmat

e Opiskelijat voivat kirjoittaa toistensa osoitteita muistiin ja lahettaa viesteja

keskenaan.

e Opiskelijat voivat auttaa toisiaan.

e Mybhemmin voidaan harjoitella erilaisten viestien kirjoittamista oikeasti
sahkopostitse (esim. tyopaikkailmoituksen lisdtiedot, hakemus, valitus,
palaute, mielipide, myynti-ilmoitus jne.)

e Sadhkopostiohjelmiin liittyy tavallisesti myds sahkoinen kalenteriohjelma,
joka voidaan ottaa kayttoon.

Huomioitavaa
e Jos jollakulla ei ole lainkaan osoitetta, voitte tehdd hadnelle esim. ilmaisen
@gmail-osoitteen saman tien.
e Varmista talloin, etta opiskelija muistaa oman sahkdpostiosoitteensa ja
salasanansa ja ettd hanelld on sahkodposti kdytdssa myds puhelimessa.

Kesto
30— 60 min

Taso
Al-B1

Vaatii esivalmisteluja
Selvitd tarvittaessa,
miten luodaan
ilmainen
sahkopostiosoite,
esim. Googlen Gmail-
tai Microsoftin
Outlook-sovelluksella



Harjoitus
Harjoittele sdhkdpostin kirjoittamista ensin paperilla ja sitten tietokoneella!

.| Lahettdja
LAHETA Vastaanottaja

Kopio

Piilokopio




SANASTO
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/ kauttaviiva

: kaksoispiste

? kysymysmerkki

@-merkki (4t-merkki), miuku-mauku




1.2. Sahkoinen henkilotietolomake

Tehtavan tarkoituksena on Kesto
e harjoitella erilaisten verkkolomakkeiden tayttamista ja lahettamista. 30— 60 min
e varmistaa, ettd kaikki opiskelijat ymmartavat verkkolomakkeiden sanastoa
ja osaavat tayttaa ja lahettda itsedan koskevia lomakkeita.

Taso
Tehtdvan kuvaus Al
e Opettaja laatii esim. Google Forms -tyokalua kdyttden ryhmansa tasolle
sopivan henkilétietolomakkeen (ks. ohjeet Liitteesta 4). Vaatii esivalmisteluja
e Lomakkeen tayttamista voidaan harjoitella ensin paperilla ja opetella esim. Google Forms
tarvittavia sanoja ennakkoon. tai Microsoft Forms -

e Harjoittelun jilkeen opiskelijoille jaetaan linkki sahkaiseen lomakkeeseen | tyokalulla
joko séhkopostitse, antamalla lyhennetty linkki (ks. Liite 5), skannaamalla
QR-koodi (ks. Liite 5) tai upottamalla se oppimisymparistoon, esim.
Moodleen.

e Opiskelijat tayttdvat lomakkeen itsenaisesti, oikeaa henkilétunnusta ei
kannata syottaa sahkoiseen lomakkeeseen tietoturvasyista.

e Opettaja katsoo vastaukset ja antaa palautteen opiskelijoille joko
henkilokohtaisesti tai koko ryhmalle.

Muunnelmat
e Ellei ole mahdollisuutta Googlen tydkalun kayttdéon, myds Office-pakettiin
kuuluva Microsoft Forms ajaa saman asian.
e Edistyneemmissad ryhmissa opiskelijat voivat laatia itsekin kyselyita ja jopa
tehda toisilleen suomen kielen kokeita Google Forms -tydkalulla.

Harjoitus
Harjoittele lomakkeen tayttdmistd ensin paperilla ja sitten tietokoneella!

HENKILOTIETOLOMAKE
HUOM! Tahdelld merkityt kentat ovat pakollisial

Etunimi* |Sukunimi*
Syntymaaika* Henkil6tunnus

Léhisoite

Postinumero | Postitoimipaikka

Sahkopostiosoite™®

Puhelinnumero
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SANASTO

@-merkki (dt-merkki), miuku-mauku

allekirjoitus

avioliitossa

avoliitossa
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etunimi

jatkaa

kentta

kirjain
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leski

lomake

lahettaa

lahiosoite

merkKki

mielipide
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pakollinen

palaute

postinumero

postitoimipaikka

puhelinnumero (puh.)

sarake

seuraava

siirtya

siviilisaaty

sukunimi

sahkoposti

tayttaa

valmis

yhteystiedot
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Tehtavan tarkoituksena on harjoitella

itsestdan tai perheestdan kertomista ja pienen kirjan kokoamista aiheesta
kuvien ja videoiden ottamista ja siirtamista laitteesta toiseen

ilmaisten kuvapankkien kayttda (ks. tarkemmin Liite 6)

danitiedostojen, kuvien ja tekstin luomista ja siirtdmista alustalla
sahkdisessd muodossa olevan dokumentin jakamista

Tehtdvan kuvaus

Opettaja voi halutessaan laatia tabletille ladattavalla BookCreator-
tyokalulla tai tietokoneella kaytettdvalla Papuri-tydkalulla ryhméansa
tasolle sopivan kirja-aihion, esim. nimelld “Kirja minusta” tai “Minun
kotini”. Ndin opettajakin oppii sovelluksen kaytdn ennen oppilaita.
Opettajan laatimaa kirjaa voidaan kayttda opiskelijoiden kirjan pohjana,
mutta se ei ole valttamatonta. Esimerkkikirjan avulla voidaan kuitenkin
helpommin selittdad opiskelijoille, millainen kirja heidadn pitaisi laatia.

Jos opiskelijat tyoskentelevat tableteilla, he voivat kdyttaa tabletin
kameraa kuvien ottamiseen, mutta Papuria varten kuvat taytyy ottaa
ensin omalla laitteella ja siirtaa tietokoneelle.

Opiskelija liittaa kirjaansa kuvia ja laatii tekstit, han voi halutessaan lisdksi
muokata kirjan ulkonakda erilaisilla vareilla tai piirroksilla. Kielenopiskelun
kannalta on suositeltavaa, ettd opiskelija my6s danittaa kirjaan
kirjoittamansa repliikit.

Valmiit kirjat esitelldan koko ryhmaélle datatykin kautta ja jaetaan
sahkodpostitse tai tallennetaan pilveen tai oppimisymparistoon.

Muunnelmat

Jos opiskelijat eivat halua tai eivat voi kuvata esim. omia sukulaisiaan tai
asuinymparistéaan, kirja voidaan hyvin tehda myos piirtdmalla. Kuvat
piirretdan ensin paperille ja sitten piirroksista otetaan kuvia
mobiililaitteella.

Sahkdinen kirja voidaan tehda mista aiheesta tahansa, tehtdvana voi olla
vaikka oppilaan oma sanakirja, johon tekstin lisaksi myds danitetdan sanat
suomeksi ja omalla kielella.

Huomioitavaa

Videoiden siirtdminen ei yleenséa ottaen onnistu sahkdpostin liitteend ison
tiedostokoon vuoksi. Videotiedostoja, jotka ovat esim. opiskelijan oman
puhelimen muistissa, voidaan siirtaa toiselle laitteelle WeTransfer-
palvelun kautta.

Mobiililaitteisiin (sekd iOS- ettd Android-laitteisiin) on saatavissa
muistitikkuja, joiden toinen pada sopii mobiililaitteeseen ja toinen
tietokoneen USB-liittimeen. Tikun avulla voidaan siirtda kuvia ja videoita
opiskelijan mobiililaitteesta koulun mobiililaitteeseen ilman
sahkopostiakin. Muista kuitenkin, ettd muistitikun kayttoa varten
mobiililaitteeseen on asennettava muistitikun vaatima sovellus! Kun tama
on kerran tehty, siirtely sujuu ongelmitta.

Valmiit kirjat voi tallentaa pdf-muotoon ja tulostaa.
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Kesto
yli 60 min

Taso
Al— A2

Vaatii esivalmisteluja
Tutustu etuldteen
Book Creatoriin tai
Papuri-tydkaluun



Harjoitus
Tee itsestasi sahkoinen kirja! Kirjassa on tekstid, kuvia ja danta.

Kirja
minusta

Minun nimi
on Nadia.
Olen kotoisin @

Ukrainasta.

b s ;-’I-; "’.‘:7:' .
Ukraina on
Euroopassa. @

Lippu on
sininen ja
keltainen.

Minulla on
suomalainen @
mies, Mikko.

Meilla on
kolme

() tyttoa.
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SANASTO

esitella

fontti

fonttikoko

koko

kuvakoko

kuvapankki

kuvata

kuvatiedosto

liitetiedosto

liittaa

lisata

lahettaa

muokata

muuttaa

piirros

piirtaa

siirtaa

sdhkopostitse

tiedosto

ulkonako

danitiedosto

danittaa
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Tehtavan tarkoitus on

oppia etsimaan internetistd tietoa vuokrattavista tai myytavista
asunnoista.

oppia tekemadn haku ja rajaamaan tuloksia.

oppia ymmartdamaan asumiseen liittyvaa sanastoa ja asuntoilmoitusten
lyhenteita.

oppia vertailemaan asuntoilmoituksia.

oppia asunnon etsimisen ja hankkimisen vaiheet Suomessa.

Tehtdvan kuvaus

Opettaja antaa opiskelijoille tehtavaksi etsia vuokrattava tai myynnissa
oleva asunto joltakin paikkakunnalta.

Opiskelijat etsivat internetista tietoja ja vertailevat |6ytdmidan asuntoja.

Opiskelijat kdyvat opettajan kanssa lapi asuntoilmoituksissa kaytettyja
lyhenteita.
Eri opiskelijoiden kannattaa etsia erilaisia asuntotyyppeja.

Muunnelmat

Opettaja antaa opiskelijoille budjetin ja opiskelijat etsivét siihen sopivan

asunnon.
Tehtdvan voi tehda yksin, pareittain tai pienryhmissa.
Tehtdvaan on kiinnostavaa sisallyttaa eri paikkakuntia ja miettia
hintaerojen syita.
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Harjoitus
Etsi internetistd asuntoilmoituksia. Kokeile esim. www.oikotie.fi tai www.etuovi.fi -sivustoja. Voit hakea myos
Googlen kautta.

e Missa asunto sijaitsee?

e Kuinka monta huonetta asunnossa on?

e Mika on asunnon pinta-ala?

e Onko asunnossa sauna?

e Onko asunnossa parveke?

e Mitd asunto maksaa?

e Mika on asunnon vastike?

e Millainen taloyhti6 on?

e Kuka asuntoa myy tai vuokraa?

e Kenelle sinun pitada soittaa, jos haluat ostaa tai vuokrata asunnon?
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SANASTO

alakerta

alkovi

asunto

eteinen

etaisyys

huone

kaksio

kaukana

keittio

keittokomero

kerros

kerrostalo

kiinteistonvalittaja

kodinhoitohuone

lahella

makuuhuone

myyda

nelié

olohuone

omakotitalo

omistusasunto

ostaa

paritalo

parveke

pesuhuone

pesutupa

rivitalo

sauna

vaatehuone

vuokra-asunto

vuokrata

yksio

ylakerta




Tehtavan tarkoitus on
e oppia ulkondkoon ja vaatteisiin liittyvaa sanastoa.
e tutustua suomen kielen opiskeluun tarkoitettuun Puhutaan!-sivustoon
itseopiskelua varten.
e kokea, miten kieltd voi harjoitella tietokoneen tai puhelimen avulla.

Tehtavan kuvaus

e Opiskelijat voivat tyoskennelld tietokoneilla tai tableteilla, myds oma
puhelin kdy, joskin raahaustehtavid on vaikea tehda pienelld naytolla.

e Avataan sivut www.puhutaan.fi (tunnettu myds nimelld Vi snakker) ja
valitaan suomen kieli.

e QOpiskelijat tekevat tehtdavat omaan tahtiin.

e Tavoitteeksi voidaan asettaa, ettd koko sarjassa on saatava kaikki
vastaukset oikein.

Muunnelmat
e Sivustolla on muitakin sanastokokonaisuuksia, nopeat opiskelijat voivat
tehda niin paljon kuin ehtivat.

Huomioitavaa
e Opiskelijoilla on hyva olla omat kuulokkeet mukana.
e Puhutaan!-ohjelmassa ei ole kirjoitettua kieltd ollenkaan, joten aineisto
sopii luku- ja kirjoitustaidottomillekin.
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http://www.puhutaan.fi/

Harjoitus

Avaa internet ja mene sivuille www.puhutaan.fi. Klikkaa Suomen lippua.

Vi pratar Puhutaan Vi snakker

VIPRATAR
PUHUTAAN
VI SNAKKER

Valitse sitten Vaatteet ja varit.

Muntlig Puhekielen Muntlig
spraktraning harjoitteluun spréktrening

Té&sta voit valita, puhuuko ohjelmassa mies vai ndinen.

= [+ 3=

Klikkaa kuvaa ja kuulet sanan

T~

Kun osaat jo kaikki, mene tehtavadan

\
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http://www.puhutaan.fi/

Kuuntele ensin sana

ja valitse sitten sopiva kuva!

Tasta tiedat, onko vastaus oikein vai vaarin

*E)E &

O

Mene eteenpadin ja opi kaikki sanat!  ,

Lopuksi olet oppinut paljon véreja ja vaatteita.

Viimeinen tehtdva on pukea ihmiset.

Kuuntele tarkasti, valitse vari ja klikkaa oikeaa vaatetta!

[«

20



Tehtdvan tarkoituksena on

oppia miten verkossa olevat kddntdjasovellukset toimivat.

oppia sovelluksen erilaisia ominaisuuksia.

harjoitella kddntdjan kayttoa eri laitteilla.

kokeilla, miten hyvin kddntéja toimii oman ja suomen kielen valilla.
miettid, mihin tarkoitukseen kaantajasovellus on hyva ja mihin ei.

Tehtdvan kuvaus

e Kysy opiskelijoilta, mita kdantajasovelluksia he ovat kayttaneet.

e Varmista, ettd kaikilla on jokin kdantajasovellus omassa puhelimessaan, ja
ellei ole, auta heitd lataamaan esim. Google K&antaja ko. laitteen
sovelluskaupasta (ks. Liite 2). Hakusanaksi sopii esim. translator tai
kédntdjd.

e Opiskelijat kokeilevat erilaisia syottotapoja: kirjoittaminen nappdimiston
avulla, sormella piirtden, daneen lausuminen tai kameralla skannaaminen.

o Kokeilkaa myds lauseita tai teksteja.

e Jutelkaa ryhmassd, mika toimii ja mika ei, missa muodossa sana kannattaa
kirjoittaa kadntajaan, ettd saa haluamansa tuloksen.

Muunnelmat

o Voitte kokeilla Google Kdantajaa myds tietokoneella ja vertailla sen
ominaisuuksia mobiilisovellukseen.

e \Voitte tarvittaessa harjoitella, miten mobiililaitteisiin lisataan eri kielten

nappdimistoja.

Huomioitavaa

Huomioi, ettd kaantajasovellukset ovat keskendan erinakoisia ja
paivitysten myo6ta niiden ulkondkd muuttuu. Ne toimivat kuitenkin yleensa
samaa periaatetta noudattaen.

Kaantajasovellukset toimivat parhaiten sanatasolla, perusmuotoisilla
sanoilla tai englannin kielen kanssa.

Sormella kirjoittaminen on erityisesti suositeltavaa kiinankielisille.

Melkein kaikissa ryhmissa on opiskelijoita, jotka ovat taitavia kayttamaan
kdantajasovelluksia. He voivat toimia apuopettajina ja perati opettajina ja
harjoitella itse suomeksi puhumista.
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Harjoitus
Onko sinulla puhelimessa kaantajasovellus? Jos ei ole, lataa puhelimeen Google Kaantaja:

Avaa sovellus.

ull Telia Fl = 14.16

o Google Kaantaja
e Sovelluksessa voit valita kielet

suomi = englanti

e \oit vaihtaa kielia

e \Voit kirjoittaa ndppdimiston avulla /

| » Kirjoita teksti

e \oit ottaa kuvan tekstista

a offline-
aannostiedoston voit tehda
pikakdannoksia kamerasi avulla.

-1
e Voit puhua mikrofoniin kirjoittamisen sijaan

e Voit kirjoittaa sormellasi /

¥ suowmi

fr * iE

Etusivu Tallennettu Asetukset
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Kokeile sovellusta. Valitse oma kielesi valikosta. Kirjoita suomeksi ensin yksi helppo sana. Onko kdaannos

oikea?
il Telia FI & 14.44 3 )
suomi < englanti
vesi X
water e
g

wll Telia FI

suomi g englanti

Paina nuolta, niin voit myos kuunnella sanan!

Klikkaa kaiuttimen kuvaa ja kuuntele!

o) ENGLANTI

water

VAIHTOEHTOISET KAANNOKSET
substantiivi

water
vesi, neste

waters /

vedet, vesi, vesistd, lapsivesi, terveysvesi

lotion
kosteusemulsio, vesi

wash
Etusivu Tallennettu Asetukset

Alhaalla on my6s sanan eri muotoja ja yhdyssanoja.



Kokeile sitten kdantajan kameraal

suomi «* englanti

Vie musta ruutu tekstin paalle ja paina kuvausnappia.

<

HUNAJA

Valitse sitten sormella, minka sanan haluat kdantaa.

Voit valita my&s koko lauseen.
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Kokeile sitten sormella kirjoittamista! Valitse kynan kuva ja kirjoita sivun alareunaan!

il Telia FI =

suomi IS englanti L
Kirjoita sana sormellal

puhelin Puhelin puhelim =
«
U /7 ANk
O puhelin Q

wil Telia FI &

suomi g englanti
puhelin| X
Kone tunnistaa sanan ja antaa kdannoksen.
phone e
=
) , ) Jos sana on vaara, voit valita toisen.
puhelin Puhelin puhelim <=
o puhelin Q
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Kokeile lopuksi mikrofonia! Paina mikrofonin kuvaa ja puhu! Odota, ettd kone kdantaa lauseen.

all Telia Fl & ¢ 14.50 3 )

Puhu nyt

gy

9 Eneliy

Kokeile sovellusta eri kielillg!

e Kirjoita tai sano erilaisia sanoja ja sanojen eri muotoja.

e Kokeile sitten lauseita ja kokonaisia teksteja.

e Mitd mieltd olet? Toimiiko kdantdja hyvin?

e Milloin se toimii hyvin?

e Mitd se ei osaa kaantaa?
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SANASTO

alareuna

huono

kohdistaa

kuvata

kyna

kaantaa

ladata

lause

lyhyt

mikrofoni

nappi

nuoli

nappaimisto

oikea

oikein

perusmuoto

piirtaa

pitka

ruutu

sana

sormi

sovellus

sovelluskauppa

taivutusmuoto

teksti

toimia

tunnistaa

valita

vaarin

vaara

yhdyssana
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Tehtavan tarkoitus on

harjoitella kellonaikoja itsenaisesti.
oppia analogisen ja digitaalisen kellon lukemista.
oppia kertomaan suomeksi kellonaikoja.

Tehtdvan kuvaus

Oppilaitoksen mobiililaitteisiin ladataan AppStoresta tai GooglePlay-
kaupasta "Mita kello on?” -niminen ilmainen sovellus (sovelluksessa ei ole
mainoksia eika se tarjoa lisdostoja).

Opiskelijat voivat kuunnella kellonaikoja siirtamalla viisareita.

Opiskelijat voivat tehda tehtavia, joissa kellon viisarit asetetaan oikeaan
asentoon kuullun kellon kellonajan mukaan.

Muunnelmat

Opiskelijat voivat ladata pelin omiin laitteisiinsa.

Jos oppilaitoksessa ei ole tabletteja, kellonaikojen harjoitteluun soveltuvat
myos kotisuomessa.fi -sivuilla olevat kelloharjoitukset, jotka toimivat
parhaiten tietokoneella.

Mobiililaitteissa valmiina olevissa kellosovelluksissa on heratyskello,
maailmankello, sekuntikello ja ajastin. Ndihinkin voidaan tutustua tunnilla,
esim. katsomalla, mita kello on opiskelijoiden kotimaassa juuri nyt.

Huomioitavaa

Opiskelijoilla on hyva olla omat nappikuulokkeet kdytossaan.

Sovelluksen nimi on voinut ajan mittaan muuttua tai niitd on voinut tulla
uusia.

Opettajan kannattaa ehdottomasti tutustua sovellukseen ensin itse, koska
kaikki kellosovellukset eivat sovellu suomen kielen opetukseen.

Suurin osa sovelluksista kdyttda konedanta ja vain englantia. Suomeksi
puhuvista sovelluksista suurin osa kayttdd numeroista taivutettuja
muotoja, mika on alkeistason opiskelijoille turhan haastavaa.
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Harjoitus

Avaa "Mita kello on?” -sovellus! Kayta omia kuulokkeita!

mitenikellonaikalmutittill

Kello on
minuuttia vaille 7
(aamulla)

Voit my6s piilottaa tekstin, niin tehtdva on vaikeampil
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SANASTO

analoginen kello

digitaalinen kello

kellonaika

kellotaulu

kuulokkeet

minuutti

minuuttiviisari, iso viisari

piilottaa

puoli

sekunti

siirtaa

tasan

tuntiviisari, pikkuviisari

vaille

vartti

viisari

yli
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Tehtavan tarkoitus on Kesto
e tutustua opiskelijan kannalta tarkeisiin aikatauluihin, esim. 30— 60 min
padkaupunkiseudun reittiopas.fi-palveluun tai muihin vastaaviin
reittipalveluihin.
e oppia kayttamaan kulkuvalineiden sahkaoisia aikatauluja. Taso
e oppia etsimaan internetista tietoa reiteistd, aikatauluista ja hinnoista sekda | A1 — A2
hankkimaan matkalipun.

Tehtavan kuvaus
e Opiskelijat tutustuvat internetissa lahi- ja kaukoliikenteen aikatauluihin.
e QOpiskelijoille annetaan tehtavaksi etsia internetista tietoa, miten tiettyna
ajankohtana voi matkustaa paikasta A paikkaan B.

Muunnelmat
e QOpiskelijat voivat tydskennelld myos pareittain tai pienryhmissa.
e Tehtdvad mahdollistaa eriyttdmisen. Opettaja voi tutustua relevantteihin
sivustoihin etukdteen ja laatia tarkempia lisdkysymyksia.
e Al-tasolla voidaan keskittya yksinkertaisiin kysymyksiin. Myéhemmin
kielitaidon karttuessa voidaan tehda lisakysymyksia ja A2-tasolla tutustua
myds liikennetiedotteisiin.

Harjoitus
Suunnittele matka esim. koulusta kauppaan tai kotiin ja hae tietoa internetista. Kerro sitten parillesi tai
ryhmalle milld kulkuvalineilld ja kuinka nopeasti paaset perille?

e  Mistd matkustat (paikka A) ja mihin matkustat (paikka B)?

e Mihin aikaan matkustat (mihin aikaan lahdet ja mihin aikaan haluat olla perilld)?

e Milld kulkuvalineelld voi matkustaa paikasta A paikkaan B?

o  Milloin ja mista bussi/juna lahtee, milloin se on perilla?

e Kuinka kauan matka kestaa?

e Tarvitseeko vaihtaa kulkuvélinetta?

e  Pitdako sinun kavella? Kuinka paljon?

e Mitd matka maksaa?

e Voiko lipun ostaa verkkokaupasta?
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aikataulu

bussi

etsia

hinta

juna

kesto

kestaa

kulkuneuvo

lautta

linja-auto

lahted

maksaa

matka

matkalippu

olla perilla

osoite

pysakki

raitiovaunu

reitti

saapua

suunnitella

suunnitelma

varata aikaa

verkkokauppa

vertailla
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Tehtavan tarkoitus on

oppia ruokaostosten tekemiseen liittyvaa sanastoa.
harjoitella kaupassa suunnistamista.

harjoitella euroilla maksamista.

harjoitella opiskelua sahkoiselld tyokalulla omaan tahtiin.
tutustua Papumarketin kayttéon itseopiskelua varten.
harjoitella hiiren kayttoa.

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat voivat tydskennelld tietokoneilla tai tableteilla, myds oma
puhelin kay, joskin raahaustehtavid on vaikea tehda pienella naytolla.
Avataan Papumarketin sivut (kirjoitetaan Googlen hakukenttaan
Papumarket ja valitaan ensimmadinen hakutulos) .

Sivuilla taytyy 16ytaa ostoslistan tuotteet kaupan oikealta osastolta, laittaa
ne ostoskoriin ja menna maksamaan.

Opiskelijat tekevat tehtdavat omaan tahtiin omilla kuulokkeillaan.

Muunnelmat

Sivustolla on kolme eri vaikeustasoa, opettaja tai opiskelijat voivat valita
milla tasolla pelataan.

Huomioitavaa

Opiskelijoilla on hyva olla omat kuulokkeet mukana.
Papumarketissa pitda maksaa aina tasarahalla!
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Harjoitus
Avaa internetissa Papumarket ja harjoittele ruokakaupassa asiointia!

CIEAX)

Harjoittele kaupassakayntia
Valitse vaikeustaso

Harjoittele maksamista
Valitse vaikeustaso

Valitse vaikeustaso, sitten ndet ostoslistan.

I Papumarket - Google Chrome

® papunet.net/_pelit/papumarket/#,

Einekset ja sailykkeet

. Kera ostoslistan tuotteet ostoskoriin
Ostoslista

Tomaattimurskaa
Ruisjauho
Maustesillipurkki

i _

i B ]

NARRNEEEES| g
T

Valit
O " 4m Osasto oialsig Osasto mp |

;’ Kuvina
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Valitse tuote ja klikkaa. Tuote on nyt ostoskorissa.

l

I Papumarket - Google Chrome

® papunet.net/_pelit/papumarket/#,

Ostoslista

Tomaattimurskaa

Ruisjauho
Maustesillipurkki

: 1301
ABE X PN e B

Valitse sitten toinen osasto ja klikkaa oikeaa tuotetta.

Kun kaikki tuotteet ovat korissa, mene kassalle ja maksa. Vie rahat kassan kuvan alle hiirella (tai dlylaitteella
sormella). Paina lopuksi “Maksa”.

I Papumarket - Google Chrome

(@ papunet.net/_pelit/papumarket/#,

COEX

et | S = g

O ‘Maksa
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einekset

hygienia

jauhot

juurekset

kassa

leipomotuotteet

maitotuotteet

makeiset

maksaa

mausteet

murot

osasto

ostoskori

pakasteet

sdilykkeet

tasaraha

tuote

vihannekset

virvoitusjuomat
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Kesto

Tehtavan tarkoitus on 5—= 10 min
e varmistaa, ettd kaikki opiskelijat osaavat kadyttda pankkiautomaattia.
e harjoitella pankkiautomaatilla asioimista turvallisessa ymparistdssa. Taso
e opetella pankkiautomaatteihin liittyvia sanoja. Al

e tutustua virtuaaliymparistéihin.

Tehtavan kuvaus

e Opiskelijat etsivat internetista Virtuaali-Otto-palvelun (esim. hakusanalla
Virtuaali-Otto tai menemalla sivuille www.otto.fi/otto ja valitsemalla
vasemman puolen valikosta "Virtuaali-Otto”.

e Ohjelmalla voi opetella, miten nostetaan rahaa Otto.-automaateista.

e Tutustutaan automaatin toimintoihin ensin yhdessa ja tarkastellaan
sanoja.

e Taman jalkeen opiskelijat voivat harjoitella rahan nostamista itsendisesti.

Muunnelmat
e Virtuaali-Otolla voi harjoitella myos puhelinliittyméan latausta ja
saldokyselya.

opE mEm Kirjoita haku:
- Kirjoita hakusana... .

TalletusOtto OttoPlus Automatia Yhteystiedot

Otto » Ottopisteet » Virtuaali-Otto

» Hyva huomioida VIRTUAALI-OTTO

» Virtuaali-Otto
Kaikilta Otto.-automaateilta saat setelit ja tilitiedot - sekd

> K & vast
R puheaikaa kannykkddn! Kokeile virtuaali-Ottopisteelld...

» Turvallista tekniikkaa

» MISSA TALLETUS.?

ETSI »
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hyvéaksya

kuitti

kasitella

kateinen

kateisnostovara

ladata

lataus

liittyma

nostaa

nostettavissa

nappailla

naytto

OK

otto

pankkiautomaatti

pankkikortti

puheaika

saldo

summa

suojata

syottaa

tapahtuma

tili

tunnusluku

vahvistaa
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Tehtdvan tarkoitus on varmistaa, ettd

opiskelija ymmartad, mika on verkkopankki ja mita siella tehdadan.
opiskelija oppii keskeisimmat verkkopankkiasiointiin liittyvat sanat.
opiskelija osaa liikkua verkkopankkiymparistdssa ja pystyy hoitamaan omia
asioitaan.

Tehtdvan kuvaus

Talla hetkella on kaksi pankkia, joiden verkkopankkiin padsee
testitunnuksilla: S-Pankin ja Alandsbankenin verkkopankkeihin paasee
kayttajatunnuksella 12345678, salasana on mika tahansa neljanumeroinen
luku (Alandsbankenilla valitse ”Kirjaudu taulukolla”).

Testiymparistdssa lilkkkumalla ja sanastoa kertaamalla voidaan varmistaa,
ettd opiskelijoilla on tieto siitd, mitd toimenpiteita verkkopankissa voidaan
tehda.

Huomioitavaa

Testiymparistossa voi liikkua kuten tavallisessa verkkopankissa, mutta
maksujen tekemista ei voi suorittaa loppuun.

Viime vuosina useat pankit ovat lopettaneet testiymparistonsa
verkkopankkisovelluksen uusimisen yhteydessa, joten odotettavissa on,
ettd myos edelld mainitut testiymparistot katoavat.
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Testitunnusten
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testattava etukateen.



SANASTO

automaattinosto

credit/debit

e-lasku

erapaiva

eradntyvat maksut

[BAN-muoto

kortin numero

korttiosto

kaytettavissa

lasku

luotto

luottokortti

maksun saaja

maksunsaajaluettelo

pankkikortti

saldo

summa

tili

tilinumero

tiliote

tilisiirto

tilitapahtuma

valuutta

verkkopankki

viitenumero
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Tehtavan tarkoitus on oppia

mitd eroa on tekstiviestilld, sahkopostilla ja muilla viestimilla.
kayttdmaan pikaviestimid, eli oppia kirjoittamaan, sanelemaan tai
videokuvaamaan viesteja suomeksi.

lyhyen viestin rakenne.

viestiryhmissa olemisen perusteet ja mahdollisesti myds luomaan
ryhmalle oma viestiryhma.

tunnistamaan pikaviestimissa esiintyvia painikkeita (esim. Asetukset)

Tehtdvan kuvaus

Opettaja antaa opiskelijoille tehtavaksi poissaoloviestin kirjoittamisen ja
l[ahettdmisen opettajalle.

Opiskelijat kayttavat sovittua pikaviestipalvelua viestin ldhettamiseen,
esim. WhatsApp, Skype for Business tai Facebook Messenger.
Harjoitellaan viestin rakennetta ensin paperilla ja Iahetetaan sitten viesti
sahkoisesti.

Lyhyita viesteja voi harjoitella eri teemoihin liittyen.

Muunnelmat

Kurssin opiskelijoille voidaan luoda oma WhatsApp-ryhma heti opiskelun
alussa. Ryhman yllapitajan on hyva olla yhteisesti valittu opiskelija, mutta
opettajan kannattaa olla ryhman jasen. Voidaan sopia, ettd WhatsAppissa
keskustellaan vain suomeksi.

WhatsApp-ryhmassa opiskelijat voivat jakaa kuvia taululle kirjoitetuista
sanoista, kotitehtavistd; voidaan ilmoittaa poissaoloja, kertoa kuulumisia
tyoharjoittelun aikana ja toivottaa hyvia synttareita.

Viestit voivat olla kirjoitettuja tai saneltuja. Myds videoviestimahdollisuus
on olemassa. Kannattaa harjoitella myds emojien kayttoa.

Jos oppilaitoksessa on kaytossa Office 365 -paketti, sithen kuuluu Skype
for Business -tydkalu. Mikali tyokalu on myos opiskelijoiden kaytettavissa,
voidaan harjoitella videopuheluiden soittamista opiskelutarkoituksiin.
Esim. tyGharjoittelujakson aikana opiskelija voi olla yhteydessa opettajaan
Skypen valityksella.

Kurssin opiskelijoille voidaan perustaa suljettu Facebook-ryhmé, jonne
hyvaksytaan vain kurssilaisia.

Huomioitavaa

WhatsApp-tilia varten tarvitaan puhelinnumero. WhatsApp-sovellus taytyy
ladata omaan laitteeseen.

Ryhman yllapitajalla pitaa olla kaikkien ryhman jasenten puhelinnumerot
tallennettuna omaan puhelimeensa.
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Kesto
15— 30 min

Taso
Al

Vaatii esivalmisteluja
Jos haluatte perustaa
opiskelijoille oman
WhatsApp-ryhman,
yllapitdjan
puhelimen
yhteystietoihin on
lisattava kaikkien
ryhmalaisten
puhelinnumerot.



Harjoitus

lImoita opettajalle poissaolostal! Kirjoita ensin paperille ja laheta sitten opettajalle WhatsApp-viesti.

Viestissa pitda olla:
e tervehdys
e milloin olet poissa
e miksi olet poissa

e milloin tulet taas kouluun

e lopputervehdys
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SANASTO

aloittaa

emoji

ilmoitus

lopettaa

lahettaa

pikaviesti

poissaolo

puhelinnumero

sanella

sanelu

tervehdys

tervehtia

tili

videoviesti

viesti

aaniviesti
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Tehtavan tarkoitus on
e oppia onnettomuustilanteissa tarvittavia asiointisanastoa ja fraaseja.
e oppia soittamaan hatapuhelu mobiilisovelluksen kautta.
e tutustua Yle Oppiminen -sivuston suomen kielen materiaaleihin
itseopiskelua varten.

Tehtavan kuvaus

e Opiskelijat lataavat puhelimeensa 112 Suomi -hatdnumerosovelluksen ja
etsivat tietoa internetista sen kaytosta.

e Opiskelijat avaavat internetissa Yle Oppiminen -sivuilla olevan
Asiointisuomea-aineiston ja etsivat onnettomuustilanteeseen liittyvan
videon.

e Video voidaan katsoa ensin koko ryhmana, sitten itsendisesti omalta
laitteelta kuulokkeilla keskustelun tekstia samalla lukien.

e Lopuksi puhekielistd tekstia kdydaan lapi opettajan johdolla.

e Opiskelijat harjoittelevat puhelinkeskusteluja pareittain, jos mahdollista
opiskelijat voivat soittaa toisilleen eri tiloista ilmaisia pikaviestimia
hyodyntaen.

Muunnelmat

e Opiskelijat voivat myds esittdd muita asiointitilanteita pienryhmissa
Vaihtoehtoisesti keskusteluja voidaan videoida ja jakaa ne
oppimisymparistossa tai pilvessa.

SANASTO

Kesto
30— 60 min

Taso
A2

ambulanssi

haava

hatakeskus

hatanumero

kaatua

keskustelu

liikkua

liukastua

on jumissa

onnettomuus

paarit

sattua

tilanne

vamma
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Harjoitus
Onko sinun puhelimessa 112 Suomi -hatanumerosovellus? Se on hyva ladata.

Avaa puhelimesi sovelluskauppa (AppStore tai Google Play -kauppa) ja kirjoita hakukenttdan 112 Suomi.
Lataa sovellus puhelimeen ja jos joudut onnettomuuteen, soita hatdpuhelu taman sovelluksen kautta.
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Tehtavan tarkoitus on, etta Kesto

opiskelija tutustuu sanaston opiskelua ja oppimista helpottavaan 30— 60 min
mobiilisovellukseen ja ottaa sen kayttoon.
opiskelijan sanasto laajenee.

Taso
Tehtdvan kuvaus Al-B1
e Opiskelijat voivat kertoa, ovatko he kadyttdneet jotakin sanaston opiskelua
helpottavaa mobiilisovellusta, esim. Quizletid, Memrisea tms.
e Avataan tietokoneella tai opiskelijoiden omilla laitteilla verkkosivut Vaatii esivalmisteluja
www.quizlet.com tai Quizlet-sovellus mobiililaitteella. Opettajan kannatta
e Hakukenttaan kirjoitetaan lddkdrissd. tutustua Quizletiin
etukateen.

Hakutuloksissa on erilaisia settejad: kuva-sanasettejd, kahden kielen
settejd, kysymys-vastaussetteja seka diagrammeja.

Opiskelijat valitsevat itselleen sopivan setin ja aloittavat harjoittelun.

Kun ohjelma on tullut tutuksi, opiskelijat rekisterdityvat palveluun ja
luovat itselleen omat tilit. Opettaja voi luoda oman luokan ja jakaa
opiskelijoille hyvaksi havaittuja tai itse tekemidan setteja. Myos opiskelijat
voivat tehda erikielisid setteja kopioimalla opettajan tekeman pohjan.

Muunnelmat

Jos opiskelija osaa jo kayttda Quizletia sujuvasti, han voi auttaa muita,
valmistaa ryhman tarpeisiin uusia setteja ja jakaa ne muille.

Opettajan kannattaa ehdottomasti tutustua Quizletin ryhmapeliversioon
eli Quizlet Liveen.

Huomioitavaa

Mobiilisovelluksen tehtdvavalikoima on hieman suppeampi kuin
tietokoneversion.

Kaikki setit eivat ole hyvid. Jos setissa on virheita tai siind puhutaan
virheellistd suomea, vaihda setti parempaan.

Toisten tekemia setteja voi myds kopioida itselleen, tehda siihen
korjauksia ja tallentaa uudella nimella.
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http://www.quizlet.com/

Harjoitus
Ndin harjoittelet Quizletilla!

Avaa Quizlet.com. Jos haluat, voit luoda itsellesi tilin kohdasta Sign up.

Klikkaa kohtaa SEARCH, kirjoita lddkdrissd ja paina Enter.

Quizlet Q search Create

Simple tools for
learning anything.

Search millions of study sets or creat wn. Improve your
grades by studying with flas

Naet kaikki tulokset.

25terms @@ Fridasl
Ladkarlssad

patient lakare sukvircare sfukhus

/l
Joskus setissa on kaksi eri wSterms | @) Mahelper
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PeLoge ] .
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Valitse sinulle sopiva setti ja aloita harjoittelu. Klikkaa setti auki.

Kohdassa Flashcards voit opiskella sanoja.

o = V4

LEARN FLASHCARDS WRITE

[ ==

SPELL TEST MATCH

4
D.(3

&

GRAVITY

Klikkaa korttia ja katso toinen puoli. Toisella puolella on kuva tai sama sana toisella kielelld. Voit myos

kuunnella.
CARDS
[ ]
flunssa
o o

Paina nuolta ja pdaset seuraavaan korttiin.

Kun osaat jo kaikki sanat, tee tehtavia.

G = L

LEARN FLASHCARDS WRITE

4 Back

O &

CARDS

[ =

SPELL TEST MATCH

0 *

%

GRAVITY

e | EARN — sekalaisia tehtavia

e WRITE — kirjoita, mita naet (voit vaihtaa kirjoituskielen kohdassa OPTIONS)

e SPELL —kirjoita, mita kuulet (voit vaihtaa kirjoituskielen kohdassa OPTIONS)

e TEST —testaa, kuinka hyvin osaat
o MATCH — pelaa yhdistamispelia

e  GRAVITY — pelaa nopeuspelia
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Teht&van tarkoitus on, etta

opiskelija tutustuu demotunnusten avulla Suomen kouluissa laajalti
kdytettyyn sahkoiseen reissuvihkoon, Wilmaan.

opiskelija ymmartaa, miten koulun ja kodin véliset viestit toimivat ja mika
on huoltajan rooli.

koulun ja kodin valinen yhteisty® paranee ja lapsen koulunkaynti
helpottuu.

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat voivat kertoa, ovatko he kayttaneet Wilmaa tai jotakin muuta
Suomessa kadytettya sdahkdista reissuvihkoa, ja mitd asioita he ovat
kokeneet hyvaksi, helpoksi tai vaikeaksi.

Avataan tietokoneella Wilma-demon aloitussivut
https://wilmademo.inschool.fi/ ja kirjaudutaan sisdan kayttdjatunnuksella
huo@visma.com ja salasanalla huo. Wilma-demossa voi tutustua viiden
oppilaan profiiliin.

Opiskelijat voivat pareittain tai ryhmissa tutustua esim. Wilman kautta
opettajilta tulleisiin viesteihin, koetietoihin, lasten lukujarjestyksiin,
tuntimerkint6ihin ja koulun tiedotteisiin.

Tehtdvana voi olla esim. johonkin opettajan ldhettdmaan viestiin
vastaaminen tai poissaoloilmoituksen laatiminen.

Huomioitavaa

Selvitad etukateen, onko alueellanne kaytdssa juuri Wilma-jarjestelma vai
jokin muu. Useilla paikkakunnilla kdytdssa olevaan Helmi-jarjestelmaan ei
tietojemme mukaan ole demoversiota.

Kun opiskellaan suomalaisia nimityksia eri oppiaineille, on hyva kayda
Wilma-demossa katsomassa myds oppiaineiden nimien lyhenteita (esim.
Marko-nimisen profiilin tyojarjestyksesta).

Wilman kayttéa voi harjoitella muussakin roolissa kuin huoltajana, eri
roolien kdyttdjatunnukset |oytyvat osoitteesta
https://wilmademo.inschool.fi/!044651/news/10
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Kesto
30— 60 min

Taso
A2

Vaatii esivalmisteluja
Jos opettajalla ei ole
kokemusta Wilman
kaytostad huoltajana,
Wilman kayttoon
kannattaa tutustua
etukateen.

Joillakin
paikkakunnilla ei
kayteta Wilmaa
lainkaan.


https://wilmademo.inschool.fi/
https://wilmademo.inschool.fi/!044651/news/10

Harjoitus
Mene internetiin ja avaa Wilma-demon aloitussivut https://wilmademo.inschool.fi/ . Kirjaudu sisaan.
Kayttajatunnus on huo@visma.com ja salasana on huo.

Tdssa on saman perheen viisi lasta. Sinun nimi on oikeassa ylanurkassa. Pdaset takaisin tdhdan ndkymaan
klikkaamalla tasta ja valitsemalla Kayttdjétunnus huo@visma.c

Matti Mallila

limoitusasetukset  Kayttdoikeudet  Kayttajatilin asetukset

Mauno Mallila esimerkkilzn alakou u, 2A Maija Mallila esimerkkian alakou u, 3A

Ryhmanohjaaja/Luckanvalvja: Valma Varhaiskesvatiaja Ryhmanohjaaja/Luckanvalvoja: Relf Remanay

Marko Mallila Esimerkkilan ylsaste, 9C

Matias Mallila esimeriidian luko, 2015A Ryhmanohjaaja/Luckanvalvaa: Sinikka Kosini
Ryhmanchjaaja/Luckanvalvoja: Arto Aristoteles @EEIEEETET joka on selvitettava

Markus Mallila malilan ammattio
Auto13

Ryhmanchjaaja/Luckenvalvaja: Akseli Kampi

.jorka on selvitettava

O VISMA

e  Missd voit vaihtaa kielen englanniksi?

e Avaa Mauno Mallilan sivut. Montako tuntimerkintda hanelld on? Mitéa tarkoittaa punainen

tuntimerkinta? Mitd vanhemman pitaa tehda?

e Avaa Matiaksen sivut. Avaa Suoritukset. Mita talla sivulla on?

e Avaa Markon sivut ja mene viesteihin. Vastaa opettajalle viestiin On kylld niin mainio lapsi ettd.

e Avaa Markon Tydjdrjestys. Mita talla sivulla on? Ymmarratko lyhenteet

e Avaa Markon tuntimerkinnat ja ilmoita Markon poissaolosta. Klikkaa kolme viivaa ja valitse
Tuntimerkinndt. Valitse sitten lImoita poissaolosta. Mita kirjoitat lisdatiedoksi?

Wilma Viestit — Tydjdrjestys  Suoritukset  Arviointikeskustelut ~ Monialaiset oppimiskokonaisuudet =
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https://wilmademo.inschool.fi/

SANASTO

ala-aste

ammattiopisto

arviointi

biologia

biologia

elamankatsomustieto

esikoulu

fysiikka

historia

huoltaja

kemia

koe

kuvataide

kasityo

liilkunta

lukio

luokanopettaja

luokanvalvoja

luvaton

maantieto

matematiikka

musiikki

oppilaanohjaus

poissaolo

selvittas, selvittamaton

syy

tyojarjestys, lukujarjestys

uskonto

viesti

yldaste

ympdristo- ja luonnontieto

didinkieli
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Tehtdvan tarkoitus on

opetella lukemaan sddennusteita internetista tai mobiilisovelluksilla.
opetella sdatilasanastoa ja sddsymboleita.

opetella ymmartdamaan padasiat sédennusteesta.

oppia kertomaan sadasta.

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat vertailevat omien alylaitteittensa sadsovelluksia.
Mobiililaitteisiin voidaan ladata suomalainen, esim. limatieteen laitoksen
sadsovellus.

Opiskelijat etsivat joko saasovelluksella tai internetista tietoa saasta ja
vertailevat saata eri paikoissa.

Opiskelija kertoo, millainen sdad on esim. seuraavana paivana hanen omalla
kotipaikkakunnallaan, eri puolilla Suomea tai jossakin muualla maailmassa.

Muunnelmat

Tehtéva soveltuu myds adjektiivien vertailun harjoitteluun (lampimampi,
tuulisempi, aurinkoisin jne.)

Saman tehtdvan yhteydessa voidaan myos kerrata pukeutumiseen liittyvia
sanoja

Voidaan katsoa myos television sdatiedotusta Yle Areenasta ja harjoitella
kertomaan sadsta kartan avulla.

Opiskelijoiden esittamia saatiedotuksia voidaan myos videoida.

Huomioitavaa

Jotkut sddsovellukset ovat englanninkielisid, suomea opiskelevan
kannattaa ladata suomenkielinen saasovellus
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Kesto
30— 60 min

Taso
Al- A2



Harjoitus
Onko sinulla puhelimessa sadsovellus? Avaa sovellus ja kerro parillesi

e Millainen sda tdndan on?

e Millainen sdd huomenna on?

e  Kuinka monta astetta ulkona on?

e  Paistaako aurinko?

e Sataako?

e Miten pukeudut téllaisella saalla?

e  Millainen s&a Saksassa, Mlinchenissa on?
e Millainen saéa sinun kotimaassasi on nyt?

e Onko se tavanomaista?
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SANASTO

aste

aurinko

aurinkoinen

eteld

ita

kaakko

koillinen

kolea

kova

kuuma

kylma

lounas

lumi

lumipyry

lumisade

luode

[Ammin

lansi, lansi-

myrsky

pilvi

pilvinen

pohjoinen

ranta

sade

sateinen

symboli

saa

saaennuste

saatiedotus

tuuli

tuulinen

ukkonen
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Tehtdvan tarkoitus on

e oppia nimedmaan oma kotikunta ja asuinalue.

e ymmartda yksinkertaisia Suomesta kertovia teksteja.
e oppia kertoa omin sanoin suomeksi jostakin aiheesta lukemansa
perusteella.

e oppia etsimdan internetista tietoa suomeksi.

Tehtavan kuvaus
e QOpettaja antaa opiskelijoille tehtavaksi etsia internetista tietoa omasta
asuinkunnastaan pareittain.
e Etsittyddn tietoa opiskelijat vaihtavat paria ja vertailevat |6ytamiaan
tietoja seka sivuja, joiden kautta tiedot |0ytyivat.

Muunnelmat

e Opiskelijat voivat tyoskennelld pienryhmissa
e Paikkakuntia voi olla useita

SANASTO

Kesto
30 = 60 min

Taso
A2

asuinalue

asukas

asukasluku

kaupunginosa

kaupunki

kotisivut

kunta

kyla

naapurikunta

nahtavyys

rajanaapuri

vaestod

55




Harjoitus
Etsi tietoa parin kanssa internetistd omasta kotikunnastasi! Kirjoita my®&s, mista tieto 16ytyil

e  Missd kunnassa sind asut?

o Mikd on kunnan kotisivujen osoite?

e Missd kunta sijaitsee?

o Misté tieto loytyi?

e  Mitkd ovat sen naapurikunnat?

o Mista tieto 6ytyi?

e Montako asukasta sielld on?

o Mistd tieto 10ytyi?

e Missd kaupunginosassa tai misséa kyldssa/alueella sing asut?

e Mitd ndhtdvyyksia haluaisit nayttaa ulkomaalaisille tuttavillesi?
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Tehtavan tarkoitus on
e tutustua karttaan ja internetin karttaohjelmiin
e tutustua jokapaivaisiin reitteihin
e oppia heuvomaan reitteja

Tehtavan kuvaus

e Avaa internet-selain ja kirjoita hakukenttdan kartta, valitse jokin
hakutulos, esim. Fonecta tai Google Maps.

e Ohjelma todennakdisesti hakee sijaintisi automaattisesti.

e Jos karttojen tulkitseminen on vaikeaa, sita voidaan harjoitella yhdessa
opettajajohtoisesti, etsitdan lahella olevia paikkoja ja ndytetdan, miten
sinne kavelldadn tms.

e Opiskelijat kirjoittavat hakukenttdan esim. oman osoitteensa ja aloittavat
reittihaun.

e Opiskelijat voivat kertoa toisilleen, kuinka he menevat kotoa kouluun,
missa ovat kdyneet, minne haluaisivat matkustaa.

o Kokeilkaa ajo-, kdvely- ja pyordilyreitteja.

e Samalla voidaan tutustua etaisyyksiin ja matkaan kuluvaan aikaan eri
reittivaihtoehdoilla ja kulkuvalineilla.

Muunnelmat
e Voidaan harjoitella my06s internetin karttaohjelmien ominaisuuksia, esim.
kartan perusnakymaa tai satelliittinakymaa.
e QOpiskelijat voivat kokeilla myos Google Earthin kayttda ja “vierailla”
kotimaassaan virtuaalisesti.

Huomioitavaa

e Karttaohjelmat ja Google Earth ovat saatavilla my6s sovelluksena, eli ne
voidaan ladata myos koulun tai opiskelijoiden mobiililaitteisiin.
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30—-60 min

Taso
Al— A2



Harjoitus
Mene internetiin ja kirjoita hakukenttaan kartta. Avaa esim. Fonectan karttaohjelma tai Google Maps.
Naetkd kartalta heti, missa olet nyt?

Fonecta fi
‘ <  Runoratsunkatu 14, ESPOO .
A
NS
I Retibaku N L=
i . ‘QJQ-'/,I
S, V|
I Pajam
{ Nayta kartalz - Gt
o
H Ravintola Aplee punas Hotelli Ruokakauppa
H
[ ]

urnkat___

)]

.+ | Y ”:, E_Runcﬁlmn
RS ¢
[eloite ]

-~%9 'S'_"\

& B

E_M.
i

Kirjoita kartan hakukenttaan esimerkiksi sinun kotiosoitteesi ja avaa reittihaku. Miten sina tulet kouluun?
Kaveletko vai tuletko bussilla? Ajatko kouluun autolla? Tutustu erilaisiin reittivaihtoehtoihin kartasta ja kerro
parille, miten tulet kotoa kouluun, tai menet koulusta kauppaan tai paivakotiin. Naytéa kartalta, mihin menet
ja miten.

Etsi sitten kartasta esimerkiksi ravintoloita tai apteekkia. Kokeile kartan sateliittinakymaa.

Fonecta fi
4 Runoratsunkatu 1%) ) | A‘k ™ e e \
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SANASTO

djaa

ajo

ajomatka

asuinpaikka

etaisyys

hakea

kartta

karttanakyma

kaukana

kuvahaku

kavella

kavely

lapsuudenkoti

lisata

lahella

muokata

osoite

reitti

reittivaihtoehto

satelliittindkyma
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Teht&van tarkoitus on, etta

opiskelijat oppivat enemman ja tehokkaammin ryhman yhteisista retkista.
opiskelijat tutustuvat Padlet-tydkaluun ja luovat ryhman yhteisen
oppimistaulun jostakin teemasta.

opiskelijat kayttavat ottamiaan kuvia opiskelutarkoituksiin.

Tehtdvan kuvaus

Opiskeluryhma suunnittelee yhteisen retken esim. luontoon. Retken
aikana opiskelijat ottavat kuvia ja muistiinpanoja eri puu- ja kasvilajeista.
Opettaja rekisterodityy ilmaiseen palveluun osoitteessa www. padlet.com
(palveluun voi tutustua mm. SlideSharessa, jossa on Matleena Laakson
laaja estiys https://www.slideshare.net/Matleenalaakso/padlet-
opetuksessa).

Opettaja luo tyhjan Padlet-seinadn, jonne opiskelijat voivat lisdtd omia
kuviaan ja nimeta eri kasveja.

Padletissa on erilaisia valmiita pohjia, opettaja voi miettia, millainen pohja
olisi tahan tarkoitukseen paras.

Opettaja jakaa Padlet-seinan linkin opiskelijoille, helpoin tapa on kayttaa
Padletissd valmiina olevaa QR-koodia.

Opiskelijat voivat lisata omilta laitteiltaan kuvia ja videoita ja asetella ne
loogisesti seinalle.

Seinalle lisataan myos tekstia, danta ja linkkeja.

Lopuksi Padlet-seind voidaan tallentaa oppimisymparistoon ja
opiskelijoiden portfolioon.
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Kesto
30— 60 min

Taso
A2

Vaatii esivalmisteluja
Opettaja luo itselleen
Padlet-tunnuksen
etukateen ja luo
tehtavaa varten
alustan.


https://www.slideshare.net/MatleenaLaakso/padlet-opetuksessa
https://www.slideshare.net/MatleenaLaakso/padlet-opetuksessa

Harjoitus

Padlet on ryhmaén yhteinen tydalusta.

Q O TEEUUDESTAAN 4 JAA £

Koivu Herkkutatti
Suomessa on paljon koivuja. Herkkutatti on hyvin herkullinen
. sieni.

Paina alanurkassa olevaa +-merkkia ja lisda alustalle luontoretkelld ottamia kuvia ja kirjoita, mita kuvassa on.

Kirjoita kuvalle otsikko ja kuvaus. Voit lisatd myos linkkeja. Kun painat kolmea pistettd, voit lisdtd myo6s aanta.

Otsikko

Kirjoita jotain ...

+t o @ @

Otsikko

Laheta

Kirjoita jotain ... Pick file from your computer.

Link
Enter any URL.

i >IN O |

Google

Search images, videos, GIFs, and more

000

Snap

Take photo from your camera.

Film
Capture video from your camera,

Voice
Record audio from your microphone.

Draw
Doodle on an onscreen canvas

Map
Add a location.

Padlet

Link to one of your other padlets.

00000
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Tehtavan tarkoitus on Kesto
e Oppia suunnittelemaan ja varaamaan matka (esim. lippu, hotelli) yli 60 min
e Oppia etsimadn internetistd olennaista matkustamiseen liittyvaa tietoa
(matkasivustot ja keskustelupalstat).

e oppia vertailemaan hintoja, reitteja ja matkustus- ja majoitusvaihtoehtoja. | Taso
A2

Tehtavan kuvaus
e Opiskelijat valitsevat matkakohteen ja suunnittelevat sinne lomamatkan.
e Opiskelijat etsivat internetista eri sivustoilta tietoa matkakohteesta (esim.
nahtavyyksia, miten matkakohteeseen voi matkustaa omalta
paikkakunnalta, hinnat) ja vertailevat matkustus- ja majoitusvaihtoehtoja.

Muunnelmat
e QOpiskelijat voivat tydskennelld myos pareittain tai pienryhmissa.
e Tehtdvassa voidaan keskittya vain Suomessa matkustamiseen ja ndin
tutustua Suomen turistikohteisiin.
e (Opettaja voi antaa opiskelijoille matkabudjetin, jolloin voidaan vertailla,
mitd erilaisia vaihtoehtoja annetulla summalla saa.

e Jos oppilaitoksessa on kaytdssd oppimisalusta, opiskelijat voivat koota
matkasuunnitelmansa myos sahkoisesti ja lisata linkkeja.

Harjoitus
Suunnittele lomamatka ja hae tietoa internetista. Kerro sitten parillesi tai ryhmalle, millaisen matkan
suunnittelit ja ndyta tietokoneella kuvia!

e Minne haluat matkustaa lomalle?

e Miksi haluat matkustaa sinne?

e  Mitd matkakohteessa voi nahda ja tehda?
e Mitd matkustusvaihtoehtoja on?

e Kuinka kauan matka kestaa?

e  Millda matkustat?

e Missa majoitut?

e Mita matka maksaa?

e Voiko lipun ostaa verkkokaupasta?
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SANASTO

etsia

hinta

juna

kestaa

kulkuneuvo

laiva

lento

lentda

linja-auto

loma

lomamatka

majoittua

majoitus

maksaa

matka

matkakohde

matkalippu

matkasuunnitelma

nahtdvyys

reitti

suunnitella

suunnitelma

varata

varaus

vertailla
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Tehtavan tarkoitus on oppia

kdyttdmaan internetia rutiiniasiointiin.
vertailemaan hintoja internetissa.
etsimaan tuotteita internetista.
tietoturva-asioita nettiasioinnissa.
lisdaa verkkomaksuista.

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat voivat ensin ryhmissa keskustella nettiostamisesta: mita he
ovat netistd ostaneet, mista ja miksi.

Opettaja antaa sitten opiskelijoille tehtadvaksi selvittda, millaisia
suomalaisia verkkokauppoja eri tuoteryhmille on.

Opiskelijat suunnittelevat pienryhmissa jonkin tietyn tuotteen ostamista
internetista (esim. lahjakortti teatteriin, suomen kielen oppikirja,
nahkasaappaat, monitoimikone, ruoka, puhelimen kuoret tms.)
Opiskelijat etsivat tietoa netista, vertailevat hintoja ja kertovat, mita
paattivat hankkia.

Muunnelmat

Ostolle voidaan maaritella budjetti.

Vertailuun voidaan ottaa myos nettikirpputorit.

Tehtavaa voidaan tehda myos jonkin aihealueen opettelun yhteydessa ja
keskittya vain erilaisiin vaatteisiin tai tydkaluihin.

Huomioitavaa

Tehtava sopii myos vertailuasteiden harjoitteluun
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Kesto
30— 60 min

Taso
A2



Harjoitus
Mita olet tilannut netista? Miksi tilasit sen netista? Oletko ostanut tavaroita suomalaisista verkkokaupoista?

Sinun pitaa ryhmasi kanssa suunnitella nettiostoksen tekemista. Opettaja kertoo, mita teidan pitda ostaa ja
miten paljon teilld on siihen rahaa. Tutkikaa seuraavia asioita:

Mistd nettikaupoista voi ostaa tavaran?

e Mita vaihtoehtoja on olemassa?

e Mita eri vaihtoehdot maksavat?

e Voitko menna hakemaan tavaran kaupasta?

e Mita tavaran toimitus maksaa?

e Milld voi maksaa?

Onko nettikauppa turvallinen? Miksi/Miksi ei?

SANASTO

alennus

budjetti

hinta, hintahaarukka

luottokortti

postikulut

tarjous

tavara

tilata

toimitus

toimituskulut

tuote

turvallinen

vaihtoehto

verkkokauppa
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Tehtavan tarkoitus on oppia

etsimaan internetista tietoa harrastusmahdollisuuksista omalla
paikkakunnalla.

poimimaan tekstista itselle olennaiset tiedot.

pyytamaan lisatietoja esim. sdhkopostitse.

ilmoittautumaan netissa.

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat voivat ensin kertoa, mitad he harrastavat tai harrastivat
kotimaassa, mita he haluaisivat harrastaa nyt, ja mista he ovat saaneet
tietoa harrastuksista.

Opettaja antaa opiskelijoille tehtavaksi etsid mieluisen
harrastusmahdollisuuden internetista.

Opiskelijat etsivat tietoa netista, vertailevat mahdollisuuksia ja tekevat
lisdkysymyksia.

Lisakysymykset voidaan lahettdd oikeaan osoitteeseen tai

harjoittelumielessd myos opettajalle tai toisille opiskelijoille sdhkdpostitse.

Muunnelmat

Harrastusmahdollisuuksia voidaan etsida myos lapsille.
Tehtdvadn voi sisaltya kaverin houkutteleminen mukaan johonkin
harrasteryhmaan sdhkopostitse tai pikaviestimella.
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30— 60 min

Taso
Al- A2



Harjoitus
Etsi internetista itsellesi tai lapsellesi sopiva harrastus ja kirjoita séhkoposti, jossa kysyt lisatietojal

Mita haluaisit (tai lapsesi haluaisi) harrastaa?

e  Missd sita voi harrastaa?

e Miten sina paaset sinne?

e Mita vaihtoehtoja harrastukselle on?

e Mita harrastus maksaa?

e  Mitd varusteita tarvitset?

e Miten voi ilmoittautua?

SANASTO

harrastaa

harrastus

harrastusmahdollisuudet

ilmoittautuminen

lisdtiedot

paikkakunta

seura

urheilu

vaihtoehto

varusteet

67



Tehtavan tarkoitus on

oppia, missa lahikirjasto sijaitsee ja miten kirjaston aineistoa voi l6ytaa ja
varata verkkokirjaston kautta

tutustua suomalaiseen kirjastoverkostoon

varmistaa, etta kaikilla opiskelijoilla on kirjastokortti

oppia kayttamaan verkkokirjaston hakuja

oppia tekemadn netissa varauksia ja uusimaan lainoja

oppia kayttdmaan kirjaston lainaus- ja palautusautomaatteja (jos niitd on)
tutustua kirjastojen e-aineistojen kdyttoon

Tehtdvan kuvaus

Tehtdvan alussa voidaan katsoa videoita kirjastojen kaytosta esim. sivuilta
www.suomitaskussa.eu (apukielind englanti, arabia ja dari) tai Yle
Oppimisen Asiointisuomea-sivustolta. Alueellisilla kirjastoillakin voi olla
omia opastusvideoita.

Opiskelijat kertovat, miten ja miksi kayttavat kirjaston palveluja.

Avataan paikallisen kirjaston kotisivut ja tehdaan pareittain tai ryhmissa
erilaisia hakuja. Jos opiskelijat eivat pysty auttamaan toisiaan, tehtava
voidaan tehda opettajajohtoisesti yhdessa.

Opiskelijat voivat halutessaan tehda varauksia tai uusia omia lainojaan, jos
heilld on kirjastokortti ja sen tunnusluku on mukana.

Muunnelmat

Tehtavan jalkeen olisi hyva kayda myds ryhmana tai kotitehtavan
muodossa kirjastossa paikan paalld ja harjoitella erilaisia toimintoja
oikeasti, hankkia kirjastokortti, lainata tai palauttaa kirjoja jne.
HelMet-kirjastojen kirjastokortin PIN-koodilla padsee myos opiskelemaan
suomea. Navigoi sivuilla www.helmet.fi = E-kirjasto = Verkkokurssit >
Promentor-verkkokielikurssit tai Lingonetin-kielikurssit.

Tehtdvana voi olla myos etsia omalla didinkielelld kirjoitettuja kirjoja.

Huomioitavaa

Eri alueiden verkkokirjastoissa kaytetaan eri termeja (tarkennettu haku,
laajennettu haku, tarkka haku jne.), opettajan kannattaa tutustua
etukateen oman alueensa verkkokirjaston sivujen sanastoon.
Opiskelijat voivat my0s etsia kirjaston e-aineistosta esim. omakielisia
lehtia.
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Kesto
30— 60 min

Taso
A2 - B1

Vaatii esivalmisteluja
Opettajan kannattaa
tutustua etukateen
oman alueen
kirjastojen
verkkokirjastoon ja
tarkistaa hauissa

kaytettyja termeja


http://www.suomitaskussa.eu/
http://www.helmet.fi/

Harjoitus

Osaatko kayttaa lahikirjastosi verkkosivuja? Osaatko etsid, varata ja lainata kirjoja? Osaatko uusia lainat
netissa? Jos osaat, voit auttaa muita, jos et vielad osaa, niin opit kylla!

Mikéa on sinun lahikirjastosi?

Mika on lahikirjastosi verkkokirjaston nimi?

Mika on verkkokirjaston nettiosoite?

Sinun taytyy etsia selkokielinen kirja Suomen historiasta. Mene verkkokirjaston sivuille ja aloita aineistohaku!

Kirjoita hakukenttdan sanat historia ja selkokirja (voit kokeilla myds sanalla selkokirjat) ja hae

Kuka on kirjoittanut selkokielisia kirjoja Suomen historiasta?

Mika on uusin kirja? Mina vuonna se ilmestyi?

Onko kirja saatavilla (hyllyssa) sinun ldhikirjastossasi?

Mika on hyllyn numero? Miten [6ydat kirjan kirjastossa?

Tee uusi haku. Kirjoita nyt hakukenttdadan taman saman kirjailijan nimi. Mita muita kirjoja han on

kirjoittanut?
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SANASTO

aihe

aikakauslehti

aineisto

e-aineisto

erapaiva

hakea

haku

kaunokirjallisuus

kirjailija

kokoelma

lainata

palauttaa

runo

saatavuus, saatavilla, saatavana

tarkennettu / laajennettu haku

tehdé varaus

tekija

teos

uusia

uusia laina

uutuus

varata

varaus

danikirja

selkokirjat
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Tehtavan tarkoitus on oppia Kesto

etsimaan oman alueen nettikirppiksid internetistd ja sosiaalisesta 30— 60 min
mediasta.

lukemaan osto- ja myynti-ilmoituksia. Taso
laatimaan omia myynti-ilmoituksia ja vastaamaan tiedusteluihin. A2

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat voivat ensin ryhmissa keskustella nettikirpputoreista: mitd he
ovat ostaneet tai myyneet, missa ja miksi, mitd mieltd he ovat kdytettyjen
tavaroiden myynnista tai ostamisesta.

Opettaja antaa sitten opiskelijoille tehtavaksi selvittda, millaisia
nettikirpputoreja on alueella (esim. www.huuto.net, www.tori.fi tai
Facebookin alueelliset kirpputorit ja Marketplace.)

Opiskelijat suunnittelevat pienryhmissa jonkin tietyn tuotteen ostamista
internetista (esim. kaytetyt sukset tai luistimet tms.)

Opiskelijat etsivat tietoa netista, vertailevat hintoja ja kertovat, mita 6ytyi,
milld hinnoilla ja mista pitad hakea/onko mahdollista postitoimitukseen.
Opiskelijat laativat sitten pienryhmissa myynti-ilmoituksia.

Valmis ilmoitus annetaan toiselle ryhmalle, joka laatii
tiedustelukysymyksia. Kysymykset voidaan esittaad sahkopostitse tai
pikaviestimilla.

Tiedusteluviesteihin vastataan ja sovitaan kaupoista.

Muunnelmat

Tehtavakokonaisuus voidaan toteuttaa myds Padlet-alustalla. Opiskelijat
lisddvat myynti-ilmoituksiaan Padlet-alustalle ja lisdkysymykset kirjoitetaan
tai danitetdan kommenttikenttdan (erillinen asetus Padlet-seindn
luontivaiheessa).

Tehtdvad voidaan tehda myos jonkin aihealueen opettelun yhteydessa ja
keskittya vain erilaisiin vaatteisiin tai tyokaluihin.

Huomioitavaa

Tehtdva sopii myos vertailuasteiden harjoitteluun.
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http://www.huuto.net/
http://www.tori.fi/

Harjoitus
Oletko ostanut tai myynyt tavaroita nettikirpputoreilla? Mita nettikirpputoreja tunnet?

Sinun pitaa ryhmasi kanssa suunnitella myynti-ilmoitus nettikirpputorille. Opettaja kertoo, mita teidan pitaa
myyda. Myynti-ilmoituksessa taytyy olla seuraavia asioita:

e Mitd olet myymassa?

e  FEtsitavaralle sopiva osasto esim. tori.fi:sta tai huuto.net:sta.

o Kerro tarkempia tietoja tavarasta.

e Kuinka vanha ja missa kunnossa tavara on?

e Miksi myyt sen?

e Saako tulla katsomaan?

e Mika on hintapyyntosi?

e  Milld ja miten voi maksaa?

e  Pitddkd hakea vai voitko toimittaa? Mitd tavaran toimitus maksaa?
e Keneltd voi kysya lisatietoja ja milloin?

e Missd tavara sijaitsee?
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SANASTO

alaosasto

hintapyynto

ilmoitus

kirppis

kirpputori

kunto, kunnossa

maksu

myynti

osasto

osto

postituskulut

toimituskulut

yhteydenotto

73




Teht&dvan tarkoitus on varmistaa, ettd

kaikki opiskelijat tietavat, miten he |6ytavat tietoja avoimista tydpaikoista
opiskelijoilla on tieto siitd, milla hakusanoilla ja milld hakurajauksilla
heidadn kannattaa etsia tydpaikkoja

opiskelijoilla on tieto siitd, millaisia tyopaikkoja Suomessa on tarjolla ja
millaisia vaatimuksia tyopaikkailmoituksissa yleensa on

opiskelijat oppivat tulkitsemaan tyodpaikkailmoituksessa mainittuja ehtoja
ja vaatimuksia

Tehtadvan kuvaus

Opiskelijoilla todennakoisesti on jo kokemusta tydpaikkojen etsimisests,
joten kannattaa aloittaa kysymalla, mita sivustoja opiskelijat ovat jo
kayttdneet avoimien tyopaikkojen etsimiseen.

Eri sivuistoista voidaan tehda listaus (www.mol.fi, www.oikotie.fi,
www.monster.fi, www.duunitori.fi tms.)

Opiskelija maarittelee ensin paperille, milta alueelta ja minka tyyppista
tyota han etsii.

Opiskelija syottaa hakusanat ja -ehdot valitsemaansa palveluun tai
palveluihin ja (jos mahdollista) tulostaa muutaman typaikan tiedot.
Opiskelijat kertovat toisilleen, millaista tyotd ovat |0ytdneet ja vertailevat
niita.

Lopuksi ryhmaéssa voidaan keskustella lisda siitd, mita asioita on koettu
hyviksi tai hankaliksi tydpaikkojen etsimiseen liittyen.

Muunnelmat

Tehtavaan voidaan lisata lisatietojen pyytaminen puhelimitse tai
sahkopostitse.

Samalla periaatteella voidaan myos suunnitella avointa hakua eli listata
sellaisia yrityksia ja organisaatioita, joihin opiskelija haluaa t6ihin tai
harjoitteluun.

Jos kielitaito riittad, opiskelijat voivat kokeilla ammattivalintaohjelma
AVOa (https://asiointi.mol.fi/avo/).
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Kesto
30 = 60 min

Taso
A2 —B1


http://www.mol.fi/
http://www.oikotie.fi/
http://www.monster.fi/
http://www.duunitori.fi/

Harjoitus
TYOPAIKKOJEN ETSIMINEN

Etsi internetistd mielenkiintoisia, avoimia tydpaikkoja. Kokeile erilaisia hakuja ja rajauksia.

e  Mikd on sinun ammattialasi?

e Mikd ammatti sinua kiinnostaa?

e Milld hakusanoilla voi hakea sopivia tyopaikkoja?

e  Miltd alueelta sina haet tyopaikkoja?

Kun olet I16ytanyt sopivia paikkoja, valitse paras ja vastaa kysymyksiin!

Kuka on tyoénantaja?

e Milloin tyo alkaa?

e Onko tyd vakituinen vai maardaikainen?

e Onko tyo kokoaikainen vai osa-aikainen?

e Mika on palkka?

e  Mista voi kysya lisatietoja?

e Mihin mennessa hakemus pitaa lahettaa?

e  Miten tyota voi hakea?
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SANASTO

ala

alue

ammatti

ammattiala

avoin

ehto

hakea

hakuehto

hakusana

kokoaikainen

lisatiedot, lisatietoja

madaraaikainen

organisaatio

osa-aikainen

palkka

palkkaus

rajata hakua

soittoaika

tiedustella

tiedustelut

toistaiseksi

tyohaastattelu

tyohakemus

tyomahdollisuus

tyonantaja

tyopaikka

tyopaikkailmoitus

vaatimus

vakituinen

yritys
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Tehtavan tarkoitus on

oppia kirjoittamaan tydhakemus ja ansioluettelo.

muokata valmista tydhakemusta tyopaikkailmoitukseen peilaten.

oppia tayttdmaan sahkdisia tydhakemuslomakkeita.

oppia kayttamaan tekstinkasittelyohjelmaa.

ymmartaa ansioluettelon ja tydhakemuksen seka avoimen hakemuksen
vaatimuksia.

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat voivat ensin kertoa, millaisia tydbhakemuksia ovat laatineet,
mista ovat saaneet apua ja millaisia haasteita ovat kohdanneet
tydhakemuksia kirjoittaessaan.

Jos ryhma on jo tehnyt tyopaikkojen etsimistehtavan (ks. 6.1.), hakemus ja
ansioluettelo voidaan laatia valitun ty6paikkailmoituksen perusteella.
Opettaja voi halutessaan antaa itse omasta mielestdan hyvia
ansioluettelo- ja tydbhakemusmalleja tai opiskelijat voivat etsia niita itse
netista.

Hakemus ja ansioluettelo laaditaan tyopaikkailmoitukseen sopivaksi ja
vertaisarvioidaan.

Lopuksi opiskelijat tekevat oman CV-esittelyn TE-palvelujen sivuilla
olevaan CV-netti-palveluun (www.mol.fi/cvnetti).

Muunnelmat

Tehtadva voidaan aloittaa myos hakemuksella, jonka opettaja on laatinut
aukkotekstin muotoon (ks. harjoitukset).

Opiskelijat voivat kuvata itsestdadn lyhyen video-CV:n. Hyvia malleja 16ytyy
YouTubesta.

Sahkoiset hakemuslomakkeet ovat nykyisin hyvin yleisia, niiden
tayttamista voidaan harjoitella esim. opettajan laatimalla nettilomakkeella
(ks. Liite 4) tai tayttamalla oikea lomake, jos tydnhaku on ajankohtaista.
Harjoitusmielessa taytetyn lomakkeen voi toki myds jattaa lahettamatta.

Huomioitavaa

Pyyda opiskelijoita ottamaan opiskelu- ja tydtodistuksensa tai niiden
jaljennokset mukaan, jos mahdollista
Todistukset saattavat puuttua monelta opiskelijalta
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Kesto
yli 60 min

Taso
A2 - B1


http://www.mol.fi/cvnetti

Harjoitus

Kirjoita tietokoneella ansioluettelo ja tydhakemus mallin mukaan!

VAHVUUDET

KOULUTUS

TYOKOKEMUS

KIELITAITO

Etunimi Sukunimi ANSIOLUETTELO
pp.kk.vvvy

Katuosoite 2 B 18

00000 Kaupunki

050 123 4567 27.2.2018
sahkoposti@osoitteesi.fi

Kirjoita tahan lyhyesti tdrkeimmat asiat itsestasi. Kerro osaamisestasi,
kokemuksestasi, vahvuuksistasi ja siitd, miksi sina olet sopiva tdhan tehtavaan.

Oppilaitos, valmistumisvuosi
Tutkinto
pddaineet, sivuaineet, erikoistuminen

Oppilaitos, 100/120 op. (suoritetut/vaadittavat opintopisteet, jos kesken)
Tutkinto
Aloitusvuosi, pddaineet, sivuaineet, arvioitu valmistumisaika.

Kurssi tai muu vastaava, kesto
Kurssin kuvaus

Ty6nantaja, 09/2016 —

Tyotehtava

Tyoénkuvaus yhdelld kahdella lauseella.

Mahdollinen saavutus ja/tai erikoisosaaminen tyhon liittyen.

Ty6nantaja, 01/2010 — 08/2016

Tyotehtava

Tyoénkuvaus yhdelld kahdella lauseella.

Mahdollinen saavutus ja/tai erikoisosaaminen tyhon liittyen.

Tydnantaja, kesatyd 2009
Tyotehtdva
Tyénkuvaus yhdelld kahdella lauseella seké tyén kesto

venaja didinkieli
englanti erinomainen
suomi sujuva (YKI 3)
saksa alkeet
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TIETOTEKNISET TAIDOT
Ohjelmisto hyva
Ohjelmisto perusteet

LISATIETOJA (Ei vdlttamdtén)

Harrastukset
Harrastukset listauksena.

Ajokorttiluokka
AB

Vapaaehtoistyd
Kannattaa mainita, varsinkin, jos liittyy haettavaan tyéhén

SUOSITTELIJAT
Etunimi Sukunimi, titteli, tydpaikka (muista pyytdd lupa!)
Suosittelijan puhelinnumero ja séhkopostiosoite
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Etunimi Sukunimi
Katuosoite 2 B 18
00000 Kaupunki
050-123 4567
sahkoposti@osoitteesi.fi

Vastaanottajan nimi
tittel

Yrityksen nimi
Yrityksen osoite

Haettavan tehtdvan nimi
Yrityksen nimi

Olen kiinnostunut

HAKEMUS

27.2.2018

(missa yrityksessa) avoinna olevasta

(minka nimisesta) tehtavasta, koska

(kerro miksi juuri sind olet sopiva hakija).

Olen

(minka ikdinen, minka

alan ammattilainen)

(mistad kaupungista). Minulla on

(kuinka pitka) kokemus

(mista tyosta)

(missa).

Olen tyoskennellyt

(kuinka pitkaan)

(milla alalla). Tyénantajiani ovat olleet mm.

ja olen saanut kiitosta mm.

(mista asioista). Talla hetkelld

(mita teet nyt).

Olen opiskellut

(mita)

(missa). Opetushallitus rinnasti ulkomailla suoritetun

tutkintoni Suomessa suoritettavaan ylempaéan korkeakoulututkintoon vuonna
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Olen suorittanut myos (minka kurssin,

tutkinnon) (milloin). Aidinkieleni on ja suomen
kielen taitoni on madritelty yleisissa kielitutkinnoissa tasolle vuonna
Tyontekijana olen (millainen) ja
(millainen), minua kiinnostaa (mika) ja
(mika). Minulla on (erityisosaaminen,

taito) ja uskon, etta

(miksi juuri sinut kannattaa palkata).

Kerron itsestani mielellani lisaa henkilokohtaisesti.

Ystavallisesti

Etunimi Sukunimi
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ajokorttiluokka

ala

ansioluettelo

avoinna oleva

CV, curriculum vitae

erityisosaaminen

haettava

hakea

kielitaito

kokemus

koulutus

laatia

luonne

muokata

0saaminen

saavutus

suorittaa

suositella

suosittelija

titteli

todistus

tutkinto

tyohakemus

tyokokemus

tyonantaja

tyontekija

tyopaikkailmoitus

valmistua

vapaaehtoistyd

yritys
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Teht&van tarkoitus on, etta

opiskelijat voivat valmistautua tyohaastatteluun suomeksi.

opiskelijat tutustuvat tavallisimpiin tyohaastattelukysymyksiin.
opiskelijat ndkevat itsensa tydhaastattelutilanteessa tallennetun videon
avulla.

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat kirjoittavat pienryhmissa, mitka ovat tavallisia kysymyksia
tyohaastatteluissa. Voidaan miettia kysymyksia myds edellisten tehtavien
pohjana olleiden tydpaikkailmoitusten perusteella.

Opiskelijat miettivat, milld tavalla olisi hyva vastata naihin kysymyksiin.
Opiskelijat videoivat pienia haastatteluja tai haastattelupatkia, joissa
esiintyy eri opiskelijoita.

Katsotaan videopéatkat yhdessa ja arvioidaan.

Videot voidaan tallentaa oppimisymparist6on tai opiskelijoiden
portfolioon.
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Teht&van tarkoitus on, etta

kaikki opiskelijat tietavat, miten ja mista he I6ytavat tietoja erilaisista
koulutuksista.

opiskelijoilla on tieto siitda, milla hakusanoilla ja milla hakurajauksilla
heidan kannattaa etsia koulutuksia.

opiskelijoilla on tieto siitd, millaisia ammatillisia tai ammattiin valmentavia
koulutuksia Suomessa on tarjolla ja millaisia ehtoja ja vaatimuksia yleensa
on koulutukseen paasylle.

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat voivat kertoa, aikovatko vield Suomessa opiskella uutta
ammattia tai suorittaa tdydentavia opintoja ja mista ovat etsineet tietoa
eri koulutusmahdollisuuksista.

Opiskelijat tydskentelevat ryhmissa ja he selvittavat, mitd seuraavat
koulutukset tarkoittavat: aikuisten perusopetus, LUVA-koulutus, VALMA-
koulutus, ammatillinen koulutus, AMK-opinnot, tyévoimakoulutus,
tdydennyskoulutus. Lopuksi termit kdydaan lapi yhdessa.

Opiskelijat voivat pareittain tai pienryhmissa miettia, millaista koulutusta
he itse tarvitsevat.

Avataan www.opintopolku.fi-sivut ja opiskelijat tekevadt omiin tarpeisiin
sopivia hakuja ja rajauksia ja tarkastellaan hakutuloksia.

Tassa vaiheessa tarkeinta on, etta opiskelija osaa tulkita Opintopolku.fi-
palvelun tarkeimpia termeja ja ymmartaa hakutulosten ominaisuuksia.

Muunnelmat

Koulutuksia voidaan etsid myos niin, ettd opettaja maarittelee
paikkakunnan ja koulutustyypin. Nain koko ryhma voi tydskennella
yhdessa.

Opintopolkuun voi tutustua myos yksiloohjauksen yhteydessa, opiskelijan
on hyva tyéskennelld myos talloin itse tietokoneella ohjatusti.

Huomioitavaa

Sivustolla on runsaasti vaikeita ja opiskelijoille todennékoisesti uusia
sanoja ja kasitteitd. Jos jokainen opiskelija hakee itselleen kiinnostavia
koulutusmahdollisuuksia, opettajan apua tarvitaan paljon.
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Harjoitus
Avaa Opintopolku-palvelu (www.opintopolku.fi).

Kirjoita hakukenttdan VALMA ja paina Hae.

ePerusteet

Opintopolku

Opintopolku.fi }

[RANIM Lukio Ammatillinen koulutus

Peruskoulun jalkeen?

Nain haet ammatilliseen ja lukioon

Ammattikorkeakoulu Yliopisto

[§ Oma Opintopolku  Kirjaudu ulos

Aikuiskoulutus  Koulutuksen valinta

Yhtéjshaku ammatilliseen koulutuk ja lukiokoulutti paattyy 13.3. klo 15.00.
i atso koulutukset.

helinpalvelu on auki h ma-pe klo 9.30-13.!

\

Etsi koulutuksia tasta I VALMA

Qe

Korkeakouluun?

Nain haet korkeakoulujen yhteishaussa

Selaile koulutuksia

Aikuiskoulutukseen?

Mietitké aikuiskoulutusta?

Pa svenska

& Muistilista(0)  In English

Opoille  Oppisopimus

Yhteishaut ja hakulomakkeet

Maaliskuu

20 Yhteishaku ammatilliseen
m ja lukioon, kevat 2018
20.2.2018 klo 08:00—
13.3.2018 klo 15:00

Tayta hakulomake

14 Haku vaativana erityisena

Minne hakisin? Minne hakisin? Minne hakisin?
Hakutuloksia on paljon, sinun taytyy rajata haku.
Rajaa hakutuloksia
Edellinen 1-257111

Haku on kaynnissa (43)

Tulossa hakuun kevaalla 2015 (118)
Kaorkeakoulujen yhteishaku kevat 20168 (1)
Perusopetuksen jalkeisen valmistavan koulutuksen
kevaan 2018 haku (77)

Yhteishaku ammatillisesn ja lukioon, kevat 2018
(10)

Haku vaativana erityisend tukena jarjestettavaan
ammatilliseen koulutukseen, kevat 2018 (39)
Kaorkeakoulujen siirtohaut (1)

b Rajaa opetuskielen mukaan
b Rajaa koulutuksen mukaan

[> Pohjakoulutuksesi

7

|

Rajaa sijainnin mukaan

Paikkakunta Valiise aluel

Kirjoita paikkakunta

[> Rajaa aiheen mukaan

b Rajaa opetustavan mukaan

Laaketieteen valmentavat opinnot, 20-40 opintopistettd

Pohjakoulutus: Lukio jaftai ylioppilastutkinto
Alkio-opisto
Jyvaskyla

Ammatilliseen koulutukseen valmentava koulutus
(VALMA), 30-60 osaamispistettd
Pohjakoulutus: Peruskoulu

WinMNova, Pori
Pori

Ammatilliseen koulutukseen valmentava koulutus
(VALMA), 30 - 60 osaamispistetta
Pohjakoulutus: Peruskoulu

Sedu, Kurlkka
Kurikka

Ammatilliseen koulutukseen valmentava koulutus
(VALMA), 60 opintopistettd

Seuraava

[ Avaa lisatiedot

Tulossa hakuun:
22.5.2018 klo 08:00

[ Avaa lisatiedot

Tulossa hakuun:
22.5.2018 klo 08:00

[P Avaa lisatiedot

Tulossa hakuun:
2252018 klo 08:00

Rajaa ensin sijainnin mukaan, eli kirjoita MISSA KAUPUNGISSA haluat opiskella. Voit my&s valita alueen.
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Nyt ndet koulutukset sinun kotikaupungissasi. Oikealla puolella ndet, milloin haku alkaa vai onko haku

kdynnissa jo.

Ammatilliseen koulutukseen valmentava koulutus
(VALMA) erityisopetuksena, 60 osaamispistetta

Pohjakoulutus: Yksilollistetty perusopetus
Keskuspuiston ammattiopisto, Arlan toimipaikka
Espoo

Ammatilliseen koulutukseen valmentava koulutus
(VALMA) erityisopetuksena, 60 osaamispistetta

Pohjakoulutus: Yksildllistetty peruscpetus
Keskuspuiston ammattiopisto, Arlan toimipaikka
Espoo

Ammatilliseen koulutukseen valmentava koulutus
(VALMA), 60 osaamispistetta

Pohjakoulutus: Peruskoulu
Omnia Koulutus, Espoon keskus, L
Espoo

timaentie, jatkuva haku

\ Haku kaynnissa

[» Avaa lisatiedot

Tulossa hakuun:
14.3.2018 klo 08:00

[ Avaa lisatiedot

Haku kaynnissa

" Avaa lisatiadot

Kun klikkaat koulutuksen nime3, voit katsoa koulutuksen tarkat tiedot.

Tassa ndet kuvauksen, valintaperusteet ja paasyvaatimukset seka koulun tiedot tarkemmin.

lutus (VALMA), 60 osaamispistetti

Koulutuksen kuvaus alintaperusiest |3 passykokest Omnia Keuluius, Espoon keskus, Lehtmaente, Thisishak.

Ammatilliseen kbulutukseen valmentava

Koulutus alksa: Syksy 2018

Opstuskies: suomi

Koulutuksen |asjuus: 60 osaamispistetta
Suunnitelty kesto: 1 vuotta

Opetusaiks: Piivaopetus

Opatustapa: Lihiopetus

Opiskeiumuoto: Ohjattu opiskelu
Ponjakoulutus: Peruskoulu

Tavoite

Ammatiliseen peruskoulutukseen valmentavan koulutuksen taveitieena on antaa opiskefjalle valmiuksia ammatillisean
peruskoulutuksesn hakeuiumiseen seka vahvistas opiskelian edelytyksia suoritaa smmatilinen perustutkinto. Koulutuksen
tavoitteena on, etta opiskelijs vahvistas opiskeluvalmiuksisan, selkeyttaa ammatinvalintaansa ja hankkil valmiuksia jatko-
opintoihinsa.

Koulutuksen sisaltd

VALMASTA zaat

- vaimiukaia hakes ammatilliseen perustutiintoon

- vahvistat suorittas

- fukes fulevsisuuden suunnitielun
- nakemysts ed koulutussloists

- fukes suomen kislen opisksiuun

- huusi (§) lisspistetts yhteishakuun

Kohderyhmé

VALMA on tarkoitetiu sinulle, joka haluat opiskelia ammtiin, mutts ef ole viels ytinyt slaasi tai saanut opiskelupaitas
Vsims-koulutus on Ry vaibtoshio myss silloin, kun tanitsevat

ek sielid opiskaluun. Koulutus perustuu i i fin farpeiaiin ja ki kohteisin
on riitSvan suamen kislen inen, appimisen yieisvaimiuksien, it ja elsmanhalintatait
. i fo el inen af jops hsion opiniofen
Koulutus on ensisjaisesti tarkaitettu | pSattaneilie ja muille iiman perusasteen jSikeists uidntoa oleville,
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Tehtdvan tarkoitus on

tutustua infopankki.fi-palveluun.
etsid Infopankista itselleen tarkeaa tietoa jostakin aiheesta.
lukea aiheesta omalla kielelld ja suomeksi.

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat voivat kertoa ensin, ovatko he joskus kayttaneet Infopankkia ja
mihin tarkoitukseen.

Joku opiskelijoista voi tulla luokan eteen kertomaan Infopankista ja esitella
sitd muille.

Infopankista voidaan etsia tietoja aiheista, jotka olisivat suomeksi liian
haastavia, esim. verotuksesta, tyottomyydesta tai Kelan etuuksista.
Tarkoituksena olisi tutustua johonkin teemaan lukemalla siitd Infopankista
ensin omalla kielelld ja sitten suomeksi.

Lopuksi voidaan kadyda lapi muutamia vaikeita termeja yhdessa.

Muunnelmat

Infopankki yllapitaa myos finnishcourses.fi-palvelua, jolla voi etsid suomen
ja ruotsin kielen kursseja Helsingin, Turun ja Tampereen seudulta.

Huomioitavaa

Infopankissa artikkelit ovat 12 kielelld: suomi, ruotsi, englanti, venaja, viro,
ranska, somali, espanja, turkki, kiina, persia ja arabia.
Aivan kaikkia teksteja ei ole saatavilla kaikilla kielilla.
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Tehtavan tarkoitus on, ettd opiskelija Kesto

tutustuu selkokieliseen uutispalveluun internetissa. 30— 60 min
kokee ymmartavansa suomenkielisid uutisia.

kiinnostuu ajankohtaisista astioista ja alkaa seurata uutisia. Taso

siirtyy vahitellen yleiskielisten uutisten pariin. Al.2-B1

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat voivat kertoa, miten he saavat tietoa ajankohtaisista
tapahtumista.

Voidaan myos kerrata suomalaisia ja alueellisia uutiskanavia
(televisiokanavat, lehdet, sivustot).

Avataan Ylen selkokieliset sivut osoitteessa yle.fi/selkouutiset ja
keskustellaan siita, mita selkokieli tarkoittaa ja miksi on myds selkokielisia
uutisia.

Tutustutaan selkokielisiin tv-uutislahetyksiin, viikonlopun radiolahetyksiin
seka tekstimuotoisiin uutisiin.

Vastataan tuoreimpiin uutisiin liittyviin kysymyksiin Kysymykset-osiossa.
Tutustutaan selkouutisten sivujen muihin, vaihtuviin osiin.

Muunnelmat

Selkouutisten seuraaminen voi olla kurssin sdannéllinen toiminta.
Edistyneempien opiskelijoiden kanssa voidaan verrata selkouutisten
teksteja muihin tiedotusvalineiden teksteihin.

Ryhma voi lahettaa joskus palautetta toimitukseen.

Opiskelijat voivat itsekin laatia uutisia pienryhmissa. Valmiit uutispatkat
videoidaan, katsotaan yhdessa ja vertaisarvioidaan.
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Tehtdvan tarkoituksena on

oppia tekstinkasittelyn perusasiat ja tekstinkdsittelyssd kdytettavia tarkeita
sanoja

oppia lla muutamien tarkeiden tekstilajien, kuten esim. kirjeen, kutsun,
myynti-ilmoituksen tai mielipidekirjoituksen vaatimuksia

varmistaa, ettd jokainen opiskelija tietdd miten luodaan, nimetdan,
tallennetaan ja jaetaan tekstitiedostoja

oppia mita eroa on erilaisten tekstitiedostolajien (esim. .doc, .docx tai
.pdf) valilla

Tehtdvan kuvaus

Opiskelijat tydskentelevat laitteilla, joissa on jokin tekstinkdsittelyohjelma,
esim. Office Word tai Applen Pages.

Jos opiskelijoiden taitotaso on matala, ensimmaisella kerralla voidaan
lahtea kopiointitehtavasta. Talloin opettaja laatii itse tietokoneella tekstin,
tulostaa sen, ja opiskelijoiden on tarkoitus luoda samanlainen tiedosto
koneella. Opiskelijat voivat auttaa luokassa myds toisiaan.

Jos opiskelijoilla on jonkin verran tietoteknisia taitoja jo ennestdan,
tehtavana voi olla laatia esim. kutsu syntymapaivajuhliin tai myynti-
ilmoitus kaupan ilmoitustaululle ilman esimerkkitiedostoa.

Tekstit voidaan laatia ensin kynalla paperille, vertaisarvioida ja sen jalkeen
aloittaa saman tekstin laatiminen tietokoneella.

Kun tiedosto on valmis, se nimetdan ja kansioidaan. Tiedoston ja kansion
nimesta kannattaa keskustella, esim. miten tiedosto 16ytyy myéhemmin
parhaiten.

Kun tiedostolla on nimi, se taytyy tallentaa koneelle, muistitikulle tai
pilveen. Jos on mahdollista, tiedosto voidaan myos tulostaa.

Lopuksi tiedosto lahetetdan sahkopostin liitteena opettajalle tai toiselle
opiskelijalle (vertais)arvioitavaksi.

Muunnelmat

Jos opiskelijoiden taitotaso riittda, tehtdva voidaan suorittaa myos
kotitehtdvana.

Tehtdvad kannattaa suorittaa koulutuksen aikana monta kertaa, jotta
ohjelman kaytosta tulisi tarpeeksi harjoitusta.

Opiskelijat voivat koulutuksen aikana laatia itselleen portfolion
laatimistaan tiedostoista.

Huomioitavaa

Kotikoneilla kaikilla opiskelijoilla ei ole tekstinkasittelyohjelmaa.

89

Kesto
yli 60 min

Taso
A1-B1



Harjoitus

Tee samanlainen dokumentti tietokoneen Microsoft Word -ohjelmalla.

Fontti Calibri Light, fonttikoko 12, taulukon fonttikoko 10

Rivivali 2, taulukon rivivali 1

JUMPPASALIN VUOROLISTA
viikko 13
Maanantai Tiistai Keskiviikko Torstai Perjantai Lauantai Sunnuntai
27.3. 28.3. 29.3. 30.3. 31.3. 1.4. 2.4.
9-10 Yldaste
10-11 Elakelais- Ala-aste Perhefutis
jumppa
11-12 Temppu- Satubaletti
jumppa
12-13 Nuoriso-
tanssi
13-14
15-16 Salibandy
16-17 Koris Futsal
17-18 Zumba Lento- Keho&Mieli Kunto-
pallo nyrkkeily
18-19 Keho&Mieli
19-20 Zumba

Huom! Jumppasaliin vain sukkasillaan!

Ald tuo eldimié jumppasaliin!
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alleviivata

fontti

hiiri

huutomerkki

kansio

kappale

koko

kopioida

kursivoida

kysymysmerkki

leikata

lihavoida

liittaa

lisata

maalata

merkKki

muokata

muuttaa

nappaimisto

palsta

pilkku

piste

raahata

rivi

rivivali

sivu

tallentaa

tarkistaa

taulukko

tiedosto

tulostaa

tyokalu

vali

vari
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Tehtdvan tarkoituksena on

oppia kayttdmaan jotakin esitysgrafiikkaohjelmaa (PowerPoint, Keynote,
Sway, Prezi) ja laatia esitysdioja suullisen esitelman tueksi seka lisata
dioihin tekstia ja kuvia.

oppia tekijanoikeuksista.

pitda suullinen esitys, johon on laadittu esitysdioja tietokoneella.

oppia, miten esityksen nakyma vaihdetaan muokkausnakymasta
esitysnakymaan.

oppia erilaisten laitteiden yhteiskdyttod, esim. tietokone, projektori,
dokumenttikamera, muistitikku jne.

Tehtdvan kuvaus

Opettaja voi pitda pienen esityksen ensin itse ja kertoa sitten, etta
tehtavadna on laatia oma esitelma ja esittdaa se muille.

Opiskelijat voivat joko valita itse aiheensa tai opettaja voi antaa heille
erilaisia valmiita teemoja.

Esityksen suunnittelu voidaan aloittaa paperilla — 1 kpl vaakasuora A4-
arkki vastaa yhta diaa. Opiskelija suunnittelee paperilla, mihin kohtiin han
haluaa laittaa kuvia ja tekstia tai upottaa videoita.

Kannattaa miettid yhdessa, millaisia kuvia voidaan kayttaa esityksessd,
kaytetadanko vain omia kuvia ja miten netista voi |6ytaa vapaasti
kaytettdvid kuvia (ks. Liite 6). Kuvat voidaan etsia ja tallentaa jo valmiiksi,
nain esitelman laatiminen nopeutuu.

Opiskelijat laativat esitelman ja auttavat toisiaan.

Valmis esitelma nimetaan ja tallennetaan, lopuksi se myds esitetdan
muille.

Esitelméd voidaan myos tallentaa opiskelijan portfolioon.

Muunnelmat

Jos opiskelijoiden taitotaso riittda, tehtava voidaan suorittaa myos
kotitehtdavana.

Tehtdvad kannattaa suorittaa koulutuksen aikana monta kertaa, jotta
ohjelman kaytosta tulisi tarpeeksi harjoitusta.

Opiskelijat voivat tydskennelld pareittain tai pienryhmissa.

Ryhman osaamista voidaan hytdyntaa niin, ettd opiskelijat saavat itse
valita, milla esitysgrafiikkaohjelmalla he tydstdvat omaa esitystaan.

Huomioitavaa

Kotikoneilla kaikilla opiskelijoilla ei ole esitysgrafiikkaohjelmaa.

Opettajan kannattaa jakaa opiskelijoille esitysten teemat ja pdivamaarat:
samanlaisten esitysten kuunteleminen tai monen esitysten kuunteleminen
perakkdin on uuvuttavaa.

Esitysgrafiikkaohjelmat ovat joko osa ohjelmapakettia tai maksullisia.
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Harjoitus
Tee esitelma Microsoft PowerPoint-ohjelmallal

Esitelmdssa pitaa olla otsikko ja nimitiedot sekd 5 — 10 diaa, joissa on tekstia ja kuvia. Esitat esitelman tunnilla
ryhmalle niin, ettd naytat diat tietokoneelta ja puhut koko ajan ryhmalle. Esitys kestda noin 5 — 10 minuuttia.

HUOMIOQ! Kirjoita itse, ala kopioi internetista!

Suomalaiset
juhlat

Miti Suomessa juhlitaan?

Uudenvuodenpiiva
1. tammikuuta

|
. *  uutenavuotena ammutaan raketteja
- *  juodaan kuohuviinia
*  tehdsiin vudenvuoden lupauksia
* Oletko koskaan valanut tinaa?

* Oletko koskaan ampunut raketteja?

*  Milloin joit viimeksi kua

Loppiainen
6. tammikuuta

* Loppiaisena joulun aika loppuu ja
joulukuusi kannetaan ulos

* Loppiainen on vapaapiivi, silloin ei

tarvitse menni tdihin tai kouluun

*  Stockmann on auki, koska

tammikuun alussa on paljon

venilliisi turisteja Suomessa
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alaotsikko

asettelu

dia

diaesitys

esitelma

esitys

kaavio

klikata

lisata
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muokata
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otsikko
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siirtyma

siirtaa
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Tehtdvan tarkoituksena on

oppia, mita tarkoittaa tiedostojen yhteiskaytto.

oppia, millaisia tiedostojen yhteiskdayttoéohjelmia on ja mihin tarkoituksiin
niita voi kayttaa.

oppia avaamaan, muokkaamaan, tallentamaan ja jakamaan yhteiskaytdssa
tuotettuja teksteja ja tuotoksia eri laitteilla.

Tehtdvan kuvaus

Ryhma tutustuu ensin ruokaresepteihin joko netissa tai keittokirjoista ja
opettelee ruoanlaittoon liittyvid sanoja, mittoja ja fraaseja.

Opettaja paattaa, minka ohjelman kayttda on tarkoitus opetella. Yhteisia
tiedostoja voi luoda esim. Google Docs- tai Microsoft Word Online -
ohjelmilla.

Opettajalla on siis oltava Google-tili, henkil6kohtainen Microsoft-tili tai
organisaation Office365-tili. Opiskelijat voivat muokata tiedostoa ilman
omaa tiliakin.

Aloita kirjoittamalla Googlen hakukenttddan GoogleDocs tai Word Online,
klikkaa ensimmainen hakutulos ja kirjaudu sisaan.

Luo tiedosto “Ryhman keittokirja”, jota ryhman kaikkien jasenten on
tarkoitus muokata. Dokumentissa on siis tassd vaiheessa otsikko,
ohjeteksti ja tyhja taulukko (ks. seuraava sivu). Opiskelijoiden nimet
voidaan lisatd taulukkoon, kun on paatetty, kuka tekee mitakin ruokaa.
Opettaja jakaa dokumentin joko sdhkopostitse, QR-koodilla tai
lyhennetylla URL-osoitteella (ks. Liite 5).

Opiskelijat avaavat tiedoston ja kirjoittavat omiin sarakkeisiin
lempiruokansa reseptin. He voivat halutessaan lisdta taulukkoon myos
kuvan ruoasta.

Ryhmassa palataan tiedostoon ja korjataan yhdessa kieliasua, samalla
voidaan opetella aiheeseen liittyvaa sanastoa ja tekstinkasittelyn
yksityiskohtia.

Tassa vaiheessa voidaan myods luopua taulukkondkymasta ja laatia kaunis
reseptikirja, jonka opettaja tulostaa kaikille opiskelijoille.

Uurastukseen osallistunut ryhma ansaitsee ruokapaivan, jolloin nautitaan
keittokirjan herkuista. Kuvat voidaan ottaa myos tdman tapahtuman
yhteydessa.

Muunnelmat

Opiskelijat voivat tydskennelld myos pareittain tai pienryhmissé
Reseptien laatimisen voi antaa myds kotitehtavaksi

Huomioitavaa

Opiskelijat voivat vahingossa tai tahallaan poistaa tai muunnella toisten
teksteja.

Keittokirjan laatimisen voi liittda osaksi esim. passiivin tai imperatiivin
opiskelua.
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Vaatii esivalmisteluja
Opettajan taytyy
luoda yhteisen
dokumentin pohja
etukateen.



Harjoitus

Ryhman keittokirja

Teemme koko ryhman keittokirjan. Saat opettajalta linkin, jonka kautta padset tiedostoon. Kaikki opiskelijat
kirjoittavat samaa dokumenttia.

Etsi oma nimesi ja kirjoita samalle riville, mika sinun lempiruokasi on. Kirjoita, mita ruoan valmistukseen
tarvitaan ja miten ruoka valmistetaan. Jos sinulla on ruoasta kuva, liitd myos se tiedostoon!

Opiskelija | Lempiruoka | Mitd tarvitaan? | Mitd tehdaan? Kuva ruoasta

ALKURUOAT

KEITOT

PAARUOAT

JALKIRUOAT
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SANASTO

ainekset

alkuruoka

desimitta

jalkiruoka

keitto

keittokirja

keittad

kopioida

kuvata

kayttaa

linkki

mitata

mitta

muokata

paistaa

poistaa

paadruoka

gr-koodi

resepti

tarvita

vaihe

yhteinen

yhteiskayttod

Y - yksi neljdsosa

% - puoli
dl - desilitra
g -gramma

kg - kilogramma

kpl - kappale

| -litra

pkt - paketti

rkl - ruokalusikallinen

tl - teelusikallinen
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Harjoitus
Etsi internetista tietoa. Kirjoita my&s, mista informaatio I6ytyi.

Esimerkki:
Kuka kirjoitti kirjan “Suomea suomeksi 1”?

Vastaus:

Avaan selaimen (Chrome)

kirjoitan osoiteriville tai Googlen hakukenttdaan hakusanat ”suomea suomeksi 1”
valitsen hakutuloksen www.sks.fi ja avaan sen

Kirjan kirjoittaja on OLLI NUUTINEN

YV VY

1. Mita tarkoittaa lyhenne "0.s.”? Esimerkiksi jos ihmisen nimi on Katri Virtanen (o.s. Metsdld)?

2. Mikéa on Savitaipaleen kirjaston osoite ja miten se on auki lauantaisin?

3. Mikéa on "poliisi” unkarin kielella?
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4. Montako ihmistd Espoossa asui vuoden 2017 alussa?

5. Kuka on paras suomalainen jalkapalloilija? Kenen mielestd? Onko tdma tieto 100-prosenttisen varma

tieto?
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SANASTO

selain = ohjelma, jolla voi katsoa internetia, esim. Internet Explorer, Chrome, Firefox, Safari

tieto = informaatio
hakea = etsia
avata

osoiterivi

hakukentta \

hakusana

ww.google.fi

Googlen versiot: English svenska

Gmail

Kuvahaku

hakutulos
hakutulokset

Google

suomea suomeksi 1 m § Q

Kaikki Kuvahaku Videot Kartat Lisaa Asetukset Tyokalut

Noin 7 310 000 tulosta (0,53 sekuntia)

uomea suomeksi 1, Nuutin

hitps://skskirjat fiftuoter.

Koko oppikir yt asus

auttaa entista helpommin loytamaan tarkeat

harjoituskirja seka eri kielisia sanastoja
ypeet

Olli, Suomalaisen Kirjallisuuden ...
_suomeksi_1/9789522225702 v

ja ajantasai Lapi kirjan kaytetty tehostevari

t ja oikeat harjoitukset. Teokseen liittyy jatko-osa,

irja Suomea suomeksi 1 on yksikielinen. Sen sanastot

Sanasto 1 viro - Sonastik. Suom@asuomeksi 1., Nuutinen, Olli ...
http: kskirjat. fiftuote/...1...spmea_s 17176545 v
Sanasto 1 viro - Sonastik. Suomea suomeksi 1,/uutinen, Ol Suomalaisen Kirjalisuuden Seura |
SKS Kirjat

Suomea suomeksi 1 - Olli Nuutinen - Kirja(9789517173070) | Adlibris ...
https:/iwww.adlibris. com/fi/kirja/suomea-suomeksi-1-9789517173070 v

Hinta: 8,40 €. nidottu, 2008. Lahetetaan 1-3 arkipaivassa.. Osta kirja Suomea suomeksi 1 Olli Nuutinen
(ISBN 9789517173070) osoitteesta Adlibris fi. limainen toimitus yli 9,90 euron tilauksiin

Suomea suomeksi 1 - Nuutinen, Olli - 8,00 EUR | Finlandia Kirja
www.antikvaari finaytatuote.asp?id=1326012 v
Suomea suomeksi 1 - Nuutinen, Olli - 9517171269 - hinta: 8 EUR
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Tehtavan tarkoitus on
e tutustua verkossa oleviin sanakirjoihin.
e oppia eri verkkosanakirjojen kayttotarkoitusta ja kdyttoa.
e antaa opiskelijalle lisaa tydkaluja suomen kielen opiskeluun.

Tehtavan kuvaus
e Opiskelijat voivat kertoa, ovatko he kdyttaneet verkossa olevia sanakirjoja,
mihin tarkoitukseen ja millaisia kokemuksia heilld on verkkosanakirjoista.
e Voidaan miettid myos, mita eroa on erilaisilla kdantajasovelluksilla ja
verkkosanakirjoilla.
e Verkkosanakirjoihin voidaan tutustua opettajan johdolla ryhmadssa tai
opiskelijat voivat tyoskennellad pareittain tai pienryhmissa.

Muunnelmat
e Harjoitusta voidaan tehda esim. jonkin ammattialan sanaston
kartoittamiseen

Huomioitavaa

e Verkkosanakirjojen kielivalikoima ei ole kovin laaja.
e  Kaikki sanakirjat eivat ole toimitettuja.
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Harjoitus
Tutustu seuraaviin verkkosanakirjoihin. Kokeile muutamia hakusanoja ja vertaile eri verkkosanakirjoja
keskenadn! Mihin tarkoitukseen ne sopivat?

Sanakirja.org (www.sanakirja.org)

e Kielitoimiston sanakirja (www.kielitoimistonsanakirja.fi)

o Wikisanakirja (https://fi.wiktionary.org)

e Glosbe (www.glosbe.com)

e Urbaani sanakirja (www.urbaanisanakirja.com)

Etsi sitten internetistd sanakirja, jolla voit etsid sanoja suomen kielen ja oman aidinkielesi valilla.

Kirjoita, mitd sanakirjoja 18ysit ja mista verkko-osoitteista.
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Suomen kielen itseopiskeluun sopivia sivustoja, ohjelmia ja sovelluksia maahanmuuttajille:

1.

KOTI SUOMESSA (tietokoneella, tabletilla ja puhelimella kdyttdongelmia)
http://kotisuomessa.fi
OPH:n yllapitama todella laaja sivusto, jossa on harjoituksia monelle eri tasolle, myds ammatillisen

suomen aineistoja. Sivuston kayttd vaatii harjoittelua.

PAPUMARKET (tietokoneella, tabletilla ja puhelimella)
http://papunet.net/ pelit/papumarket/#/

Alkeistason materiaali, jolla voi harjoitella kaupassakayntid ja numeerisia taitoja.

EKAPELI MAAHANMUUTTAJA (tabletilla ja puhelimella, AppStoresta tai GooglePlay -kaupasta)
Ekapeli Maahanmuuttaja on erityisesti maahanmuuttajalasten suomen kielen perustaitojen
harjoitteluun tarkoitettu oppimisymparisto. Pelin sisallot mukautetaan pelaajakohtaisesti kielen
mukaan ja niissd korostuvat sen kielisille tyypillisesti vaikeat danteet, danteiden kestoerot ja sanojen
lukemisen vaiheessa myos vokaaliyhdistelmat. Pelin mukana on sisallét seuraaville kielille: vendja,
englanti, arabia, kurdi, kiina, somali, viro.

PUHUTAAN! (tietokoneella, tabletilla ja puhelimella)
http://visnakker.no

Puhekielen harjoituksia alkeistasolle. Sanoja ja fraaseja viidesta aihepiirista. Sopii myds luku- ja
kirjoitustaidottomille.

SUOMI TASKUSSA (tietokoneella, tabletilla ja puhelimella)
http://suomitaskussa.eu/

Videoita arkieldman tilanteista ja tavoista, apukielind englanti, arabia ja dari.

QUIZLET (tietokoneella, sovellukset iOS ja Android)
https://quizlet.com/

Quizlet on ilmainen sovellus, jolla voi tehda itse tai kdyttda valmiita kdantdkortteja sanoista tai
fraaseista. Sovelluksessa on viisi tehtavatyyppia, tietokoneversiossa seitseman.

WORD DIVE (tietokoneella, sovellukset iOS ja Android)
https://worddive.com

Varteenotettava, hyvalla tavalla koukuttava, suomalainen sovellus, jossa useita apukielia.
Kokeilujakson ajan ilmainen, sen jalkeen toimii kuukausimaksulla.

LUE! (iOS-sovellus AppStoresta, kirjoita hakukenttdaan LUE ingeborg, niin sovellus 16ytyy)
Sovellus sopii aikuisille maahanmuuttajille, jotka opettelevat tai harjoittelevat suomen kielen
kirjoittamista ja lukemista. Sovelluksen 240 sanaa voidaan kuunnella kokonaisina tai foneemi
foneemilta sormea sanan kirjaimilla siirtden. Kertamaksu.
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Teht&van tarkoitus on, etta

opiskelijat osaavat arvioida omaa oppimistaan.
opiskelijat tutustuvat pelilliseen Kahoot-tyékaluun.
hyddynnetdan opiskelijoiden omia mobiililaitteita opetuksessa.

Tehtdvan kuvaus

Jos itsearviointi ei ole opiskelijoille vield tuttua, voidaan keskustella siit3,
miksi opiskelijan pitda arvioida omaa oppimistaan, mitd itsearviointi
tarkoittaa ja miten se eroaa opettajan tekemadsta arvioinnista.

Opettaja rekisteroityy ilmaiseen Kahoot-tyokaluun. Kahootilla voidaan
helposti luoda erilaisia kyselyja ja visailuja, pisteilla tai ilman.
Rekisterdityneena opettaja voi etsia valmiin kyselyn Itsearviointi (tekija
Réka Aarnos) tai luoda oman kyselyn Kahootissa.

Opettaja avaa Kahootin tietokoneella ja heijastaa pelin seinalle.
Opiskelijat menevat omilla laitteillaan internetiin ja avaavat sivun
kahoot.it, ja syottavat seinalla nakyvan pelikoodin.

Opiskelija antaa itselleen lempinimen tai kirjoittaa oman nimensa.

Kun kaikki opiskelijat ovat padsseet peliin, opettaja aloittaa kyselyn.
Kysymykset ja vastausvaihtoehdot ndkyvat seinalld, opiskelijat vastaavat
omien laitteiden ndyttéd painamalla.

Pelin loputtua ohjelma tekee yhteenvedon pelista.

Muunnelmat

Kahoot on varsin monikayttdinen ja helppo tydkalu. Pelillinen ote motivoi
useimpia opiskelijoita eikd Kahooteihin yleensa kyllastyta. Kayta Kahootia
pelilliseen arviointiin, visailuihin ja mielipidekyselyihin.

Muista, ettd myos opiskelijat voivat tehda toisilleen Kahooteja!

Kahootin voi antaa myos kotitehtavaksi.

Huomioitavaa

Kahootin kayttokieli on englanti. Opettajan tai kyselyn/visailun laatijan
taytyy siis osata englantia. Pelaajan ei tarvitse osata englantia.

Opiskelijat tottuvat Kahootiin nopeasti. Al3 lannistu, jos ensimméinen
Kahoot aiheuttaa pientd hassakkaa. Tehkaa vaikka kaksi kertaa perakkain,
niin peli tulee tutuksi ja pelaaminen helpottuu.
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Harjoitus
Oletko kayttéanyt Kahootia?

Opettaja aloittaa pelin ja sind naet pelikoodin.

Join this Survey at kahoot.it
with Game PIN:

2433837

Avaa puhelimella internet ja mene osoitteeseen kahoot.it ja kirjoita pelikoodi ja paina Enter.

il Telia FI 2 957 *

Kahoot!
e

Play more. anywhere and anytime. on your
own or with friends. Get our new app!

’ Dow ad on the
«® App Store

Create your own kahoot for
FREE at kahoot.com

< > 0 m T

wll Telia FI = 9.59 *

Kirjoita sitten nimi tai lempinimi ja paina

0K, go!

Kahoot!

Naet vastausvaihtoehdot taululla,

valitse oikean vastauksen véri puhelimella.

Nopeat saavat enemman pisteita!

Create your own kahoot for
FREE at kahoot.com

« > M m @



http://www.kahoot.it/

Erilaisiin sahkoisiin palveluihin pitda turvallisuuden takia kirjautua. Kirjautumiseen tarvitaan aina
kayttajatunnus (joskus sanotaan kdyttdjdnimeksi tai englanniksi usernameksi) ja salasana (englanniksi
password). Kun erilaisia palveluja on paljon, on vaikea muistaa, mika oli kdyttajanimi ja salasana missakin
palvelussa. Tassd muutama helppo ohje, joilla voit tehda itsellesi helppoja ja turvallisia salasanoja.

Verkkopankin kayttdjatunnus ei saa koskaan olla sama kuin muissa palveluissa. Tavallisesti
verkkopankkitunnuksia tarvitaan erityisen turvalliseen kirjautumiseen, kuten pankin, Kelan, terveyskeskuksen
tai tydvoimatoimiston sivuille. N&illa sivuilla on henkildékohtaisia tai salaisia tietoja sinusta.

Hyva kayttajatunnus

Kayttdjatunnus voi melkein aina olla oma sdhkdpostiosoitteesi ja sitd ehdotetaan automaattisesti, kun
kirjaudut johonkin palveluun. On hyva, jos sinulla on pari kolme eri séhkopostiosoitetta, joita voit kayttaa eri
tarkoituksiin.

Jos sinun taytyy keksia kayttdjatunnus itse, oma nimesi voi olla hyva, koska se on helppo muistaa ja tuttavasi
tunnistavat sinut nimesta: esim. Mari Jokela. Joskus nimi pitaa kirjoittaa yhteen: Marijokela, Mari_Jokela tai
Marijokela. Jos et halua kdyttaa omaa nimedsi, voit keksia itsellesi hyvan kdyttdjanimen, jossa on esim. jokin
sana ja numero, esim.: Mammaé68.

Eri palveluissa ei kannata kdyttaa lilan monta eri kayttajanimea, koska monta erilaista kayttajanimea on

vaikea muistaa.

On tarkeda muistaa isot ja pienet kirjaimet, koska kayttdjanimi pitaa kirjoittaa aina samalla tavalla.

Muista, ettd joskus kayttajanimen taytyy olla vahintaan 6 tai 8 merkkia pitka tai sen pitaa sisaltda myos
numeroita tai erikoismerkkeja. Erikoismerkkeja ovat esim. |, ?, +, &, % jne.
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Hyvé salasana

Hyva salasana on vahintdan 8 merkkia pitka ja se sisdltad isoja ja pienia kirjaimia sekd numeroita ja/tai
erikoismerkkeja. Salasana ei saa olla sama kuin kayttdjanimi. Kannattaa keksia salasana, joka on helppo
muistaa itse, mutta jota muut eivat arvaa.

Salasana voi esim. olla lapsuudessasi kdytossa ollut lempinimi ja syntyméakuukausi seka jokin erikoismerkki:

Kaitsu07!

Jos kaytat paljon erilaisia palveluja, voit tehda niin, etta salasanasi alkuosa (KaitsuO7) on aina sama mutta sen
lopussa oleva erikoismerkki (!, ?, +, /) vaihtelee. Silloin voit kirjoittaa pelkdn erikoismerkin muistiin, mutta

alkuosa, joka on aina sama, on vain sinun paassasi:

Palvelu Kayttadjatunnus Salasanan loppu Sa.Iasana

vaihdettu

A Akateeminen @gmail 10.5.2015
kirjakauppa

A-lehdet @gmail ? 10.5.2015

B Bitly @hotmail % 10.5.2015

C
K Kotisuomessa @gmail & 10.5.2015
Kuvaverkko MariJokela 10.5.2015

Salasanoja kannattaa vaihtaa noin vuoden tai kahden vélein. Tall6in voit keksid uuden alkuosan ja jattaa

lopussa olevan erikoismerkin. Ndin voit kdyttda samaa listaa vuodesta toiseen.
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Muistilista

1. Ota valmis taulukko tai tee omasi tietokoneella, esim. Excelissd. Voit kirjoittaa kayttajatiedot muistiin

myds esim. kalenterisi viimeisille sivuille tai vaikka kannykkaan.

2. Tee itsellesi hyva salasana. Siiné voi olla yksi sana, jonka muistat varmasti (esim. lapsesi lempinimi,

ditisi kotikaupunki tai mika tahansa vaikeasti arvattava sana), 2 — 3 numeroa ja erikoismerkki.

Sana

Numero

Erikoismerkki

7

8

%

3. Kun rekisterdidyt johonkin palveluun, kdytd omaa salasanataulukkoasi (ks. seuraava sivu) ja kirjoita

siihen

- palvelun nimi aakkosten mukaan

- sahkopostipalvelin (ei koko osoite)

- salasanan loppuosa (ei koko salasana)
- milloin salasana on viimeksi vaihdettu

Palvelu Kayttajatunnus

Salasanan loppu

Salasana

vaihdettu

12.1.2016

108




Salasanataulukko

PALVELU

KAYTTAJATUNNUS

SALASANAN
LOPPUOSA

VIIMEKSI
VAIHDETTU

XYZ
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Liite 2
Mobiililaitteiden kayttojarjestelmat ja sovelluskaupat

Kaikissa tietokoneissa ja mobiililaitteissa on kayttojarjestelma. Pelkistetysti voimme sanoa, ettd yli 90 %
Suomessa kaytetyistd mobiililaitteista kayttaa yhtd alla kuvatuista kolmesta tarkeimmasta
kayttojarjestelmasta. Jokaisella kayttojarjestelmalla on oma sovelluskauppansa.

KAYTTOJARJESTELMA MERKKEJA LOGO SOVELLUSKAUPPA

AppStore

A

i0S-kayttojarjestelma Tata kayttojarjestelmaa
e kayttavat kaikki iPhone- ja
y iPad-mallit

[ 4

Tata jarjestelmaa

S ) kayttavat esim.. kaiklfi Google Play
Android-kayttojarjestelma Samsung-puhelimet ja
(yritysten nimet ovat esim. tabletit, kaikki Huawei-,
Samsung, Huawei, LG, Sony, | Lenovo-, HTC-, Sony- ja LG-
HTC, Lenovo, Nokia) puhelimet ja tabletit seka
uusimmat Nokia- GOOSIG p|ay
puhelimet
Microsoft Store
Windows-kayttojarjestelma --
(yritysten nimet ovat esim. ]

HP, Nokia, Microsoft)

On sovelluksia, joilla on eri versioita eri kdyttojarjestelmille. Esim. Google Kaantdja voidaan ladata iOS- tai
Android-mobiililaitteiden sovelluskaupoista ja eri versiot ovat padpiirteittdin samanlaisia. On myos paljon
sovelluksia, jotka l6ytyvat vain AppStoresta tai vain Google Play -kaupasta. Windowsin sovelluskaupan

valikoima on verrattain suppea.
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Google-tili voi olla varsin hyodyllinen erilaisten palveluiden kdyton kannalta. limaiseen pakettiin sisaltyy
@gmail.com-loppuinen sahkdpostiosoite ja paljon muuta palveluita, mm. YouTuben, Google Mapsin, Google
Driven ja Android-laitteiden Play-kaupan kaytto.

Google-tilin voivat luoda kaikki yli 13-vuotiaat henkilot.

Mene sivuille https://accounts.google.com/signup tai kirjoita hakukenttaan Google-tilin luominen.

Luo Google-tili

SI Tl Kalkkeen Nimi

Valitse kayttajatunnus

Haluan kayttaa nykyista s3hkopestiosoitettani

Luo salasana
Vahvista salasana

Syntymaaika

Kuukausi -

Sukupuoli

Olen... - |

Matkapuhelin

F= - 4258

Nykyinen sahkopostiosoitteesi

Sijainti

Suomi -

Tayta pakolliset kentat, siirry seuraavaan vaiheeseen ja hyvdksy ehdot. Opettele luomasi sdahkdpostiosoite ja
siihen liittyva salasana ulkoa, silla tarvitset nama tiedot joka kerta kirjautuessasi tilillesi. Hyvan osoitteen ja
salasanan luomisesta ja sailyttamisesta on ohjeita Liitteessa 1.
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Googlen lomaketydkalulla on helppoa tehda sahkoisia kyselyitd, tehtavia tai kokeita. Voidaksesi luoda
Googlen lomakkeita sinulla tulee olla Google-tili (ks. ohjeet Liitteestd 3). Kirjaudu ensin Google-tilillesi. Mene
selaimella osoitteeseen www.google.com ja valitse oikeasta ylareunasta Kirjaudu sisdan.

Kirjautumisen jalkeen klikkaa sovellusruudukkoa ja valitse Google Drive.

€ €| Tunalinen | hetps//wmwgooglei

12 S o

Googlen versiot. English svenska
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Vasemman ylanurkan Uusi-painikkeen takaa tulee esiin Google Forms. Klikkaa sita.

en | hitps//drivegoogle.com, I A
Q  HaeDrivest - 0@

Viimeisimmat m 0 o

n lahetys

Kansion lhetys

Google Docs

eet AMISKARTOITUS Osallisena verkossa - digitaalisia taitoja . 2t

&  Varmuuskopiot

£ Uissitallennustias

Kotoryhma 3 2%

X )/ ] Nimetsn lomake - Goos' X

C | @ Tunalinen | hiips//docsgoogiecom

KYSYMYKSET

Henkilotietolomake

Nimeton kysymys

1 vaitoshto ﬂu

Muokkaa kysymyksia klikkaamalla Nimetodn kysymys. Lisaa lomakkeellesi kysymyksia +-painikkeella.
Ensimmainen kysymys voi olla esim. ”Nimi” Lyhyt vastaus -tydkalulla.

Kysymysvaihtoehdot ovat:

Lyhyt vastaus: pieni tekstikentta lyhyille vastauksille

Kappale: suurempi tila vapaalle tekstivastaukselle (vaatii aina kasin tarkistamisen)
Monivalinta: vastausvaihtoehtoja, joista on valittava yksi

Valintaruutu: vastausvaihtoehtoja, joista voi valita useita

Avattava: pudotusvalikko, joista valitaan yksi oikea

Lineaarinen asteikko: jana, jolla 1 — 10 vaihtoehtoa valittavana
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Monivalintaruudukko: muuten samanlainen kuin lineaarinen asteikko, mutta mahdollistaa useiden
vaittdmien/kysymysten laittamisen allekkain. Vastausvaihtoehtojen mé&araa voi muuttaa, esimerkiksi 1 =
tdysin samaa mieltd, 2 = jokseenkin samaa mieltd, 3 = en osaa sanoa, 4 = jokseenkin eri mieltd, 5 = tdysin eri
mieltd. Vaihtoehtoina voi kdyttda myos esimerkiksi 1 = totta 2 = tarua. Vaihtoehdoista voi valita vain
yhden/rivi.

Valintaruudukko: muuten sama kuin edellinen, mutta vastausvaihtoehdoista voi merkitd useita per rivi.
Paivamaara: Kysymyksen vastaus on paivamaard muodossa kuukausi, paiva, vuosi

Aika: Kysymyksen vastaus on kellonaika

Kun olet tehnyt kysymyksen, voit valita, onko kysymys pakollinen vai ei. Lisaksi voit kirjoittaa lyhyen
kuvauksen kysymyksesta esimerkiksi Nimi-kysymyksen kohdalle: “Kirjoita tdhan etu- ja sukunimesi”. Avaa
valikko klikkaamalla kolmea pistettd ruudun oikeassa alanurkassa.

& Vimeisimmat - Google - X ) [E] Nimettn lomake - Goog' X '{ [r3 Google Forms.pdf x e

< C | @ Turvallinen | https//docs.google.com/forms/d/17T

& Nimetonlomake B Yy [Sxomubeeton

KYSYMYKSET VASTAUKSET

Henkilotietolomake

Nimi = Lyhyt vastaus
Tr
Kirjoita tahan etu- ja sukunimesi m
[>]

Plus-merkilla lisaat lomakkeelle kysymyksia. Kysymysten jarjestysta voit muuttaa missa vaiheessa tahansa
kysymysruudun yldosassa nakyvan pienen ruudukon avulla. Vie hiiri ruudukon paélle ja voit raahata
kysymysruudun yl6s tai alas.

Tt-toiminnolla voit tehdad lomakkeelle valiotsikoita.
Valokuva-painikkeella voit lisata lomakkeelle valokuvia

Video-kuvakkeen takaa padset lisdédmaan videoita esim. YouTubesta.
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& Veresimens -Googie | % D] Noeton lomake - Goc, X 2 Google Formsodl X ) 3 X

»>clan hitps//docsgooglecom/forms

4 Nimettn lomake B )

KYSYMYKSET

Henkilotietolomake
°
Nimi = Lyhytvastaus .
— "
o
[ | Pakollinen o)}

Jos haluat valilla tarkistaa, milta
lomakkeesi nayttaa opiskelijan
nakymadssa, esikatselu 16ytyy “silma”-
toiminnon kautta.

Viripalettitydkalun takaa 16ytyy
vaihtoehtoja, joilla voit muokata
lomakkeen ulkondkda. Voit esim.
vaihtaa lomakkeen varia tai valita
valokuvan takaa valmiita malleja
lomakkeen ylabanneriksi.

& Vimeismmat— Googie | x / [0 Nimeton lomake - Goc: x| [ GoogleFomspdf o -

€ > C @ Tunaliinen | httpsy/docs google.com/forms/a/1TTsDfkxAcrdkXBNBINVFWRSyPgYhnKaFYiHKbQes QY edit

Laheta lomake

[ Kersa sahkspostiosoitteet
Lahetys a ¥}

Linkki
eX2Xpbp_ShW27M7ZbundIZi8TpKnJL2MhXI7fj4-kQQ/viewform?usp=sf_lit

[ Lyhenna URL-osoite
PERUUTA KOPIOI

*| Kunlomake on valmis, paina

Lahetd. Lahetyksen voi tehda
myds sahkodpostilla, mutta
ryhméaopetuksessa joudut ehka

jakamaan linkin.

Linkki eli URL-osoite on pitka ja
monimutkainen, joten katso
Liitteesta 5, miten saat siita
lyhyen ja helpon tai skannattavan
QR-koodin.

Kun opiskelijat ovat tayttaneet lomakkeen, alkaa opettajalle ilmestyad Vastaukset-valilehdelle palautuksia.
Vastauksia voi tarkastella yhteenvetona suoraan lomakkeella tai Excel-taulukkoa muistuttavalla Google

Sheetsilla.

& Vimaisiomst - Gosgle - X/ [E] Nimeton omake - Gooz. % | [ GoogleFomepdt X e - o

3 @ [ @ Turvalinen | hitps//docsgooglecomys DRAcrARENBINYEW FFRTIHK - #

€ Nimetonlomake W Yr

1 vastaus i

THVISTELMA YKSITYISHENKILO " Ve ®

Nimi

Matti Meikalainen

Osoite
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Joskus liian pitkat ja monimutkaiset internet-selaimen osoitekenttaan kirjoitettavat verkko-osoitteet (URL)

aiheuttavat ongelmia. Opiskelijat eivat pysty kopioimaan niitad helposti ilman virheita. Onneksi tallaisia pitkia
osoitteita voidaan lyhentaa.

Lyhenna URL-osoite ndin:

e Jos sinulla on lyhennettdva osoite, maalaa se hiirelld tai vie kursori osoitteeseen ja paina CTRL+A. Kun

osoite on valittu, kopioi se leikepdydalle joko painamalla hiiren oikeaa ndppdinta ja valitsemalla
Kopioi tai painamalla CTRL+C.

e Mene internetiin ja kirjoita osoitteeksi www.bit.ly (muitakin vaihtoehtoja on, 16ydat ne verkkohaulla
"URL shortener’).

e Jos haluat, voi liittda pitkdn osoitteen heti etusivulla olevaan kenttdan joko painamalla hiiren oikeaa
nappainta ja valitsemalla Liitd tai yhdistelmalla CTRL+V. Paina sitten Shorten ja lyhyt URL on valmis.

e Jos haluat tehda omia lyhyita osoitteita, kannattaa luoda bit.ly-palveluun omat tunnukset.
Kirjautuneena voit myds muokata lyhyitad osoitteita niin, etta niissa on jokin suomenkielinen sana,
joka opiskelijoiden on helppo kirjoittaa selaimen osoitekenttaan.
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Jos opiskelijat tydskentelevat omilla puhelimillaan tai tableteilla, hankalat URL-osoitteet voidaan myds
korvata QR-koodilla. Muista, ettd QR-koodin skannaamiseen tarvitaan mobiililaitteeseen erillinen QR-koodin
lukijasovellus. Sovellus on ilmainen ja sen saa laitteen sovelluskaupasta. Mene sovelluskauppaan ja kirjoita
hakukenttdan QR, niin voit ladata minka tahansa ilmaisen lukijasovelluksen.

Luo QR-koodi néin:

e Jossinulla on lyhennettdva osoite, maalaa se hiirella tai vie
kursori osoitteeseen ja paina CTRL+A. Kun osoite on valittu,
kopioi se leikepoydalle joko painamalla hiiren oikeaa
nappadinta ja valitsemalla Kopioi tai painamalla CTRL+C.

[=];::

e Mene internetiin ja kirjoita osoitteeksi http://www.qr-
koodit.fi/generaattori (muitakin vaihtoehtoja on, |6ydat ne
verkkohaulla "QR code generator’).

e Voit liittda pitkdn osoitteen heti etusivulla olevaan kenttaan E
joko painamalla hiiren oikeaa nappainta ja valitsemalla Liitd tai
yhdistelmalla CTRL+V. Paina sitten Laadi QR-koodi ja koodisi on valmis.

e Painasitten Lataa QR-koodi ja koodi tallentuu tietokoneesi Ladatut tiedostot-kansioon .jpg-kuvana.

e Kuvan voit jakaa joko tulostamalla sen A4-koossa ja laittamalla sen luokan seinélle tai vaikka vain
heijastamalla sen taululle suoraan tietokoneelta.

e  Opiskelijat lukevat QR-koodin oman laitteensa QR-koodin lukijalla ja pddsevat suoraan halutulle
verkkosivulle.
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Liite 6

Kun opettaja tai opiskelija tarvitsee omiin tuotoksiinsa kuvituskuvia internetista, niitd ei voi ottaa mista
tahansa, silld suurimmalla osalla kuvista on tekijanoikeussuoja. Internetissa on ilmaisia kuvapankkeja, joista
kuvien etsiminen, lataaminen ja omiin tuotoksiin liittdminen on kuitenkin mahdollista ja laillista, jos niita ei
aio kayttaa kaupallisiin tarkoituksiin tai jakaa netissa.

S2-opettajan on hyva tehda opiskelijoilleen selvaksi, ettd itse otettujen kuvien lisdksi omissa tuotoksissa saa
kayttaa vain tallaisista kuvapankeista haettuja ja ladattuja kuvia. Kuvien muokkaaminenkin voi olla kielletty
erikseen. Valmiita tuotoksia, esim. opiskelutarkoitukseen laadittuja sdhkoisia kirjoja tai tiedostoja ei saa
myyda eikd jakaa sosiaalisessa mediassa.

Creative Commons

Sivuston https://search.creativecommons.org/ kautta voitte etsid esim. Googlen kuvista CC-lisenssoituja
kuvia, myos suomeksi.

[ s2-opettajan digivirittslc X | & SafeSearchin ottaminen X / (&) CC Search x

=

C | & Turvallinen | https://search.creativecommons.org

Try the new CC Search beta, with list-making and one-cljg

| want something that | can... [ use for commercial purposes
Find content you can share, use and ren” [ modify: adapt. ©F buiid upon-

Search using:

Europeana
Media

Flickr Google
mage et

Google Images Jamendo Open Clip Art Library SpinXpress

mage Music mage. Mediz

Wikimedia Commons YouTube Pixabay ccMixter

Media Videa mage Music

SoundCloud

Music

&

Pixabay, Pexels

Jos tyoskentelette tableteilla, on ehka helpompaa ladata jokin kuvapankkisovellus, josta voi etsid ja ladata kuvia
tabletille. Kannattaa kuitenkin huomioida, ettd naiden kuvapankkien hakukoneet toimivat kunnolla ainoastaan
englanniksi.
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llImonen, Petri ja Haapaharju, Anneli: iPad tutuksi selkokielella, Kehitysvammaliitto ry, 2017

lImonen, Petri: Verkkoposti selkokielelld, Oppimateriaalikeskus Opike, 2009

Hamaldinen, Riitta, Liimatainen, Jukka ja Sarsama, Pauli (toim.) iPad apuvalineend, Erilaisten
Oppijoiden Liitto Ry, 2015

Hamaldinen, Riitta, Liimatainen, Jukka ja Sarsama, Pauli (toim.) Android apuvélineend, Erilaisten
Oppijoiden Liitto Ry, 2016

OSALLISENA VERKOSSA -projektin kotisivut (paivitetddan kevadseen 2018 asti)

www.osallisenaverkossa.com

IDEAL-projektin tuottamat materiaalit

www.erasmusideal.com

Teacher Training Videos — videotutoriaaleja opettajille (englanniksi)

www.teachertrainingvideos.com

Kotisuomessa.fi-palvelu, jossa on runsaasti eri tasoisia suomen kielen, perustaitojen ja ammatillisten
aineiden materiaaleja
www.kotisuomessa.fi

Matleena Laakson blogi
www.matleenalaakso.fi
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