Ateliers Numériques Médiathéque de Grane

Objectif : Vulgariser les connaissances permettant une meilleure utilisation des outils
numériques.

Moyens : Salle de la médiatheque de Grane
1 rétroprojecteur
1 écran
Réseau Wifi médiathéque
1 ordinateur portable
1 ordinateur fixe
Matériels personnels

Organisation :

Les séances ont lieu le lundi soir de 17h 30 a 18h 30
Nombre maximum de personnes par séance : 5
Fréqguence : tous les 15 jours

Email de contact : numerigrane@gmail.com

Déroulement :

Durée d’un atelier : 1 heure, chaque atelier suivra le plan ci-dessous :

1 - Présentation de I'objectif de la séance (3 mn)
2 - Notions théoriques (15 mn)

3 - Travaux pratiques (35 mn)

4 - Conclusion (5 mn)

Nota : certains sujets pourront demander une durée d’atelier un peu plus
longue, dans tous les cas celle-ci n’excédera pas 1h 30.

Démarrage : le 18 novembre 2019

Calendrier novembre a février 2020 :

Date Théme abordé Prérequis

18/11 Bien utiliser son PC 1 Utiliser un PC fixe ou portable

02/12 Bien utiliser son PC 2 Bien utiliser son PC 1

16/12 Sécurité 1

06/01 Sécurité 2 Sécurité 1

20/01 Windows Utiliser un PC fixe ou portable sous
Windows

03/02 Réseaux Aucun

10/02 Tablettes / smartphone | Utilisation des tablettes Apple, Android

Chaque atelier ne pouvant accueillir que 5 participants, une inscription préalable est
indispensable. Dans un premier temps, les inscriptions se feront sur un tableau disponible a la
Médiatheque. Dans le cas ou un atelier dépasse le nombre de participants maximum, il sera
organisé un nouvel atelier traitant du méme sujet, la date sera communiquée directement
aux personnes qui n’auront pas eu de place a la premiére séance.


mailto:numerigrane@gmail.com

Sommaire des ateliers :

1. Bien utiliserson PC1

a. Eléments constitutifs d’'un PC (Je maitrise mieux ce que je connais)
b. Organiser mon disque et classer mes documents (Explorateur)
c. Lesfichiers : Pdf, JPEG (lire, organiser)

d. Périphériques : imprimantes, scanner, disques externes, clés USB ...

2. Bien utiliser son PC 2

Installer désinstaller des applications correctement

Maitriser les programmes au démarrage de Windows

Utiliser I'observateur d’événements pour la détection des problémes
Mises a jour des pilotes

e. Pourquoi mon ordinateur est ralenti

3. Sécurité 1

oo oo

La sécurité de son PC, c’est quoi
Les menaces et vulnérabilités
Antivirus et pare-feu

d. Surfer sur le Web en sécurité

4. Sécurité 2
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a. Gestion des mots de passe
b. Les sauvegardes systéme et fichiers
c. Lagestion des données bancaires sur le Web
d. Lestéléchargements
e. Les bonnes pratiques
5. Windows
a. La gestion des utilisateurs dans Windows
b. Les autorisations, la gestion des fichiers et le partage de fichiers
c. Lagestion des périphériques
d. Le mode sans échec

6. Réseaux

a. Lefonctionnement d’internet
b. Routeur/box, comment cela fonctionne
c. Les connexions au réseau : Wifi, plug, RJ45

7. Tablettes / Smartphones

Sécuriser son terminal mobile

Se connecter a un réseau Wifi a Bluetooth

Sauvegarder sa tablette/smartphone

Communiquer : email, messagerie instantanée, webcam ...
Acheter sur les stores : apps, musique, films ...

Trier et sélectionner les bonnes applications
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