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 Word é uma das ferramenta que o pacote do Office nos oferece.

 Este programa é essencialmente usado para a criação de  textos pois a sua     estrutura 

permite-nos utilizar vários comandos para poder embelezar e trabalhar os textos 

efetuados.

 História da Informática

 Carta de Apresentação 

 CV
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../WORD/MariaJoao_Mendes_Trabalho_7846.pdf
../WORD/CartaCandidaturaExpontanea_MariaJoaoMendes.pdf
../WORD/CV_MariaJoaoMendes.pdf


 Excel serve essencialmente para criar tabelas e gráficos. É um programa que é 

usado nos departamentos financeiros e na construção de pequenos programas 

para gerenciar as contas mensais em nossa casa.

 Exercício 1

 Teste 1
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../EXCEL/Exercicio1.xlsx
../EXCEL/Teste_do_MariaJoaoMendes.xlsx
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 O PowerPoint serve essencialmente para fazer apresentações como esta que 

acabei de apresentar.
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Este módulo foi essencialmente um relembrar os programas que já 

utilizava como ferramenta de trabalho na minha vida profissional.

Criar este trabalho em PowerPoint foi sem duvida uma novidade 

boa para mim pois é uma ferramenta que nunca tinha usado e que 

fiquei a gostar pois se a explorarmos bem conseguimos fazer 

apresentações muito agradáveis e vistosas. 


