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Historico de Alteracoes

Criacao do manual para o novo Oficio

20/06/2017 1.0 Eletronico — Atualizacdo do Indicado Pessoal
- BDL
18/02/2019 2.0 Atualizacdo do manual Telas e Processo
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= NOTAS SOBRE INDICADOR PESSOAL - BDL

O modulo ENVIO E CONTROLE DE ARQUIVO é designado para atualizar o Indicador Pessoal diariamente,
respeitando o limite de 24 horas de uma atualizacao para outra.

Se nao existir registro para envio do Indicador Pessoal no Oficio Eletronico, devera acessar o médulo e clicar
em DEFINIR ATUALIZADO. Essa a¢ao registra atualizacao zerada do BDL.

Se nao houver atualizacao do Indicador Pessoal no limite estipulado, o sistema ira gerar um protocolo para
cada solicitacao que for realizada e o cartdrio tera que fazer a busca individualmente, uma a uma.

Em caso de feriado no estado, cidade ou comarca o Cartdrio devera fazer o cadastro no Oficio Eletronico no
menu Cadastro > Feriados. Apos isso cligue em NOVO e realize o cadastramento.
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Acesse o site Oficio Eletrénico e faca login com o uso do certificado digital clicando em “AUTENTICACAO
COM CERTIFICADO DIGITAL”".
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Ap0ds reconhecer o certificado digital, informe a senha de acesso.

OFICIOELETRONICO®

Seguranga do Windows x

AUTENTICACAO COM

CERTIFICADO DIGITAL Cartdo Inteligente

Autenticador Digital Arisp

Insira o PIN de autenticagdo.

Certificados disponiveis: 4 [
* Acesso exclusivo para operadores do Oficio Eletrdnico e PAULO BORBA DAS NEVES 22774020875 + L, : m

Clique aqui para obter mais informagdes
o Veja o que o Oficio Eletronico | Bl

termos de eficiéncia e econommercmyueagqur——— gy —— oK Cancelar
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O mapa sera exibido. Cligue no @ Estado onde o cartdrio de Registro de Imovel esta localizado.

OFICIO ELETRONICO’ 62 mensagens ndolidas [ | @ | @Registradores

Selecionar Regido E-CPF: PAULO BORBA DAS NEVES - IS

@ Selecione o Estado
Ex: SP

Precisa de ajuda ?
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Serdo exibidos os menus da tela inicial do Oficio Eletrénico Selecione @ “CARTORIOS”.

OFICIO ELETRONICO 62 mensagens nio lidas [=] n @ Registradores

E-CPF: PAULO BORBA DAS NEVES - Ialmanans

@ Selecione Menu
CARTORIOS

Clique no Submenu @ ENVIO E CONTROLE DE ARQUIVO.

OFiCIO ELETRONICO" 62 mensagens ndo lidas

ACOMPANHAMENTO REGISTRAL MONITOR REGISTRAL

E£-CPF: PAULO BORBA DAS NEVES -
BAIXA BOLETOS CARTORIOS OFiCI0s

CERTIDOES A EMITIR PENHORA OMLINE

CONSULTA CFF/CNF] PESQUISA DE BENS

@ Selecione Submenu
ENVIO E CONTROLE
DE ARQUIVOS

ENVIO E CONTROLE DE ARQUIVOS REVERTER 5TATUS
E-PROTOCOLO SALDOS POR PERIODO

ESTATISTICA USUCAPIAO

INTIMACOES/CONSOLIDACAO - SEIC

LISTA DE NOMES

MATRICULA ONLINE
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Indicador Pessoal - BDL OFICIOELETRONICO®

Tela para envio do Indicador Pessoal - BDL do cartoério.
Para realizar importacao clique em @ “IMPORTAR ARQUIVO”.

Caso nao tenha atos no dia ou alteracao de Matricula, para importar clicar em @ “DEFINIR ATUALIZADO”.

@ Cliqgueem
IMPORTAR ARQUIVO

h IMPORTAR ARQUIVO

EHNIR ATUAL
DEFINIR ATUALIZADO

Data do Envio (De/Até)

20/05/2017 20/06/2017

L] Filtros Aplicados: DataSclicitacaoDe 20/05/2017 | DataSolicitacaoAte 20/06/2017 | D/'\talhes da Importacao
O Arquivo — Quando a atualizagdo
~ Data Usuario Status Qtde. Registros Arquivo Erros Invalidos . ,
/\ Status da Importacdo foi concluida com sucesso.
20/06/2017 11:28:31 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA "IMPORTADO 1 El ] D Erros — Quando o XML estd com
. 20/06/2017 11:26:48 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA NAQ IMPORTADO 0 El o,
D PROCESSANDO: O SIStema 13/06/2017 17:22:13 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA IMPORTADQ 52 E‘ erro ou quando nao e Informado o
esta processando (0] arQUiVO 12/06/2017 21:20:13 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA IMPORTADO 0 numero da Matricula. Sempre
i 3 09/06/2017 17:31:24 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA IMPORTADO 47 H| ] ﬁca ré em VermE|hO OiS néo
para importagao. » P
O IMPORTADO: Realizado a B — SAMIFANOGUEIRA DA SILVA PORTADD ¢ 2 houve importagao.
importacdo ° . Q Invalidos — Quando o CPF/CNPJ
~ 06/06/2017 21:29:56 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA IMPORTADO 22 E‘ o .
0 NAO IMPORTADO: O 152438 | SAMIRA NOGUERA DA SV PORTADO . esta errado. Note que o sistema
Importacdo nao realizada 0210672017 173602 | SAMIRA NOGUEIRA DASILVA MPORTADO 0 mesmo assim realiza a importagao
y do CPF/CNPJ.
! 2 Pégina1de2
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Ap0s clicar no botao “IMPORTAR ARQUIVOS”, clique no botao @ “SELECIONAR ARQUIVQO”, para abrir um
janela de busca de pastas do Windows, procure o arquivo “nome do aquivo.XML” a ser importado que foi
salvo em seu computador, selecione e clique no botao “Abrir” e aguarde o processo de importacao.

Para verificar o Status e se houve a atualizacao corretamente, defina a data clique na opg¢ao FILTRAR.

€ Abrir X
A m > EsteC.. » Areade Trabalho » v U Pesquisar Area de Trabalho P
Organizar ~ Nova pasta B - [
Anexos ¢ ? ©
5 Este Computador ~ Nome Data de modificac... ~
m Area de Trabalho ) BDLight_19052017.xml 20/06/2017 11:27 Arquivo XML
Documentos [ Homolog Monitor Registr...  20/06/2017 10:35 Apresentacéo d
Informe o arquivo a ser importado: + Downloads SW2H.xsx 20/06/2017 10:27  Planilha do Micr
4 BDLIGHT_OPCAQZ.xml 19/06/2017 11:20 Arquivo XML
. = Imagens
0 Cl ique B Msi ) BDLIGHT_OPCAOTxml 19/06/2017 11:20  Arquivo XML
SELECIONAR ARQUIVO Usicas
SE LECI ONAR ARQU IVO 2 . @ AR.pptx 16/06/2017 17:08 Apresentagdo d
- 1(192.168.2.37) | Averbacdo Premenitéria.p.. 12/06/2017 17:19 Apresentacéo di

B Videos 041 Manual Indicador Pessoal .. 09/06/2017 12:18 Anresentacio di ¥
2080 e »

Nome: “ ~ ‘ Todos os arquivos ™

Abrir |v Cancelar
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Ao selecionar um arquivo com formato diferente de XML sera exibido o erro conforme a imagem abaixo.

Mensagem de Erro
ao selecionar arquivo
nao permitido

[BR] | https://novo.oficioeletronico.com.br/Cartorios/BDLight l

acao Interessantes BPMM [ . i i coes co.. By Cadastro de Pessoa...
navo.oficioeletronico.com.br diz

Tipo de arguivo ndo permitido. Favor selecionar apenas arguivos do(s)

tipo(s) permitido(s).

Informe o arquivo a ser importado:

SELECTIOMAR ARQUIVO
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O sistema registra o dia, horario e quem realizou a importacao.

A lista abaixo exibe o Status da importacao “IMPORTADQO” e a coluna Qtde. Registros indica o numero de
registros importados com sucesso 10000.

[EE] FLTRAR 8 IMPORTAR ARQUIVO [Z] DEFINIR ATUALIZADO

Data do Envio (De/Até)

20/05/2017 20/06/2017

i Filtros Aplicados: DataSaolicitacacDe 20/05/2017 | DataSolicitacacAte 20/06/2017 |

Data Usuario Status Qtde. Registros Arquivo Erros Invalidos
20/06/2017 12:45:23 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA IMPORTADO 10000
20/06/2017 11:28:31 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA IMPORTADO 1
20/06/2017 11:28:04 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA IMPORTADO 0
20/06/2017 11:26:48 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA NAQ IMPORTADO 0
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Se nao existir registros a serem importados, devera ser feito a atualizacao clicando no menu “DEFINIR

ATUALIZADO”.
Ao @ “DEFINIR ATUALIZADO” o Status mudara para “IMPORTADO” com sucesso e a Qtde. Registro sera

definida como 0.

Vocé estd em: Cartorios | Envio e Controle de Arquivos E-CPF: SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA - 34208958822

Ao
DEFINIR ATUALIZADO

Data do Envio (De/Até)

20/05/2017 20/06/2017

e Filtros Aplicados: DataSolicitacaoDe 20/05/2017 | DataSolicitacaoAte 20/06/2017 |

Data Usuario Status Qtde. Registros Arquivo Erros Invalidos
20/06/2017 15:16:58 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA IMPORTADO 0
20/06/2017 12:45:23 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA IMPORTADO 10000
20/06/2017 11:28:31 SAMIRA NOGUEIRA DA SILVA IMPORTADO 1
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Qualquer duvida, entrar em contato com nossa equipe de suporte.

Horario de Atendimento
22 a 62 feira, das 8:30h as 17h

»
servicedesk@registradores.org.br 4 @ j CHAT
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