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ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSE

OPPEKAVA
1. Uldandmed
Oppeasutus: Tallinna Majanduskool
Oppekava nimetus: Uhistddvahendite ja teenuste kasutamine Google is

(venekeelsetel kursustel nii

eesti kui vene keeles):

Oppekavariihm: (tiiendus-  Arvutikasutus
koolituse standardi jérgi)

Oppekeel: eesti

2. Koolituse sihtgrupp ja opiviljundid

Sihtriihm ja selle kirjeldus ning éppe alustamise nduded. 4ra mdrkida milliste
erialaoskuste, haridustaseme voi vanusegrupi inimestele koolitus on moéeldud ning milline on
optimaalne grupi suurus, dra tuua kas ja millised on nouded opingute alustamiseks.

Sihtrithm: Arvutikasutajad, kellel on vajadus teha koostddd, vaja oskust luua
tthisdokumente, kasutada tihist kalendrifunktsiooni ja jagada erinevaid dokumente, esitlusi jm
ning kasutada selleks Google jm iihistod vahendeid. Eelistatud on vanemaealised, kes on
kasutanud vaid tavalisi arvutitdo vahendeid.

Grupi suurus: 16 inimest

Oppe alustamise néuded:
Kontoritarkvara kasutusoskus (AO2, AO3).

Opiviljundid. Opiviljundid kirjeldatakse kompetentsidena, mis tipsustavad, millised
teadmised, oskused ja hoiakud peab oppija omandama oppeprotsessi [Opuks.

Kursuse ldbinu
e valib enda jaoks sobiva pilvelahenduse,
e oskab faile iiles laadida, konverteerida ja jagada,
e koostab pilvetehnoloogia vahenditega erinevaid dokumente ja kasutab neid
ithist66ks,
e jirgib dokumentide loomisel autoridigusest tulenevaid noudeid,
e kasutab pilvetehnoloogia vahendeid koost66 organiseerimiseks.

Opiviljundite seos kutsestandardi véi tasemeéppe dppekavaga. 7uua dra vastay
kutsestandard ning numbriline viide konkreetsetele kompetentsidele, mida saavutatakse.

DIGICOMP mudel, 2. valdkond Kommunikatsioon, 3. valdkond Sisuloome
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Péhjendus. Tuua pohjendus koolituse sihtriihma ja opiviljundite valiku osas.

Vanemaealised arvutikasutajad on harjunud looma dokumente arvutis, kuid vajaka jdib
nende iihistods loomise oskustest ja kogemustest, mida voimaldavad kaasaegsed
pilvetehnoloogia vahendid.

3. Koolituse maht

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 24
Kontaktoppe maht akadeemilistes tundides: 24
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 4

(ope loengu, seminari voi muus koolis mddratud vormis)

sh praktilise t66 maht akadeemilistes tundides: 20
(opitud teadmiste ja oskuste rakendamine oppekeskkonnas)

Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva t06 maht akadeemilistes tundides: 0

4. Koolituse sisu ja oppekeskkonna kirjeldus ning 16petamise nouded

Oppe sisu ja dppekeskkonna kirjeldus. Tuua peamised teemad ja alateemad sh eristada
auditoorne ja praktiline osa. Esitada oppekeskkonna liihikirjeldus, mis on opivdiljundite
saavutamiseks olemas. Loetleda kursuse kohustuslikud oppematerjalid (nt opikud vimt) kui
need on olemas. Kui oppijalt noutakse mingeid isiklikke oppevahendeid, tuua ka need vilja.

Oppe sisu:

e Ulevaade pilve- ja google teenustest
Meiliteenuse kohandanine
Grupiteenuse (meililist) kasutamine
Kalendri kasutamine
Dokumentide loomine, jagamine,
Arvutustabelite loomine, jagamine
Jooniste loomine
Esitluse loomine (google, prezi)
Kiisitluste (testide) loomine
Veebisaitide loomine
Kohtumiste osalejate kutsumine (doodle)
Autoridigused

Oppekeskkonna kirjeldus:

Koolitused toimuvad Tallinna Majanduskooli arvutiklassides, kus on dppetdo6 ldbiviimiseks
vajalik tehnika. Ruumid vastavad tervisekaitse nduetele.
Litkumispuudega isikutele on tagatud ligipdés koolitusruumidesse.
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Nouded oppe lopetamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid. Nourud on vihemalt
70% kontakttundides osalemine. Kirjeldada, kuidas hinnatakse épiviljundite saavutamist.

Osavott vihemalt 70%. Praktiliste todde teostamine, mille kdigus osaleja:
e valib enda jaoks sobiva pilvelahenduse,
e oskab faile iiles laadida, konverteerida ja jagada,
e koostab pilvetehnoloogia vahenditega erinevaid dokumente ja kasutab neid
tihistooks,
e jargib dokumentide loomisel autoridigusest tulenevaid noudeid,
e kasutab pilvetehnoloogia vahendeid koostd6 organiseerimiseks.

Kursuse 10petajale viljastab kool tunnistuse.

5. Koolitaja andmed

Koolitaja andmed. Tuua dra koolitaja(te) ees- ja perenimi ning kursuse libiviimiseks
vajalikku kompetentsust nditav kvalifikatsioon voi vastav opi- voi tookogemuse kirjeldus.

Heikki Eljas, kasutanud pilvetehnoloogia vahendeid ja dpetanud nende kasutamist aastast
2005, dpetaja, haridustehnoloog, e-portfoolio: http://www.tmk.edu.ee/~heikki/portfoolio/

Oppekava koostaja:
Heikki Eljas, haridustehnoloog, dpetaja, heikki@tmk.edu.ee


http://www.tmk.edu.ee/~heikki/portfoolio/

