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DSGVO-Checkliste

Datenschutz-Organisation JA NEIN

Ist ein Datenschutzbeauftrager flir mein Unternehmen gesetzlich verpflichtend (zB. Verarbeitung sensibler Daten
in groBem Umfang)?

Sind alle Mitarbeiter auf das Datengeheimnis verpflichtet worden?

Sind auch externe Mitarbeiter (Reinigungskrafte, ...) auf das Datengeheimnis verpflichtet worden?

IT-Sicherheit (EDV) JA | NEIN

Gibt es eine Leitlinie zur Informationssicherheit?

Wissen Mitarbeiter, ob und wie sie IT-Systeme im Unternehmen verwenden diirfen?

Gibt es Zutrittskontrollen und einen umfassenden Passwortschutz?

Gibt es einen Plan fiir den Notfall?

Verarbeitung von Daten JA NEIN

Werden personenbezogene Daten grundsétzlich selbst beim Betroffenen erhoben?

Wird Sorge dafiir getragen, dass personenbezogene Daten grundsatzlich nur dann verarbeitet werden, wenn dies
zur Erbringung vertraglicher Leistungen erforderlich, im Rahmen einer Interessenabwagung zuléssig ist oder eine
Einwilligung des Betroffenen vorliegt?

Wird bei der Verwendung von Einwilligungen darauf geachtet, dass der Betroffene tiber Zweck, Art und Umfang
der Verwendung der von ihm freiwillig angegebenen Daten informiert wird?

Kann der Betroffene die Einwilligungserklarung auch ohne Fachkenntnisse verstehen und erkennen, dass die
Einwilligung freiwillig ist und ggf. welche Konsequenzen eine Nichterteilung einer Einwilligung hat?

Istim Falle eines Widerrufs der Einwilligung gewahrleistet, dass die betroffenen personenbezogene Daten nicht
weiter verwendet werden?

Auftragsdatenverarbeitung JA NEIN

Gibt es eine Ubersicht aller Dienstleister/Lieferanten, die entweder Daten im Auftrag des Unternehmens
verarbeiten oder IT-Systeme warten und pflegen?
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Wird Sorge dafiir getragen, dass bei den Auftragnehmern/Dienstleistern ein Auftragsdatenverarbeitungsvertrag
abgeschlossen wurde (und wird)?

Gibt es ein Muster flir einen Auftragsdatenverarbeitungsvertrag im Unternehmen?

Wird Sorge dafiir getragen, dass der Auftragnehmer bei einer Auftragsdatenverarbeitung vor Vertragsschluss im
Hinblick auf die getroffenen IT-SicherheitsmalRnahmen kontrolliert wird?

Informationspflicht bei ,,Datenpannen®

JA

NEIN

Wird Sorge dafiir getragen, dass im Falle einer unbefugten Kenntnisnahme durch Dritte von Daten sofort der
Datenschutzbeauftragte bzw. die Datenschutzbehérde informiert wird?

Gibt es einen Ablaufplan fiir den Fall einer Datenpanne?

Betroffenenrechte

JA

NEIN

Werden Auskunftsersuchen von Betroffenen kurzfristig und vollstdndig beantwortet?

Gibt es ein Loschkonzept im Unternehmen, das Regelfristen fiir die Léschung von Daten vorsieht?

Internetseite

JA

NEIN

Gibt es fiir die Internetseite des Unternehmens gesonderte Datenschutzhinweise, die von jeder Seite der
Internetseite aus erreichbar sind (nicht nurim ,,Impressum®)

Wird Giber evtl. verwendete Webanalyse-Software informiert?

Wird tUber die Verwendung und das ,,Blocken“ von Cookies informiert?

Wird Uber Tracking-Pixel oder sonstige verwendete Methoden fiir Zwecke der Werbung oder des Marketings
informiert und werden Moglichkeiten fiir ein ,,Opt-Out” angezeigt?

E-Mail-Marketing

JA

NEIN

Wird ein E-Mail-Newsletter angeboten?

Werden Newsletter-Abonnenten hinreichend liber Zweck, Art und Umfang der Datenverarbeitung beim E-Mail-
Newsletter informiert (insbes. Tracking von Offnungsraten, Klickraten, ...)?

Gibt es ausreichende vertragliche Regelungen zur Verwendung der Daten durch einen externen Newsletter-
Dienstleister (z.B. Auftragsdatenverarbeitungsvertrag, Einwilligung etc.)
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Wird Uber Tracking-Pixel oder sonstige verwendete Methoden fiir Zwecke der Werbung oder des Marketings
informiert und werden Moglichkeiten fiir ein ,,Opt-Out” angezeigt?

Private Internet-/E-Mail-Nutzung im Unternehmen

JA

NEIN

Gibt es eine unternehmensinterne Regelung zur privaten Nutzung des Internets im Unternehmen?

Betriebsrat

JA

NEIN

Gibt es einen Betriebsrat im Unternehmen?

Gibt es eine Ubersicht der Betriebsvereinbarungen, die Regelungen zum Umgang mit personenbezogenen Daten
enthalten?

Datenfliisse im Konzern

JA

NEIN

Gehoren mehrere Unternehmen zur Unternehmensgruppe (,,Konzern®)?

Falls ja, gibt es Regelungen zur gemeinsamen Datennutzung oder IT-Infrastrukturen im Unternehmen?

Grenziiberschreitender Datenverkehr

JA

NEIN

Werden Daten des Unternehmens im Ausland verarbeitet bzw. in das Ausland Gbermittelt?

Ist vom Unternehmen gepriift worden, ob es fiir die Ubermittlung in den Drittstaat bzw. die Verarbeitung dort eine
Rechtsgrundlage gibt?

Handelt es sich bei dem Drittstaat um einen Staat mit ,,angemessenen Datenschutzniveau“?

Gibt es eine Einwilligung des Betroffenen zur Ubermittlung von personenbezogene Daten an das Unternehmen in
dem Drittstaat?

Ist mit dem Unternehmen in dem Drittstaat ein Vertrag auf Basis der EU-Standardvertragsklauseln geschlossen
worden?

Befindet sich das Unternehmen, zu dem Daten (ibermittelt werden, in den USA und befindet sich dieses in der Safe
Harbor-Liste?

Wurde die Einhaltung der Safe-Harbor-Prinzipien durch das Unternehmen in dem Drittstaat von Ihrem
Unternehmen geprdift?
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Sie haben Fragen zur Checkliste oder benétigen eine persénliche Beratung?

Ich mache Ihr Unternehmen datenschutzfit.

Manuel Schméllerl
+43 664 117 04 02
info@schmoellerl.com
www.schmoellerl.com

Die Inhalte der Checkliste wurden mit grof3ter Sorgfalt erstellt. Fiir die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktualitat kann jedoch keine

Gewadhr ibernommen werden.
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