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Knjigi na pot

Pozdravljeni! Pred vami je prirognik za vodeno samoizobraZevanje z vajami, ki vas bo vodil skozi programsko orodje
MS Access razlicice 2003.

Pri pisanju in oblikovanju tematike ter vaj sem imel pred o¢mi uporabnika, ki zeli hitro obvladati vsa bistvena
opravila za delo s podatkovnimi zbirkami. Knjiga bralca vodi korak za korakom k osvajanju novega znanja v uporabi
programskega paketa Access. Pri¢ne s predstavitvijo osnovnih predmetov podatkovnih zbirk, ki jim sledi izdelava
zbirke podatkov ugencev ter njihovih ocen oz. vplagil za njihov konéni izlet. Osrednji del priro¢nika predstavljajo
postopki izdelave razli¢nih obrazcev, porogil ter poizvedb,...tja do ustvarjanja relacij med tabelami podatkov in
dokonéne izvedbe elektronske redovalnice s pripadajo¢imi pregledi rezultatov.

Bralcu pomagajo med uéenjem nazorni primeri, namigi, dodatne vaje ter res velika mnozica zaslonskih slik. Knjiga je
tako odli¢en ucni pripomodek za vse, ki se pri svojem izobrazevanju sreujejo tudi z podatkovnimi zbirkami oz.
Accessom, pa naj bodo to uéenci ali predavatelji. Seveda bo knjiga dobrodosla tudi za vse tiste, ki jim racunalnik ni le
nadomestek za pisalni stroj, temved mo&no in predvsem uporabno orodje za obdelavo podatkov.

Zelim, da vam spoznavanje skrivnosti programa Access mine v ustvarjalnem nemiru ter zadovoljstvu. Naj vam bo v
pri tem v pomo¢ tudi pricujoci priro¢nik!

Avtor

Pomen razlicnih pisav, simbolov in oznak

Kot dodatno pomo¢ za lazje razumevanje in iskanje informacij, vsebuje prirocnik nekaj oblik pisav, simbolov ter
oznak. Naslednji prikaz predstavi in razlozi njihov pomen.

Sd M
®§4110

Zbirka podatkov S po$evno odebeljeno pisavo so napisani bistveni pojmi, na katere se neko besedilo
nanasa.

Enaka pisava se uporablja tudi za imena pogovornih oken in njihovih elementov
(razen gumbov).

FILE>NEW DATABASE Imena menijev, ukazov, gumbov in tipk so napisana z odebeljenimi velikimi ¢rkami.

Ce je med njimi oznaka =»pomeni, da gre za meni, iz katerega se nadaljuje nek ukaz.

RAZRED Imena map, datotek ter besedilo, ki ga vpisujemo v polja, je predstavijeno z velikimi
¢rkami.”’
e

¢ Ikone levo od besedila nam $e dodatno pojasnjujejo izvedbo dolocenih postopkov.

%
-

1. V pogovornem.... Koraki vodenih vaj so ostevilCent.

Simbol se bo pojavljal pri korakih vodenih vaj in sicer povsod tam, kjer je vajo zelo
priporoéljivo tudi prakti¢no izvesti, saj je nase nadaljnje delo povezano z njenim
rezultatom.

Pozorko nas bo opominjal na posebnosti pri delu z Accesom oz. na morebitne
tezave, ki nas lahko doletijo.

Na koncu vsakega poglavja, vas ¢aka vaja s konkretnimi nalogami. Tam boste lahko
preverili svoje razumevanje vodenih primerov, ki ste jih predelali v poglavju.
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Jsnhove zbirk podatkov

V tem poglavju se bomo naudili:

¢ kaj je podatek in kaj informacija;

¢ kaj je to zbirka podatkov;

+ kateri elementi sestavljajo podatkovno zbirko v programu Access;
¢ kako zacnemo delati z novo podatkovno zbirko;

¢ kako zakljucimo delo in zapustimo program Access.

Podatek in informacija

Zbirka

Podatek je kakr$na kol predstavitev dejstev, pojmov ali predstav. Najveckrat se srecujemo s podatki, ki so po obliki
besedilo, Stevila , datumi ali slike. Recimo, da Zelimo zbirati podatke o uencih iz nekega razreda. V tem primeru
bomo imeli opraviti z imeni in priimki u€encev, datumi rojstev, kraji bivanja ipd.

Podatki so lahko predstavljeni na razli¢ne nacine: na papirnatem seznamu, kartoncku ali seveda tudi v raéunalniku kot
najpomembnej§em orodju za obdelavo podatkov.

Ko nek podatek ali skupino podatkov najdemo in si jo ogledamo, smo dobili informacijo. Informacija je torej pomen
podatkov, ki jim ga skladno's'svojo kulturo, predznanjem in izkusnjami pripise ¢lovek.

podatkov

Zbirka podatkov je mnozica organiziranih podatkov, ki so med seboj v dolo¢eni zvezi. Lahko re¢emo, da je zbirka
podatkov vsak seznam, ki ga naredimo za neko potrebo:

¢ seznam sorodnikov in prijateljev, ki jim bomo pisali za praznike,
¢ telefonski imenik s podatki o telefonskih naro¢nikih,

¢ placilna lista s podatki o plac¢ah zaposlenih,

¢ redovalnica s podatki o uspehu ucencev ...

Ce zbirka podatkov ni shranjena v raunalniku, ali pa so tam shranjeni le njeni posamezni deli, bomo morali slediti
informacijam preko razli¢nih virov, kar bo mnogokrat zamudno.

Vzemimo primer ucenca neke $ole. Njegove osebne podatke vodi njegov razrednik, vsebuje jih kartoteka ucencev v
tajniStvu ter seznam pri socialni delavki Sole. Ce se ucenec preseli in se njegov naslov spremeni, bo potrebno ta
podatck popraviti v vseh treh virih.

V primeru, da so podatki zbrani v zbirki podatkov s pomo¢jo ustreznega programskega orodja, pa bo potrebno
podatek popraviti le na enem mestu — naslov uc¢enca sc bo v taksni zbirki podatkov samodejno popravila povsod, kjer
jo uporabljamo.

Danes imamo torej vsako malo vecjo zbirko podatkov shranjeno v raunalniskih pomnilnigkih medijih, kjer jo
obdelujemo s pomoc¢jo ustreznih programskih orodij. Eno izmed zelo znanih orodij za ustvarjanje podatkovnih zbirk
ter rokovanje s podatki je prav gotovo program Microsoft Access, ki ga bomo v nadaljevanju spoznali.

Access nam seveda ne omogoca, da lahko vse svoje informacije urejamo v eni datoteki zbirke podatkov ampak
mnogo ved:

¢ podatke lahko shranjujemo, dodajamo in posodabljamo,
¢ zelene podatke i§¢emo in jih prikazujemo,
¢ podatke analhiziramo,

¢ podatke zbiramo skupaj v doloCeni postavitvi ter jih natisnemo. ..

© 54"'?@241—07:8“1 Nahtigal
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Predmeti zbirke podatkov v programu Access

Accessova zbirka podatkov lahko vsebuje ve& predmetov. Najosnovnejsi predmet je tabela. Za pomo¢ pri upravljanju
in ogledovanju podatkov lahko vsebujejo zbirke e ostale predmete. Najpogosteje bomo srecevali obrazce, poizvedbe

in porodila.

Zbirka podatkov ima seveda lahko ve¢ tabel. V vsaki je ena vrsta podatkov. Kadar Zelimo informacije iz ve¢ tabel
zdruZiti v eni sami poizvedbi, obrazcu ali mogoce porogilu, moramo ustvariti ustrezne relacije med tabelami.

Delo s podatkovnimi zbirkami in njihovimi predmeti bomo natanéneje spoznavali preko konkretnega primera. S
pomodgjo programa Access bomo namre¢ poizkusili izdelati in upravljati z zbirko podatkov o ucencih. Seveda bomo
vanjo vkljuéili vse tiste njene predmete, ki nam bodo omogogali zbiranje, sestavljanje in prikazovanje Zelenih
informacij. Preden se lotimo dela, jih na kratko predstavimo.

ime tabele

zapis vsebuje vse
konkretne podatke o
dolo€enemu ucencu
(npr. Janezu Albrehtu)

Obrazec

Poizvedba

Tabelo sestavljajo vrstice s podatkovnimi zapisi. Vsak zapis je sestavljen iz ene ali vec celic.
Njihovo vsebino dolo¢imo z imeni polj. V eni ali ve¢ tabelah so shranjeni vsi podatki, ki jih
vnagamo v podatkovno zbirko. Tako bodo v tabelah nase podatkovne zbirke podatki o ucencih,

njihovih ocenah ipd.
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K 5| Mira Meden  |Trg vana Canl6210 SEZANA _ |05/75C; » v polje KRAJ

stolpec vsebuje le eno vrsto podatkov
(npr. samo priimke ucencev)

Obrazec lahko primerjamo s karton¢kom, s pomocjo katerega lazje vnasamo podatke v
podatkovno zbirko. Preko obrazca bomo na primer lahko vnasali podatke o vplacilu obroka, ki

ga ucenec meseéno prispeva za konéni izlet.

bomo vpisovali
postno Steviltko
ter kraj
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Poizvedbe uporabljamo pri iskanju in vrednotenju podatkov po razli¢nih kriterijih. S pomocjo
poizvedbe bomo npr. poiskali vse tiste uéence, ki Zivijo v Ljubljani.
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S pomocgjo poro¢il lahko oblikujemo raziicne izpise podatkov za izpis na tiskalniku
zaslonu. Primer porocila je prikaz seznama ucencev in njthove ocen.
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:Z;aéeftek dela z novo zbirko podatkov

Tako! Nekaj osnovnih pojmov v zvezi s podatkovnimi zbirkami smo spoznali. Sedaj lahko pri€nemo z izdelavo nade
vzoréne zbirke podatkov. Preden se lotimo zagetka izdelave nove podatkovne zbirke, je prav, da si odgovorimo na
nekaj vprasanj.

foorecsgvans

L e

f Kaksen bo namen nase Iz podatkovne zbirke Zelimo dobivati informacije o uéencih, njihovih ocenah

is podatkovne zbirke? ter vplagilih obrokov za konéni izlet.

K Koliko tabel bomo Namesto ene velike tabele, ki bi imela hkrati vse podatke o uc¢encih ter njihovih
potrebovali za shranjevanje  ocenah in vplagilih, bomo imeli tri manjse tabele: tabelo uéencev, tabelo ocen
nasih podatkov? in tabelo vplacil. V prvi bodo podatki o uéencih, druga bo imela podatke o

dosezenih ocenah pri vsakem uéencu in tretja podatke o vplac¢ilu posameznega
obroka za kon¢éni izlet.

Vse tabele bomo poizkusali med seboj povezati preko nekega skupnega
podatka (Stevilka ucenca). Tako se bomo izognili vetkratnemu ponavljanju
podatkov.

Katera polja bomo imeli v O vsakem u&encu bi radi imeli podatke vsaj o njegovem imenu, priimku ter
nasih tabelah? naslovu. Poleg tega bi radi vodili podatke o tem, kateri ucenec, pri katerem
predmetu in kak$no oceno je dobil.

Podatkovno zbirko - to je pravzaprav datoteka, v katero bo Access shranjeval vse sestavne elemente (tabele, poro¢ila,
] obrazce..) — bomo poimenovali RAZRED. Datoteko bome shranili v mapo PODATKOVNE ZBIRKE, ki jo bomo
predhodno ustvarili na naSem disku.

V podatkovni zbirki bomo tri tabele: RAZR[SD-UCVZENCI, RAZRED-OCENE in RAZRED-PLACILA. Zadnji dve
bosta povezani s prvo preko polja STEV_UCENCA. Za lazjo predstavo si oglejmo povezavo med tabelami.

Prvi¢ aktivirajmo program Access

Moznosti za prvo aktiviranje programa sta najveckrat naslednji dve:

3 @ ¢ e imamo na na§em namizju ikono programa Access r@ nanjo dvokliknimo,

ERId & ¢ sicer pa odprimo meni START, izberimo VSI PROGRAMI in v kaskadnem meniju pokazimo MICROSOFT
X{ccess 2003 OFFICE ter v odprtem meniju na desni kliknimo na MICROSOFT ACCESS.

! 2.0 S

: ; |

: EEI Miroscft Office Excld (753 :

1 ; —

+ } @ Microsoft Office Excel 2003

) Reattek Sound Manager » il B8] mucrosoft Office InfoPath 2003

< i
@’ Adobe Pageiaker 718

% Iifantiews ':j Spybot - Search & Destroy > ticrosoft Office Outlook 2003
1 h\j Total Commander » @ Microsoft Office PowerPoint 2003

8 !{i Webteh 4 ticrosoft Office Publisher 2003
: 2 1) winamp » # ] tcrosoft Office word 2003
H R WinzZip i
% 7 Zagon »
i 74 @ Internet Explorer .

SANMO ey . ) )
© e LD ZALOZBA Nahtigal
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10 Nau&imo se uporabljati Access%’% P
Ustvarimo novo zbirko podatkov
Ko smo Access aktivirali lahko pri¢nemo z ustvarjanjem nove zbirke podatkov. Kot smo Ze omenili bomo zbirko
podatkov z imenom RAZRED ustvarili na pogonu C. v mapi PODATKOVNE ZBIRKE.
iSevedalahkoinavasem racunalniku namesto pogona C: uporabljate katerikoli 6rid pogan
1. Ko smo program aktivirali, se nam odpre Accessovo programsko okno. Na desni strani vidimo podokno opravil I%
Uvod v katerem izberimo ukaz USTVARI NOVO DATOTEKO. :
g
i
,‘f;l
q
i
P
}f
= /
RAZRED.fadb Q:
RAZRED.mdb ,3
delavei.mdb *;‘,
lavel,mdb K '
Pripravhen .77 Pojdiv Dodoknopravl H 2» R
+ 4
2. Po aktiviranju ukaza se pojavi podokno Nova datoteka. Ker Zclimo ustvariti popolnoma novo zbirko podatkov |4
bomo tu izbrali ukaz PRAZNA ZBIRKA PODATKOV. gI
3
% Prazna phika podatkay ... ( g ‘
:Llj F'razna\m}an 23 dostap do podatk{

i @;' Prajekt z obstojedini podatks .. ’
: E__T_] Prajekt 2 novimi podaths ...
éﬁ iz obstojede datoteke ...

Predloge
Poifdl v spletur

{
i
1
§or Bt 1

T;Q Predioae na strar OFfice Onfine
@J V moiem racunainih ..

Pripravhen

3. Sedaj se nam odpre naslednje pogovorno okno Shrani novo zhirko podatkov, ki zahteva od nas prvo shranjevanje
podatkovne zbirke. Pois¢imo pogon C: in mapo PODATKOVNE ZBIRKE ter v vnosno polje Ine datoteke
vpidimo RAZRED. Prvo shranjevanje potrdimo s klikom na gumb USTVARI.

Shran

T e
Moji ni=davrs

| dokuments
i

|
!

— T

L Fataniet

© M AL OFBA Nehiioal
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{

4, Po potrditvi imena zbirke podatkov in njene lokacije shranjevanja, se nam prikaze okno zbirke podatkov
RAZRED s predmeti. Okno si le dobro oglejmo, saj nam bo sluzilo za izhodi¢e vsega nadega nadaljnjega dela.

Opazimo lahko, da je v oknu vsak predmet podatkovne zbirke predstavljen v podrocju Predmeti z gumbom, na
katerem je njegovo ime. Trenutno je aktiven gumb TABELE. Ker nobene podatkovne tabele $e nimamo, vidimo v
delovinem podrodju Accessa le tri razli¢ne mozZnosti za njeno ustvarjanje.

b e

naslovna vrstica
programa

ime podatkovne
zbirke delovno podrocje

Accessa

gumba ODPRI in Ustvari tabelo s Carovrikom

NACRT bomo
velikokrat uporabljali

Ustvari tabelo 2 vnaé[giem podatkov

Ustvari tabelo s tipkanjem podatkov. l

elementi (predmeti)

podatkovne zbirke ker nimamo Se nobene

tabele, vidimo le razliéne
moznosti za njeno
ustvarjanje

Zakljucimo delo v programu Access

Naso podatkovno zbirko RAZRED lahko zapremo in zapustimo program Access v enem koraku.

s
Naredimo klik na gumb ZAPRI , ki se nahaja na desni strani naslovne vrstice programa Access.

S

redme

! Vaja 1

V dodatnih vajah bomo poizkusili sami izdelati podatkovno zbirko. V njej bodo podatki o zbirki glasbenih CD-jev .
. Kaj je to podatek in kaj informacija?

Kaj je to zbirka podatkov? Navedi nekaj primerov iz vsakdanjega Zivljenja.

Kateri so predmeti podatkovne zbirke v programu Access?

Aktivira) program Access in odpri novo podatkovno zbirko.

Podatkovno zbirko poimenuj CD ZBIRKA in jo shrani v mapo PODATKOVNE ZBIRKE.

[¢]

Zaklju¢i delo v programu Access.

N o u R WwN R

Odpri mapo PODATKOVNE ZBIRKE ter si ogle) kon¢nico nove datoteke.

L
R Tl Ttk

© R‘L‘\’(},EQI ZALOZBA Nahtigal
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ey

Izdelava tabele

Nacrtovanje nove tabele

L R TR

P

eTOry

V tem poglavju se bomo naucili:

+ kako nacrtujemo novo tabelo;

T G TR Eer s

T

¢ kako dolo¢imo strukturo tabele;

+ kako vnesemo prve podatke v tabelo.

s

v e

Ustvarili smo novo podatkovno zbirko, sedaj pa nadaljuymo z izdelavo prve tabele — tabele u€encev. V to tabelo bomo
shranjevali podatke o ucencih. Najprej je prav, da razmislimo katere podatke bomo v tabeli shranjevali. Prav gotovo
so to imena, priimki in naslovi uéencev. Ne bo napak, ¢e bomo imeli v seznamu uéencev tudi telefonske $tevilke ter
datume rojstev. Dodali bomo $e podatek o spolu in morebitnih zanimivostih ucenca ter zaporedno $tevilko.

gt P

R

V nadaljevanju si oglejmo konkretne podatke o uencih, ki smo jih zbrali.

g s
T m—

SANO ey .
@ MY Y AT AYTRA N Do ]

Kot lahko razberemo iz seznama, je vsak ucenec opisan z osmimi razli¢nimi podatki: ime, priimek, naslov, kraj,
telefon, datum rojstva, spol in zanimivosti. Ce 10 prevedemo v jezik, ki ga bomo uporabljali v nadaljevanju, ima
tabela udencev za sedaj deset zapisov od katerih ima vsak zapis osem polj s podatki.

Ime Priimek | Naslov Kraj ]
Ma 1 1380 CERKNICAS]
Irena | Marolt | Pod brezami 8 6230 POSTOINA P i ]
Janez Albreht Triglavska cesta 112 6230 POSTOINA Pogacarju (I
Tone Zgonc Voduskova ul. Sa 6257 PIVKA ‘i;.‘
Mira Meden Trg Ivana Cankarja 10 | 6210 SEZANA @
JoZica Svet Videm 20 1380 CERKNICA I
Matija Vodnik Jezerska 2 1380 CERKNICA jg
Neza | Zirovnik Pod Zeleznico 5 1381 RAKEK &l
Marjeta | Kovac Gregorciceva 7 6257 PIVKA % 4
Miha Nahtigal Kovaceva 12 1380 CERKNICA 3‘ ‘

t

v

¥
Telefon Dat. rojstva |Spol |Zanimivosti / I
00912 [381986 L . T M © | Dopernogomt 5, | |
057261156 | 4.10.1986 zZ Igra klavir. I
057571212 12.12.1985 M Najraje ima spanje.
057232233 1.6.1986 M Ce bi bil malo vegji, bi bil dober kosarkar. .
057506789 30.4.1986 z Tudi v prostem ¢asu se ukvarja z matematiko. '
017091456 | 30.8.1986 z Rada Siva. '
017091987 23.9.1986 M Pozna vsc vrste sladkovodnih rib, ki zive v Sloveniji. '
017092111 2.5.1986 7 Najraje opazuje viake. ‘
057572111 10.10.1986 Z Z njo je najbolje biti v dobrih odnosth. Trenira Karate! ' E
017091789 31.3.1986 M Odli¢no igra violino. Drugi Paganini! :

¢

|
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Dolocimo strukturo tabele

Pred samim vnosom podatkov, ki smo jih predstavili, moramo dolo¢iti strukturo tabele. To pomeni, da dolo¢imo

imena polj in vrste podatkov, ki jih bo tabela vsebovala. Pri¢nimo s postopkom. Seveda moramo najprej odpreti nao
podatkovno zbirko RAZRED.

odprimo podatkovno zbirko

Odprtje ze narejene podatkovne zbirke, lahko v programu Access izvedemo na nacine, ki jih uporabljamo tudi pri
datotekah, narejenih v drugih programih. Pogosta sta predvsem dva nacina, zato si ju oglejmo:

¢ najprej aktiviramo program Access in nato s pomo¢jo ustreznih ukazov odpremo Zeleno podatkovno zbirko;

¢ s pomodjo programa Moj ratunalnik odpremo ustrezen pogon ter mapo in podatkovno zbirko z dvoklikom
odpremo.

Poblizje si oglejmo prvo moznost.

TKOVI]

VAT 260 AR

2. V pogovornem oknu Odpri kliknimo v polje I5¢ v. Odpre se nam drevesna struktura pogonov in map v kateri
poi§€emo pogon C: ter mapo PODATKOVNE ZBIRKE.

R R
@ PODATKOVNE ZBIRKE
@ Namizje
@ Moj racunalmk
i) Dokumenti osebe Mahtigal
1) Dokumenti v skupni rabi
FL 3,5-paltna disketa (A:)
=i Lokalni disk (C:}

< Lokalni disk (D:)
vﬁ DVD-RW pogon (E:)
&) Moja omre3na mesta
2 rojfi dokumenti
16D FTP mesta
@ DodajfSpremeni FTP mesta "v’,;

3. Ko smo nasli pravo mapo, jo z dvoklikom odprimo in v njej pois¢imo podatkovno zbirko (datoteko), ki smo jo

ustvarilt z Access-om.

EL}ZALOZBA Nahtigal
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Microsoft Office Access (*.mdb;* adp;* mda;*.mde;*.ad

4. Datoteko izberimo in jo odprimo s klikom na gumb ODPRI.

5. Ce se pojavi varnostno opozorilo, ki nas opozarja o morebitni nevarni kodi, datoteko s klikom na gumb ODPRI
vseeno odprimo. Za enkrat se nimamo §e ¢esa bati.

Dstvari tabel

i Ustvari tabelo s Catovnikom

Ustvari tabelo z vnafanjem podatkoy

m rﬂ:g; ,_w,

Novo tabelo odprimo v pogledu nacrta

1. Ce gumb TABELE 3e ni aktiven, kliknimo nanj.

2. Ker zelimo samostojno dologiti strukturo nove tabele, na desni strani z dvoklikom aktivirajmo izbiro USTVARIV
POGLEDU NACRTA. Odpre se nam okno Tabelal. Tu bomo preko dologitve imen polj, ter podatkovnih tipov
dolo¢ili strukturo nase prve podatkovne tabele.

!

SAMO oy 5 .
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Nau&imo se uporabljati Access 15

vpisimo imena polj ter dolocimo tip podatkov

V pogledu nacrta tabele % % bomo vpisovali imena polj ter tip podatkov, ki jih bo ustrezno polje vsebovalo. Ce
zelimo, lahko dopisemo tudi kratek opis polja.

1. Kazalec vnosa nas ze ¢aka v prvi celict stolpca Ime polja in lahko pricnemo z vpisom imena prvega polja.
Vpisimo STEVILKA UCENCA in pritisnimo tipko ENTER. Kazalec se pomakne v prvo celico stolpca
Podatkovni tip, kjer se nam prikaZe v spustnem seznamu prva predlagana moznost .

DY STEVILKA UCENCA Besedio 184

. v 3 . . . - . v v . .
2. S klikom na pucico B odprimo spustni seznam in izberimo moznost SamoStevilo. To pomeni, da se bo ob
vsakem vnosu podatkov o novem uéencu, v tem polju pojavila avtomati¢no naslednja stevilka.

3. Po ponovnem pritisku na tipko ENTER se pomaknimo v stolpce Opis, kjer zapiimo kratek opis polja:
Zaporedna Stevilka u€enca - samodejno.

4. Po pritisku na ENTER smo Ze v drugi vrstici, pripravljeni na dolo¢itev drugega polja. To polje bomo poimenovali
IME, ker bo vsebovalo imena u€encev. Zaradi besedila, ki ga bomo vpisovali v to polje, mu dodelimo podatkovni
tip Besedilo. Dolo¢imo tudi opis polja in sicer: Ime ucenca.

5. Podobno, kot smo dologili polje IME, dolo¢imo tudi polja PRIIMEK, NASLOV in KRAJ. Vsem tem poljem
dolo¢imo podatkovni tip Besedilo. Tudi polje TELEFON naj spada med tekstovna polja. To pa zato, ker bo lahko
vsebovalo tudi druge ;xlake, ne le cifre, npr. 01/1234-567

6. V polje DATUM ROJSTVA bomo vpisovali datume, zato bomo v seznamu podatkovnih tipov doloéili izbiro
Datum/Cas. Polje SPOL pa bo zopet imelo podatkovni tip Besedilo. V zadnjem polju ZANIMIVOSTI bomo
uporabili podatkovni tip Zapisek. To pa zato, ker nam omogo¢a vnos daljSega besedila.

7. Oglejmo si dosedanje vnose imen polj ter tipov podatkov ter dodajmo manjkajoce opise polj.

R RAZIKEL » slelal g e - ‘§4"‘ni'}‘i‘a¥"=
; me-polia. . ..\ |l Podatkovnitip | 5 - T _Opis ]
| STEVILKA UCENCA Samostevilo deor edna stew!ka ufenca - samodejno 7}
2| IME Besedilo Ime ufenca e =
" |PRIIMEK Besedilo Priimek ufenca
|| MNASLOY Besedilo Maslov ufenca
5| KRAD Besedilo Kraj bivanja
| TELEFOM Besedilo Telefon, na katerem je ucenec do-qu)n
~|PATUM ROJSTYA Datum,l’fas ) Datum rojstya
P lsPOL DafNe "M" pomeni moski in "Z" Zenski ispol ]
ZANIMIVOSTI Zapisek Lastnosti, po kntenh je ufenec najbolj znan &

Dolocimo primarni kljuc

——

Primarni kijué & omogoca, da je vsak zapis v tabeli enolicno dolocen. Tudi ¢e sta npr. v razredu dva udenca s
popolnoma istimi podatki, mora v zapisu obstajati vsaj eno polje, v katerem se njuna zapisa razlikujeta. V nagem
primeru bomo primarni kijué dolocili polju ZAP_STEV. To polje se namred samodejno poveéuje z vsakim novim
zapisom in se nikoli ne ponovi.

1. lzberimo polie STEVILKA UCENCA.

2. Kliknimo na orodni gumb PRIMARNI KLJUC i Na levi strani vrstice, ki doloca polje, se pojavi ikona kljuca

i

% - Ime'polia: - | Podatkovnitip | o -5 - Opis
¥ | STEVILKA UCENCA Samostevilo ‘Zaporpdna stewllka ucenca - f:mode]no

© 3 24L07BA Nahtigal
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Novo tabelo shranimo in jo poimenujmo

4.

V zbirko podatkov vhesimo podatke

Ko smo dolo&ili osnovno strukturo tabele, lahko priénemo z vnasanjem podaikov o uéencih. Seveda bi lahko to storili

AR
14
¢
A4

Vnesimo podatke

AMO 5
oy SAMO oy e

ze prej, le v Pogled podatkovnega lista

Tabelo shranimo s klikom na gumb SHBANI ._@ Ostane nam le $e, da v pogovorno okno vpifemo ime prve
tabele, ki smo jo ustvarili: RAZRED-UCENCI. Tako je dobila na$a zbirka podatkov prvi predmet — tabelo.

RAZRED-UCENCI

Sedaj kliknimo v orodni vrstici na gumb OKNO ZBIRKE PODATKOV l‘@ Dobimo prikaz predmetov zbirke
podatkov RAZRED.

Aktivirajmo gumb TABELE ter se prepriajmo, da je nasa nova podatkovna tabela RAZRED-UCENCI resni¢no
ustvarjena.

Ustvari tabelo v pogledu nacrta

Ustvari tabelo s Carovnikom i

Ustvari tabelo 2 vnaSanjem podatkoy H
e " e

3

R R S s A T N L P

Za vpis podatkov v/tabeloje vse pripravijeno.

-"-‘.-

s

;— 4 . . .. .. v
w bi morali priti. MoZnostt je namrec vec.

Ce smo v oknu zbirke podatkov izberemo v ustrezno tabelo in kliknemo na gumb ODPRI

Ce smo v pogledu naérta tabele % c,
preklopimo v pogled na tabelo.

V pogled na tabelo lahko preklopimo tudi z ukazom POGLED/POGLED PODATKOVNEGA LISTA.

Kliknimo v polje IME in vanj vpis§imo ime prvega uéenca: Marko. V desno polje PRIMEK se lahko
premaknemo s pomoc¢jo miske, tipke TAB ali smermne tipke in vpisimo Pogacar.

Vnesimo §e preostale podatke o prvem uc¢encu (glej poglavje NACRTOVANIE NOVE TABELE). Ce opazimo,
da je katero polje preozko in nc prikaze celotnega podatka postavimo miskin kazalcek na desno mejo v naslovu

stolpca ter dvokliknimo. Stolpec se razsiri za toliko, da je podatek v celoti viden. Ali pa mejo stolpca enostavno

povle¢emo na desno.

- - - - - "- '-‘ ‘-’:

PRIMEK
_iPogalar

NASEOV
_ Srrekava 12

A4
-
Y

=

(=]

- '..-»‘..,s.cm'- LT
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3. Na podoben nacin vnesimo prvih pet zapisov. Ko so vsi podatki vneseni, je videz nase tabele podoben
naslednjemu. Opazimo lahko, da se predstavitev podatkov sploh ne razlikuje tako zelo od seznama dijakov, ki
smo si ga pripravili na zaCetku na¢rtovanja nove tabele.

3]

TZANIMIVOY

Pogacar Smrekova 12 1380 CERKNICA {01 7091 234 3.8.1986 M Daober nogo
Marolt Pod brezami 8 6230 POSTOJNA 057261156 4.10.1986|7 Igra kiavir

Albreht Triglavska cesta 112 6230 POSTOJMA 1057571212 12.12.1885{M Najraje ima
Zgenc Voduskova ul. 5A 6257 PIVKA 057232233 1.6.1386{M Ce bi bil ma
Meden Trg lvana Cankarja 10 6210 SEZANA 057506789 30.41986(7 Tudiv prost

Dolocimo spremembe v pogledu na podatke

V podatkovnem listu lahko spreminjamo marsikaj. Od spreminjanja barv lista ter mreznih ért, preko spremembe
pisave, do spreminjanja $irine, naslova ter polozaja posameznih stolpcev. V nadaljevanju si bomo bolj natanéno
ogledali vsaj najbolj zanimive moZnosti.

Spremenimo barvo podatkovnemu listu ter mreznim ¢rtam

Radi bi spremenili barvo podatkovnemu listu ter mreZnim rtam. Podatkovni.list naj bo svetlo siv, mrezne rte pa

rumene.

mreznih &rt.

1. Aktivirajmo ukaz OBLIKA/PODATKOVNI LIST.

£ O 6:v1§n1éhe ;

@ Udrte

Barva ozad)a pa

Prekici

qmer

SR

@Od leve protl desnl '

Podatkom spremenimo obliko

Podatkom v podatkovnemu listu dolo¢imo pisavo Arial, velikost 9 pik ter slog Krepko.

1. Najprej kliknimo v katerikoli zapis na podatkovnem listu.

2. V pogovornem oknu Oblikovanje podatkovnega lista dologimo svetlo sivo barvo ozadja ter rumeno barvo

2. Aktivirajmo ukaz OBLIKA/PISAVA in v pogovornem oknu dolo¢imo ustrezne spremembe oblike podatkov.

© @ 7410784 Nahrigal
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S ANAIERES
(J arial Black
It} O aviat Narrow i
.| O arial Rounded MT Bold ~ «
-1 O Avial Unicode MS ;
.| O Baskervile Old Face
I B Batang

T

3 R crna

3. Vse skupaj potrdimo s klikom na gumb V REDU.

Izvajajmo opravila nad vrsticami in stolpci tabele

Oznaéimo vrstice oz. stolpce

=
h 3

Med samim vnaganjem podatkov v tabelo, lahko nad stolpci oz. vrsticami izvajamo razli¢na opravila. Najpre] moramof } E

seveda oznaciti vrstico oz. stolpec. To storimo v naslednjih korakih. ¢

1. 7 misko pokazemo na gumb levo od zapisov oz. nad polji. Migkin kazalcek se spremeni.

2

A AR TT
stolpcev:

Izvajajmo ukaze nad vrsticami ter stolpci

V taksnih primerih lahko uporabljamo poleg ukazov v menijih VSTAVLJANJE ter OBLIKA, tudi PRIROCNI MENI,
ki ga z desnim migkinim klikom na stolpcu ali vrstici odpremo. Ukazi priro¢nega menija se pojavljajo tudi v obeh
menijih, zato bo dovolj, ¢e si ogledamo le najbolj uporabne ukaze prirocnega menija vrstice oz. stolpca.

pomaknemo se na
prvi prazen zapis

pred dokonénim
brisanjem moramo
ukaz Se enkrat potrditi

kopiramo celoten
zapis

spreminjamo visino
vrstice

7N SAMO ETITE 7t T NIy 4 NT

P

Mov zapis

1zbrisi zapis

Izredi

Kopira

) S zapis prilepimo

Yigina vrstice ...

Prilepi

izbrani stolpec postane prvi stolpec tabele;
pri pregledovanju tabele s pomogjo
vodoravnega drsnika se stolpec ne
premika

—

Razvrsti narascajoce

| " Razvrsti padajofe "\

Kopiraj

Pritepi

Sirina stolpca./——
Skrij stolpce

Zarnrzni stolpce

Odrmrzni vse stolpce

Majdi ...

Wahayi stolpec

Preimenuj stolpec

pbdatke razvrstimo
glede na polje, v
katerem se nahajamo

oznacene stolpce
skrijemo - odkrijemo
jih s pomogjo ukaza
OBLIKA/RAZKRI
STOLPCE

vsi stolpci se zopet

premikajo '

odpre pog. okno za
iskanje znotray
izbranega stolpca
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Nau¢imo se uporabljati Access

Na podlagi vsega povedanega, poizkusimo preoblikovati na§ podatkovni list tako, kot kaze slika.

Vidimo, da je poleg spremembe oblike podatkov ter barv lista oz. mreze, spremenjen tudi poloZaj stolpca PRIIMEK,
vi§ina vrstic ter ime polj STEVILKA UCENCA in DATUM ROJSTVA.

Po kon¢anem delu tabelo zaprimo s klikom na gumb ZAPRI. Kaj pa shranjevanje sprememb? Brez skrbi! Access nas
pred dokonénim zaprtjem tabele vprasa, ¢e Zelimo spremembe shraniti.

R e Ty

;
. i{Vaja 2
N0 "
1. V strukturi nove tabele dolo¢i vrste podatkov. Pri tem delu naj ti bo v pomo¢ naslednji seznam polj ter njihovih

I i znacilnosti:

Ime polja , Opis s primerom
l STEVILKA CD-ja Zaporedna §tevilka CD-ja, ki se samodejno poveduje. To polje naj bo tudi polje primamega

kljuca.

B NASLOV Naslov CD-ja (npr. The romantic Andrew Lloyd Webber)

1ZVAJALEC Naziv izvajalca (npr. Otroski izbor RTV Ljubljana)

IZDAJATEL) Naziv izdajatelja (npr. RTV Slovenija).

1

1' 4 ‘ ZVRST Glasbena zvrst CD-ja (npr. Pesmi za otroke, Klasika...)
! 2. Tabelo shrani in jo poimenuj CD-ji.

P
.

V tabelo vnesi slede¢e podatke (¢e na zaslonu ne vidi§ nasih znakov jih vkljuci):
l Ime polja 1. zapis 2. zapis 3. zapis 4. zapis 5. zapis 6. zapis
‘ STEVILKA CD-ja 1 2 3 4 5 6
l J NASLOV Najlepse pesmi - Trenutek Guitar The romantic Andrew Biba leze Krila
i za otroke-3 concertos Lloyd Webber
no 4 )
IZVAJALEC Otrogki zbor GLORIA Dagoberio Mev Berman Otroski zbor Aleksander
J-I]O . RTV Slovenija Lilnhares - RTV Slovenija  Mezek
1ZDAJATELI] RTV Slovenija  SETR KURENT NAXOS Avalon Music RTV Slovenija  Ognjisce
. d.o.o.
I ZVRST Otroske pesmt  Duhovne pesmi Klasika Klasika Otroske pesmy - Duhovne
3 pesmi

4. Viabeli CD-ji popravi polje IZVAJALEC v 1. zapisu in sicer namesto 'Otroski zbor ' vpisi 'Mladinski zbor'.

l E 5. Stolpcem 2,3 in 4 dolo¢i $irino 25 znakov, prvemu in zadnjemu stolpcu pa 15 znakov.

6. V tabeli CD-ji zamrzni stolpec NASLOV in z vodoravnim drsnikom pregleduj preostale stolpec. Nato stolpec
NASLOV odmrzni.

Preimenuj polje IZDAJATELJ v ZALOZNIK in tabelo shrani.

L
N
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20 Naucimo se uporabljati Access

S
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tabele

nje strukture

V tem poglavju se bomo naucili:

Gl

+ kako dodajamo in odvzemamo polja;

+ kako spreminjamo vrste podatkov;

+ kako dolo¢amo dodatne lastnosti polj.

Strukture tabele lahko spreminjamo tudi, e so podatki Ze vneseni. Seveda moramo vedeti, da lahko u¢inki sprememb
zelo vplivajo na videz podatkov. Nekateri podatki utegnejo biti celo izgubljeni.

Mozne nacini spreminjanja strukture tabele so:
¢ zdodajanjem in odvzemanjem polj;
¢ s spreminjanjem vrst podatkov in

¢z dolocanjem dodatnih lastnosti polj.

Dodajajmo in odvzemajmo polja

V tabeli RAZRED-UCENCIVbi radi odstranili polje SPOL in namesto njega v tabelo vkljuéili polje STATUS. Tu naj
bo vidno ali ima ucenec status ali ne.

T N e e Sy bl

e
-u:‘muz-

-

s,

I1zbrisimo polje

|

M Néfﬂt. 1. Ce nasa tabela RAZRED-UCENCI ni prikazana v pogledu nacrta kliknimo na gumb NAGRT ’%:h@tﬁrt. Tabela
crra, oty se nam prikaze v pogledu, ki dovoljuje spreminjanje njene strukture.

Vrstico s podatki o polju SPOL zbrisemo tako, da jo izberemo, s pomogjo desnega klika odpremo PRIROCNI
MENI in aktiviramo ukaz IZBRISI VRSTICE. Z brisanjem polja zbrisemo tudi vse podatke, ki jih znotraj zapisov
ta polja vsebujejo. Na to nas v naslednjem oknu opozori tudi Access.

i
~ %.
g

Zelite trajno.izbrisatiizbrana pdlja invsé.
v > 5 O

-

B AP o i
te trajro izbrisati polja, Kiknite »Das., .

I

s ot o
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O
]
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Sedaj bomo nad poljem ZANIMIVOSTI vrinili novo polje STATUS.
V polju ZANIMIVOSTI izvedimo desni khk.

V PRIROCNEM MENIJU aktivirajmo ukaz VSTAVI VRSTICE. Pojavi se nova prazna vrstica v katero vnesimo
ustrezne podatke.

~HDATUM ROJSTVA Datum/Cas Daturn rojstva
P STATUS DafNe Al ima ucenec status?
L I ZANIMIYOSTI Zapisek  ilastnosti, po katerih je ucenec najbolj znan

Y - N L

TR
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Spreminjanje virste podatkov

Ceprav je slovenska razlicica Access-a bistveno bolj razumljiva od angleske, ne bo odve¢, ¢e vrste podatkov pred
nadaljevanjem kratko predstavimo. Vsaj najbolj pogosto uporabljene.

Besedilo V to polje vnaSamo besedilo in/ali §tevilke. V polja s takino vrsto podatkov lahko
vnaSamo tudi Stevila, s katerimi ne Zelimo raCunati (npr. telefonske $tevilke).
Stevilo znakov ne sme biti vedje kot 255.

Zapisek Vrsta podatkov, ki podpira daljse besedilo (do 65535 znakov). Vsebuje lahko
Stevila in znake.

Samostevilo Vrsta podatkov, ki se samodejno povedujejo za eno, oz. dobijo poljubno vrednost
vsaki¢, ko vnagamo v tabelo nov zapis. Teh podatkov ne moremo spreminjati.

Datum/Cas Podatki z datumom ter casom.
l Stevilo Sem bomo vpisovali tevilske podatke s katerimi lahko raGunamo oz. nad njimi
izvajamo razliéne matematiéne operacije.
a‘z Valuta To polje sprejema denarne vrednosti.
I % Da/Ne Ta vrsta polja sprejema dve vrsti podatkov: Da/Ne, True/False ali On/Off.

’

Sprememba vrste podatka »

=.

i

3 Ceprav vrste podatkov v strukturi tabele spreminjamo dokaj poredko, je v&asih to vendarle potrebno. V nasem polju
; STATUS bomo spremenili vrsto podatka iz Besedilo v Da/Ne. Postopek je dokaj preprost.

1. V vrstici polja STATUS kliknimo na desni strani celice v stolpcu Podatkovni tip. 1z prikazanega seznama
izberimo vrsto podatka Da/Ne.

2. Poglejmo, kaj se je zgodilo. S klikom na gumb POGLED PODATKOVNEGA LISTA preklopimo v pogled na
tabelo. Seveda moramo prej shraniti spremembe. Opazimo lahko, da zapisi v tabeli nimajo ve¢ polja SPOL.

Namesto njega se je pojavilo novo polje STATUS. S klikom v okvirgek £ polja STATUS prikazemo oz.
zbrisemo kljukico.

. o s = 5

4 3. Potrdimo status Marku in [reni.

oo

e S

Vsako polje v tabeli ima svoje lastnosti polja . Preko dolocitve lastnosti polja, Access ve, kako mora prikazovati,
shranjevat ali upravljati podatke. Lastnosti so npr. omejitev velikosti polja, dolocevanje oblike izpisa podatka,
nujnost vpisanega podatka itd. Podrocje za dolocevanije lastnosti se imenuje Lastnosti polja in ga najdemo v spodnjem
delu okna za nadrtovanje tabele.

Privizbiri pravilnih lastnosti za posamezno polje, nam lahko poleg pricujocega priroénika lahko sluzi tudi sprotna
pomo¢. Dovolj je kltk v polje ali lastnost polja, ki nas zanima in pritisk na funkcijsko tipko F1. PrikaZe se nam
obsirno poglavje pomoci, ki nam iz¢rpno opise izbrani clement. Pomo¢ je v angleskem jeziku.

e S AT I

Sedaj pa poizkusimo doloéiti lastnosti nekaterim poljem v nasi tabeli RAZRED-UCENCI.

i

Dolocimo velikost polja Besedilo

Privzete velikosti polj ponavadi presegajo nase potrebe. Ce se zavedamo, da je delo s podatkovno zbirko hitrejse
takrat, ko so dolzine polj manjse, bomo lazje razumeli omejitev velikosti. To spremembo dovoljujeta le zvrsti
Besedilo in Stevilo.

© ™3 7410784 Nahtigal
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22 'Naugimo se uporabljati Access |

Najprej polju IME omejimo velikost na najveé¢ 15 znakov.

W ]

1. V zgornji polovici zaslona kliknimo kjerkoli v vrstico polja IME. V podrogju levo spodaj se nam prikaZejo
privzete nastavitve tega polja.

2. V kartici Splo$no pois¢imo vrstico Velikost polja in namesto $tevila 50 napi$imo 15.

B Ty

Spfo?no

e
)

Zi'- I %

Velkost polja

3. S ponovitvijo korakov 1 ter 2 dolog¢imo velikosti naslednjim poljem:

Polje Velikost Polje Velikost
PRIIMEK 15 KRAJ 25
NASLOV 25 TELEFON 11

4, Zaprimo tabelo s klikom na gumb ZAPRI. Pred dokonénim zaprtjem tabele smo obveiceni o moznosti izgube
nekaterih podatkov zaradi zmanj$anja velikosti polja.

Dolocimo velikost stevilcnih polj

Velikost §tevilénih polj (zvrst Stevilo) dologimo z izbiro ene izmed moznih dovoljenih velikosti. Tudi tu velja pravilo,
da vecja velikost polja zahteva tudi ve¢ pomnilniskega prostora. Moznosti si lahko ogledamo preko uporabe sprotne

f)
pomogi [} , ki jo bomo dobili po pritisku SHIFT + 1.

1. Ko smo v zgornjem delu okna za naGrtovanje tabele, izberimo vrstico polja STEVILKA UCENCA. V spodnjem
levem delu okna se nam prikazejo lastnosti.

Y,
2. S kombinacijo tipk SHIFT + F1 aktivirajmo sprotno pomo¢. Migkin kazaléek se spremeni Q' .

i| Splosno llsk@nj_e;; e S
; Velikost polja Dolgo celo Stevilo o
.| Nove vrednosti Prirastek %- :

3. Kiliknimo v polje Velikost polja. Prikaze se okno Pomo¢ za Microsoft Office Access z razlago razliénih dolzin
Stevilénih pol). Besedilo pomoc¢i je na Zalost v angleskem jeziku, vendar se ga z osnovnim znanjem angles¢ine da
razumeti.

Y STEVILKA UCENCA Samaostevilo Zaporedna 3 * ik

| IME Bosedio Ime ucenca Stores numbers from 0 to 255 (no fractions),
PRIIMEK Besedlo ____{Primek uferfll Decimal Stores numbers from ~10~38~1 through t12bytes
NASLOY Besedilo Maslov ucen: 10738-1 (.adp)
KRAJ Besediln Kraj bivania Stores numbers from ~10°28-1 through
TELEFON Besedilo Telefon, na | 107281 (;mdb) S N -
DATUM ROISTYA DatumjCas Datum rojstil  Integer Stores numbers from 32,768 to 32,767 (no  None 2 bytes
STATUS Dafhe Ali ima ucen - fractions). - o
ZANIMIVOST] Zapisek Lastnosti, pail  {ong {Default) Stores numbers from “ None 4 bytes

N Integer 2,147,453,648 to 2,147,483,647 {no
frarkimne)

SAMO
(@) £
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" polo¢imo obliko zapisa

Oblika zapisa nam dolo¢a videz nasih podatkov na zaslonu. Lahko jo dolo¢imo sami ali pa jo izberemo iz Ze
nastavljenih oblik. Ce Zelimo, da bodo datumi rojstev znotraj tabele RAZRED-UCENCI zapisani v obliki dd-mm-
yyyy (oznaka d pomeni dan, m mesec in y leto) moramo storiti naslednje:

1. Izberimo polje DATUM ROJSTVA in potem postavimo kazalec vnosa v polje Oblika.
2. Vpisimo zZeleno obliko podatkov dd-mm-yyyy.

A

DATUM ROJSTVA Datumjﬁas Datum rojstva
.| STATUS DafNe Ali ima ufenec status?
.| ZANIMIYOSTI Zapisek Lastnosti, po katerih je ucenec

el

‘[ splosno el
‘| Oblika dd-mm-yyyy}

3. Preklopimo v pogled na tabelo. V videzu datumov lahko opazimo razliko.

Pred spremembo  Po spremembi

L
i

Dolo¢imo vnosno masko

i Vnosna maska dolo¢a poleg videza podatkov na zaslonu tudi vrsto podatkov, ki jih lahko vnesemo v dolodeno polje.
; Pri izdelavi maske, uporabljamo posebne znake. Nekatere od njih si oglejmo ter opisimo.

0 Ciframed 0 in 9 DA
9 Cifra ali presledek NE
L Crkamed A in Z DA
? Crkamed A in Z NE
A Cifra ali ¢rka DA
a Cifra ali ¢rka NE
\ Na tem mestu se¢ bo samodejno vnesel znak, ki sledi DA

V naslednjem primeru bomo dolocili vnosno masko za vnos telefonskih Stevilk. V polju TELEFON zclimo videti
telefonske Stevilke, ki bodo imele omrezno skupino loeno od ostalih cifer s posevnico (/). Po prvih stirih cifrah, ki
sledijo, pa naj se vpiSe pomisljaj (-). Pomemben podatek je tudi, naj sc tako omreZna skupina kot tudi ostali del
telefonske Stevilke obvezno vpise. Primer telefonske §tevilke s taksnim videzom je npr. 01/1234-567 .

V pogledu naérta izberimo vrstico polja TELEFON.

1. Kazalec vnosa pomaknimo znotraj podrocja Lastnosti polja. V polic Vnosna maska vpisimo 00V0000\-000.
Kjer smo vpisali O, bo Access obvezno zahteval vnos. Samodejno se bosta vpisala tudi dva znaka: (/) in (-).

TATUS
BTEERY

G T

TSR e

SAMO e, -, -
© " hLi 7410784 Nahtigal
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24 Naudimo se uporabljati Access

cid

Oglejmo si Se nekatere lastnosti polj

Nasgim poljem v tabeli lahko poleg zgoraj prikazanih lastnosti dolo¢imo e nekatere. Prikazimo najpogostejSe od njih.

Napis Omogod&a spremembo napisa polja. Napis polja je besedilo, ki se pojavlja v naslovni vrstici
obrazca oz. poro¢ila in nam sluzi za laZje razumevanje imen polj.

Privzeta vrednost Vrednost oz. besedilo, ki se v polju samodejno prikaze ob ustvarjanju novega zapisa.

Veljavnostno pravilo  V to polje vnesemo izraz, ki sluzi za preverjanje vrednosti ob vnosu v podatkovno polje
tabele. Npr. pogoj >0 AND <6 pomeni, da lahko vnasamo le vrednosti med 1 in 5.

Veljavnostno besedilo  Vsebuje besedilo, ki se prikaZze, ko vnesena vrednost v podatkovnem polju ne ustreza
pogoju, doloéenim v polju Veljavnostno pravilo.

Zahtevano Ce nastavimo vrednost te lastnosti na DA, bo Access zahteval vpis podatka v to polje.

Indeksirano Access po indeksiranih poljih hitreje i$¢e in razvrsa. Pri vrednosti DA (podvojeni vnosi
niso dovoljeni) je polje indeksirano in ne sme vsebovati podvojenih vrednosti. Primer
tak$nega polja je STEVILKA UCENCA, ki je tudi primarni kljuc.

Tudi polja, ki vsebujejo podvojene vrednosti so lahko indeksirana. V tem primeru ima
polje Indeksirano vrednost DA (podvojeni vnosi dovoljeni).

Naredimo se nekaj sprememb v lastnostih polj

Za konec poizkusimo narediti $e nekaj sprememb v lastnostih polj.

Tema dvema poljema dolo¢imo obvezen vnos. Polji naj bosta tudi
indeksirani, vendar z moznostjo podvojenih vnosov.

Privzeta vrednost naj bo “1380 CERKNICA”

2 R N R L R A R R R = R s

DATUM ROJSTVA Dologimo veljavnostno pravilo in sicer tak$no, da morajo biti ucenci rojeni 3
po 1.1.1985. l

DATUM ROJSTVA Ko vnesena vrednost ne bo ustrezala pogoju, doloenim z veljavnostnim '
pravilom, naj se prikaZe obvestilo: .

Po konéanju vseh sprememb v strukturi tabele RAZRED-UCENCI jo zaprimo s klikom na gumb ZAPRI v levem
zgornjem delu okna. Access nam avtomati¢no opozori na to, da bi bilo potrebno spremembe v strukturi tabele shraniti.

Seveda shranjevanije potrdimo.

-‘v"“-' ..'-

o SAMO e e
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Paja 4

Ime polja

1. Tabelo CD-ji odpri v naginu naértovanja in ji dodaj med poljema ZALOZNIK ter ZVRST novo polje:

Opis s primerom

LETO IZDAJE

Leto 1zdaje CD-ja (npr. 1996).

2. Poljem v tabeli CD-ji dologi naslednje lastnosti:

Polje Opis dodatnih lastnosti polj, ki jih bo treba nastaviti

NASLOV "

[ZVAJALEC .

n
LETO 1ZDAJE ]
ZVRST o

V to polje moramo nujno vnesti podatek;

najve¢je mozno §t. znakov naj bo 40;

dolo¢i napis polja, ki naj se glasi NASLOV CD-ja.

Najvecje mozno $t. znakov naj bo 35;

polje naj bo indeksirano z moznostjo podvajanja.

V to polje moramo nujno vnasati §tiri cifre med 0 in 9;

vrednost $tevila mora biti med 1900 in 2004;

privzeta vrednost v polju, ki naj se pokaze ob vnosu novega zapisa naj bo 2003.
Najveéje mozno §t. znakov naj bo 25;

Access naj tu zahteva nujen vnos podatka;

privzeto besedilo v polju, ki naj se pokaze ob vnosu novega zapisa naj bo Klasika.

3. Tabelo CD-ji odpri v pogledu na tabelo si oglej spremembe.

© Q3 74L07B4 Nahtigal



/

26 Naucimo se uporabljatl Access

1

Obrazci

V tem poglavju se bomo naudili:

ez

3
43BN,

&

+ kako najhitreje izdelamo nov obrazec;

+ kako lahko preko obrazca vnasamo podatke v tabelo.

Do sedaj smo vpisovali in urejali podatke neposredno v tabeli. Bili smo namred v Pogledu podatkovnega lista, kjer je
prikazanih toliko zapisov, kolikor jih sprejme zaslon. Za razliko od pogleda na tabelo prikazuje obrazec na zaslonu
hkrati le en zapis.

ey

:,.m"- ’

o

Nov obrazec lahko izdelamo sami po nasih zeljah, vendar o tem kasneje. Zaenkrat spoznajmo najpreprostej$o 1zdelavo,
obrazca.

e

Izdelajmo nov obrazec

1. Odprimo tabelo v pogledu na tabelo in kliknimo na orodni gumb NOV PREDMET: SAMOOBRAZEC L;{j i
Pojavi se nam obrazec v katerem je prikazana vsebina prvega zapisa.

DATLNF ROJSTVA
o statgs o e

| ZANIMIVOSTI . -

tu imamo prikaz Stevilke trenutnega
zapisa, Stevilo vseh zapisov v tabel
ter gumbe za premikanje po zapisih

2. Obrazec zaprimo s klikom na gumb ZAPRI. Access nas opozori na to, da moramo obrazec shraniti. Ko
shranjevanje potrdimo, se prikaze pogovorno okno s predlaganim imenom obrazca RAZRED-UCENCI.

3. Predlagano ime potrdimo. Od tega trenutka ima nasa zbirka podatkov dva predmeta z imenom RAZRED-
UCENCI: podatkovno tabelo in obrazec.

S pomocjo obrazca vnesimo zapise v tabelo

V nado tabelo u€encev bomo vnesli podatke $e o petih u¢encih. Za vnos bomo uporabili obrazec, ki smo ga izdelali na
zacetku poglavja.

1.V oknu podatkovne zbirke RAZRED kliknimo na gumb OBRAZCI in izberimo obrazee RAZRED-UCENCI. S
klikom na gumb ODPRI !["%Odpri— ga odprimo. PrikaZe se obrazec s podatki prvega zapisa.

2. Vobrazcu kliknimo na gumb za zadnji zapis . PrikaZejo se podatki o Mirt Meden.

5

.
3

© ™M 7410784 Nahtigal .
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s m—

Kliknimo na gumb za nov zapis [Z*] Pojavi se prazen obrazec.

4. Kliknimo v polje IME in vpisimo JoZica. Pritisnimo tipko ENTER in Ze smo v polju PRIIMEK. Nadaljujmo z
vpisovanjem podatkov o Jozici Svet. Po vpisu vseh podatkov v Sesti zapis, ponovno kliknimo na gumb za nov
zapis.

5. Vtipkajmo $e podatke preostalih zapisov, ki jih prikazujejo stolpci seznama.

Polje Zapis 6 Zapis 7 Zapis 8 Zapis 9 Zapis 10
IME JoZica Matija Neza Marjeta Miha
PRIIMEK Svet Vodnik Zirovnik Kova¢ Nahtigal
NASLOV Videm 20 Jezerska 2 Pod Zeleznico 5 Gregorciceva 7 Begunje N.H.
KRAJ 1380 1380 1381 RAKEK 6257 PIVKA 1382 BEGUNIJE
CERKNICA CERKNICA PRI CERKNICI
TELEFON 017091456 017091987 017092111 057572111 017056710
DATUM 30.8.1986 23.9.1986 2.5.1986 10.10.1986 31.3.1986
ROJSTVA »
STATUS NE NE NE DA DA
ZANIMIVOSTI Rada Siva Pozna vse viste  Najraje opazuje Z njo je Odli¢no igra
sladkovodnih rib, vlake. najbolje biti v violino. Drugi
ki Zive v dobrih odnosih. Paganini!
Sloveniji Trenira Karate!

T
i

. [ . . % . v - Y . .
6. S klikom na pus¢ico odprimo spustni seznam gumba POGLED % . Prikazejo se nam razli¢ne izbire pogleda

na tabelo. ;

' Pogled pacita

=
==
=
O o e a2
wEy Tre i

'E:r%‘ Pogled vrtilne tabele ‘ S
arjeta

i
(0 Pogled vriilnega grafikona

¥rnead

i 7. lzberimo POGLED PODATKOVNEGA LISTA. Namesto obrazca se nam v istem oknu pojavi tabela.

8. Na podoben nacin se povrnimo v pogled na obrazec in ga zaprimo.

;EVﬁaS

{ 1. Odpri tabelo CD-ji in izdelaj nov obrazec za vnos podatkov. Poimenuj ga: OBRAZEC ZA CD.

; 2. S pomogjo novega obrazca, vnesi v tabelo CD-ji letnice izdaj:

;\, Polje Zapis 1 Zapis 2 Zapis 3 Zapis 4 Zapis 5 Zapis 6

!f’_ LETO IZDAJE 1996 1994 1993 2000 1996 1998

3. V tabelo CD-ji vnesi $e nekaj zapisov:

STEVILKA  NASLOV IZVAJALEC ZALOZNIK LETO ZVRST
CD-ja IZDAJE

% 7 Niccolo Paganini-24 Thomas Zehetmair TELDEC 1993 Klasika
’3 Caprices

: 3 Musica noster amor Zbor Slovenski madrigalisu DOKUMENTARNA 1989 Klasika
9 Ravel — BOLERO Collegium Musicum Du Paris  Object Enterprise 1990 Klasika
?g 10 NOVA VREMENA Buldozer HELIDON 1989 Rock

“’ 4. S pomocjo gumbov na spodnjem delu obrazea $e enkrat preglej posamezne zapise.

:f*;% 5. Spremembe shram in si oglej dopolnjeno tabelo CD-ji v pogledu na tabelo.

ke

itk

© ™ @3 7400784 Nahii gal



g2

28 Naucimo se uporabljati Access'

“H

J

Delo z zapisi

V tem poglavju se bomo naucili kako:

+ iS¢emo zapise,

+ razvrsCamo zapise in

o filtriramo zapise.

Najti zeleno informacijo hitro in na enostaven nacin je Zelja vsakega uporabnika podatkovne zbirke. Enkrat bi radi
nash podatke o ucencih, ki zivijo v Postojni. Drugi¢ nas zanimajo samo tisti, ki imajo status ipd.

Za enkrat se ustavimo ob nekaterih preprostejsih postopkih za iskanje informacij. Naj povemo e to, da so postopki
enaki ne glede ali smo v pogledu na tabelo v obrazcu.

3% wr*ﬁ

Poiscimo zapis

Radi bi poiskali u€ence, ki stanujejo v Cerknici. Iskali bomo preko obrazca, ceprav je postopek iskanja preko pogleda
na tabelo popolnoma enak.

’-

iy
Y,

58
. i

1. Odprimo obrazec RAZRED-UCENCI, izberimo katerikoli zapis in kliknimo v polje KRAJ. Potem kliknimo na il
orodni gumb NAJDI I@I Odpre se nam pogovorno okno Najdi in zamenjaj.

2. Kliknimo v vnosno polje Najdi in vpisimo Cerknica.

3. 'V polju J5¢i v dologimo v katerem polju bomo iskali. Izberimo polje KRAJ.

-

%

o e e

Najdi | zamenjzj . ]

e

Majdi |cerknica & [nsdahiskane)

Bdv: KRAJ E}j
Lemanje: Katemﬁel polja '&j
15t {Vse m,.@)

Razlikovanie vefikih in'maiih &k~ [V] 158 polja po obikovanju

L Predidi .

4. 'V polju Ujemanje dolocimo, kje v polju bo Access iskal podatek. Izberimo moznost Kateri koli del polja. V tem
primeru nam bo Access tudi med podatki 1380 CERKNICA nasel CERKNICA.

5. V polju I§¢i dolocimo smer iskanja.

6. S klikom na gumb NADALJUJ ISKANJE aktivirajmo iskanje prve pojavitve podatka. Pojavi se nam prvi zapis, ki
vsebuje v polju KRAJ besedo CERKNICA.

7. lIskanje ponovno aktivirajmo s klikom na gumb NADALJUJ ISKANJE. Vsakié, ko pritisnemo ta gumb, se nam
prikaze naslednji zapis, ki ustreza pogoju iskanja. To traja vse dokler nam Access ne sporoci, da je preiskal ze vse .
zapise 1 iskanega podatke ni ve¢ nasel. '

hh

—:‘ ':D

‘Microsoft Off'ic‘e‘rnc‘.céss,]e i 0 zapisih. Vi‘s.kér:,egé elementa ni bilo -

oo

- ~mogote najti,

My

8. Sklikom na gumb PREKLICI zaklju¢imo iskanje in se vrnemo v obrazec.

e - NI IS
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e

Filtrirajmo zapise

Pri filtriranju izlus¢imo iz celotne tabele le tiste zapise, ki ustrezajo ustreznim pogojem. Za prvi primer poizkusimo

prikazati zapise tistih uCencev, ki stanujejo v Postojni ali imajo status. Za tem bomo poiskali samo tiste ucence, ki
zivijo v Pivki.

gl LS
T

Y

JLIACES kel

¥
¢
|
li’
4

Filtrirajmo po obrazcu

Poistimo vse ucence, ki stanujejo v Postojni ali imajo status.

1. Odprimo obrazec RAZRED-UCENCI in v orodni vrstici kliknimo na gumb FILTER PO OBRAZCU
se nam okno Filtriranje z obrazcem z dvema karticama.

2, Izberimo obrazec na kartici Ji§¢i in kliknimo v polje KRAJ. Ko izberemo ustrezno polje v zapisu, se poleg polja

pojavi gumb za spustni seznam s pomocjo katerega lahko izberemo podatke za pogoj. Izberimo 6230
POSTOJNA.

1380 CERKNICA

11381 RAKEK

1382 BEGUNIE PRI CERKNICI
46210 SEZANA

§ 6230 POSTO AN IR ANk ca
"[6257 PIvKA

3. Sedaj bomo dolo¢ili drugi pogoj, ki je s prvim povezan preko logi¢nega operatotja ALI. Preden pogoj dolo¢imo,
kliknimo na kartico z oznako A% in Sele nato vklju¢imo polje STATUS.

e

Ry p—

ERGAPEN S

goja:

4. Ko smo vse Zelene pogoje dologili, v orodni vrstici kliknimo na gumb UPORABI FILTER

instem
aktiviramo filtriranje.

=

V obrazeu, ki se prikaze, vidimo vsebino prvega zapisa od petih, ki ustrezajo pogoju. Z gumbi za premikanje po
zapisih lahko pregledujemo rezultate filtriranja.

1z POGLEDA OBRAZCA @ preklopimo v POGLED PODATKOVNEGA LISTA . PrikaZe se nam vsch pet
zapisov, ki ustrezajo pogoju.

f— i ’
- .-
17
1<) z.
et e ast o e B i
[#)]
.

[Gregorcicey 6257 PIVR TV
T 3 SR AT e
Beal oo EEC O ERIOT 7056 710]

iy
Nahtigak
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-

Filtrirajmo na podlagi izbire

V tem naéinu filtriranja bomo poiskali tiste ucence, ki so rojeni v oktobru leta 1986. Uporabili bomo filter, ki deluje
na podlagi izbire. Potrebno bo le, da izberemo celoten podatek ali tisti del podatka v polju, ki ga Zelimo imeti v
najdenih zapisih.

1. V obrazcu RAZRED-UCENCI kliknimo v polje DATUM ROJSTVA.

2. S premikanjem po zapisih poi§¢imo tistega ucenca, ki ima rojstni dan 10. meseca leta 1986.

3. Ko smo nasli prvi tak zapis, z misko ozna¢imo v polJu DATUM ROJSTVA le mesec in leto

4. V orodni vrstici kliknimo na gumb FILTRIRANJE Z IZBOROM : aEJ Na dnu obrazca se pojavi §tevilo zapisov, ki
ustrezajo pogoju.

5. Preklopimo v POGLED PODATKOVNEGA LISTA in si oglejmo najdene zapise.

- e . PTR - vm,
e R N === = =~ ==

6. Obrazec RAZRED-UCENCI zaprimo.

Razvrstimo zapise v tabeli

Radi bi razvrstili seznam nagih uencev od najstarejSega do najmlajsega. Videli bomo, da je razvr§¢anje zapisov zelo
enostavno in poteka na podoben nacin tako v obrazcu, kot v tabeli.

1. Odprimo tabelo RAZRED-UCENCI in kliknimo v polje DATUM ROJSTVA.

= 0 =

ey

. . . . .
2. V orodni vrstici kliknimo na gumb RAZVRSTI NARASCAJOCE LZ}:&I Access razvrsti vse zapise na podlagi polj

DATUM ROJSTVA.
3. Razvricanje zapisov lahko razveljavimo z ukazom ZAPISI-> ODSTRANI FILTER/RAZVRSCANJE.

Shlat

1. Odpri obrazec OBRAZEC ZA CD in poici s pomo¢jo gumba za iskanje zapisov vse CD-je, ki imajo klasi¢no
glasbo Koliko jih je?

2. Na podlagi vnosa v obrazec filtriraj zapise in prikazi le tiste CD-je (po filtriranju uporabi pogled na tabelo):
s Kiimajo naslov Biba leze;

= katerih zaloznik je HELIDON ali RTV Slovenija;

n
€

3. kijih izvaja otrogki zbor RTV Slovenija in so bili posncti po letu 1995

= ki imajo klasi¢no ali duhovno glasbo.

s ki so bili izdani v 80-tih letih;
= kjer sodeluje zbor;
= ki vsebujejo pesmi;
= katere je izdala RTV Slovenija.
Odpri tabelo CD-ji in razvrsti njene zapise glede na leto izdaje, od najstarcjSega naprej. Kateri CD je najstarejsi?

4. Na podlagi izbire filtriraj zapise in prikazi le tiste CD-je: I
k]

Razvrsti zapise tabele CD-ji §e¢ po abecednem vrstnem redu naslovov.

6
U SAMO l
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e

Poizvedbe

V tem poglavju se bomo naudili:

+ kako izdelamo preprosto poizvedbo;

¢+ kako izdelamo poizvedbo s pogoiji.

Poizvedbe so eno najmocnejsih orodij za iskanje ustreznih informacij. Poizvedba dolo¢a skupino zapisov, ki smo jih
izlus¢ili iz ene ali vec tabel na podlagi dolocenih pogojev. Rezultate poizvedb lahko uporabimo za druga opravila kot
Je npr. prikaz porocil ali v izdelavi nove poizvedbe .

Izdelajmo preprosto poizvedbo

Vzemimo, da bi radi prikazali iz nage tabele RAZRED-UCENCI le telefonske Stevilke, priimke in imena ugencev.
Ustrezen seznam bomo prikazali s pomo¢jo poizvedbe, ki jo bomo izdelali s pomocjo ¢arovnika na slede¢ naéin:

1. Najprej v oknu podatkovne zbirke RAZRED aktivirajmo gumb POIZVEDBE. V desnem podoknu vidimo dva
razlina nacina izdelave nove poizvedbe.

! Ustvari poizvedbo v pogledu nacrta

2. 7 dvoklikom izberimo UéTVARI POIZVEDBO S CAROVNIKOM. Pojavi se okno Carovnik za preproste
poizvedbe

3. Vseznamu Tabele/Poizvedbe izberimo Tabela: RAZRED-UCENCI.

4. V seznamu Polja, ki so na voljo oznagimo polje IME in ga s klikom na gumb L:’_J prenesimo v seznam Izbrana
polja na desni. Prenesimo e polji PRIIMEK in TELEFON.

5. Koo polja prenesena nadaljujmo s klikom na gumb NAPREJ.

':Iabele;'Poi,éve'dbe D
Tabela: RAZRED-UCENCT

¥ PN
-iPolia, ki 50 na-voljo: o

“[STEVILKA UCENCA IME

IMASLOY { PRIIMEK
KRAJ

f DATUM ROISTH AW SR s R
sTATUS

I ZANIMIVOST]

k3

[ Prpkh%: T, < Maga)

=) (oo ]

T

6. Poizvedbi dajmo ime RAZRED-UCENCH telefonske Stevilke in kliknimo na gumb DOKONCAJ. Prikaze se
nam rezultat izbirne poizvedbe v obliki tabele, katere del je prikazan.

© ™™ @3 7400784 Nahiigal
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||

7. Ce bi radi spremenili vrstni red stolpcev, kliknimo v Zeleno ime polja in ga povlecimo na desno ali levo stran.
Stolpec se vrine na mesto, kjer se je pojavila debelejsa Crta.

SN

P LT e TR »«l I SN ARl

8. Poizvedbo zapremo s klikom na gumb ZAPRI OKNQ B

Izdelava poizvedbe s pogoji

Kaj pa, ¢e bi zeleli prikazati le telefonske Stevilke tistih dijakov, ki imajo status? In §e po priimkih bi jih radi

razvrstili. V tem primeru bomo uporabili POGLEDU NACRTA &

Ker poizvedbo narejeno v prej§njem poglavju ne Zelimo spreminjati, bomo najprej naredili njeno kopijo in jo
poimenovali v RAZRED-UCENCI S STATUSOM-telefonske Stevilke.

TR

T T

Kopirajmo poizvedbo

R

i v
| 1. V desnem podoknu poizvedb izberimo poizvedbo RAZRED-UCENCI telefonske Stevilke.
A

i

2. Nad njo izvedimo desni klik in v PRIROCNEM MENIJU aktivirajmo ukaz KOPIRAJ. Lahko kliknemo tudi na

o . R ey

3. V desnem podoknu poizvedb ponovno odprimo PRIROCNI MENI in izberimo ukaz PRILEPI. Pojavi se okno za -
vnos imena kopije poizvedbe. &

be:

" [RAZRED-UCENCI 5 STATUSOM-telefonske St

4. 'V vnosno polje Ime poizvedbe vpisimo RAZRED-UCENCI S STATUSOM-telefonske $tevilke.

5. Ime kopije potrdimo in v podoknu poizvedb se pojavita dve poizvedbi — original in kopija.

Iy

K
i
*
s
H
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i

s ———

poizvedujmo s pomocjo pogleda nacrta

Preden pri¢nemo s konkretnim delom, spoznajmo elemente poizvedbe v pogledu nacérta.

R P

tu so nasteta

vsa polja
istoimenske
tabele
[ viej
z dvoklikom enega raz'preFielnxcx
izmed polj, ga naprtuyemo
vstavimo v poizvedbo —

ustrezno celico
znotraj vrstice

Polje.

dolo¢amo polja
ter dodatne
nastavitve

PRIIMEK
RAZRED-UCENCI

IME
RAZRED-UCENCI

TELEFON
RAZRED-UCENCI 7

TR TR

Polje V vsaki celici te vrstice je lahko ime polja, ki bo prikazano v rezultatih poizvedbe. Ime polja
4 lahko i1zberemo tudi 1z spustnega seznama, ki ga odpremo po kliku gumba na desni strani celice.
¥ Tabela V tej vrstici vidimo oznake tabel iz katerih smo izbrali polja, ki bodo sodelovala v poizvedbi.
i Razvrsti Tu doloc¢amo (zopet imamo na voljo spustni seznam) na¢in razvrs¢anja podatkov dolocenega
; polja v poizvedbi.
‘ff Prikazi V celicah te vrstice dolo¢imo tista polja, ki bodo v poizvedbi prikazana (imajo kljukico). Tudi, ¢e
é je prikaz polja izkljucen, ga lahko uporabljamo za dolocanje pogojev v poizvedbi .
;j Pogoji Tu lahko dolo¢imo za vsako polje pogoj, ki mu morajo podatki ustrezati, da se izpisejo v
poizvedbi. Poglejmo nekaj primerov:
Marko prikaze zapise tistih u€encev, ki jim je ime Marko;
§ NOT Marko prikaze le tiste zapise, kjer v polju ni imena 'Marko';
E LIKE K* prikaze zapise, ki imajo v polju za prvo ¢rko 'K
H : >#1.1.1986# prikaze zapise, ki imajo v polju datum vecji od 1.1.1986
'1 - BETWEEN 3 AND 5 prikaze zapise, ki imajo v polju vrednost med 3 in 5
ali Ta vrstica in vrstice pod njo nam omogocajo vpis dodatnih pogojev za doloc¢eno polje. Med seboj
s0 pogoji povezani z logiénim operatorjem AL, ki ga zapisemo v angleski razlicici Or.
{ Na primer:
s Marko OR Peter prikaze le tiste zapise, ki vsebujejo ime Marko ali Peter
4
i

V naslednjem primeru bomo preko pogleda nacrta poizkusili spremeniti obstojeco poizvedbo RAZRED-UCENCI S
STATUSOM-telefonske Stevitke. Priceli bomo z razvricanjem po telefonskih Stevilkah ter dodali v poizvedbo novo
polje STATUS. Na koncu si bomo ogledali okno z rezultati poizvedbe.

© " @ 74L07B4 Nahtigal
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1.

5 Nadrt

2,

5.

shranjevanja sprememb. Spremembe bomo seveda shranili.

Naucimo se uporabljati Access

Izberimo poizvedbo RAZRED-UCENCI S STATUSOM-telefonske $tevilke in kliknimo na gumb NAGRT
%*Ng‘é’yt . PrikaZe se nam poizvedba v pogledu nacrta.

Polje TELEFON bi radi imeli razvr$éeno naraséajoce. Pois¢imo stotpec TELEFON in kliknimo v vrstico
Razvrsti. V desni strani celice se nam prikaze gumb za odprtje spustnega seznama. Kliknimo nanj in izberimo
Nara&¢ajoce.

wE_ [pRumek_ [tweeroN | |
RAZRED-UCENCI __ |RAZRED-UCENCI __|RAZRED-UCENCI

Padajofe
(ni razvrifeno)

[

V naslednjem koraku vstavimo v getrti stolpec polje STATUS, ki bo sodelovalo v pogoju. Najprej izberimo prvo
prazno celico v vrstici Polje. Tudi tu odpremo spustni seznam in izmed imen polj izberemo STATUS. Ker polje

ne bo vidno, mu v vrstici Pokazi, s klikom odstranimo oznako L\le

Ostane nam $e dodatni pogoj in sicer ta, da je polje STATUS vkljugeno. Ker ima to polje podatke vrste Da/Ne,
bomo v celico znotraj vrstice Pogoji vpisali Da. Nacriovanje poizvedbe je tako koncano. Se enkrat si oglejmo
nastavitve.

BRE [PRUMEK Twron e
RAZRED-UCENCI RAZRED-UCENCI RAZRED-UCENCI RAZRED-UCENCI
fMarascajode
¥ 1
L Da

Poizvedbo aktivirajmo s klikom na gumb ZAZENI -2z . Poizvedba se prikaZe v pogledu podatkovnega lista.
PrikaZejo se nam zapisi vseh tistih dijakov, ki imajo status. Ce pozorno pogledamo telefonske stevilke bomo
opazili, da so telefonske $tevilke razvr§éene po naradcajocem vrstnem redu.

Okno z rezultati poizvedbe zaprimo s klikom na gumb ZAPRI OKNO &

Pojavi se okno za potrditev

© ¥™C e 74LOTBA Nahtical

poimenuj z imcnom CD-ji PO [ZVAJALCIH.

Na podlagi tabele CD-ji izdelaj poizvedbo, ki ti bo prikazala le izvajalce, naslove in §tevitke CD-jev. Poizvedbo

Na podlagi tabele CD-ji izdelaj poizvedbo, ki ti bo prikazala le zaloznike, naslove CD-jev ter leto izdaje.
Poizvedbo poimenuj z imenom CD-ji PO ZALOZNIKIH ter jo razvrsti po letu izdaje.

S pomocjo pogleda naérta izdelaj poizvedbo CD-ji IZDANI PO LETU 1995, ki bo imela naslednje znagilnosti:
* prikazala bo polja: IZVAJALEC, NASLOV in ZVRST;
= prikaZe naj le tiste CD-je, ki so bili izdant po letu 1995;

» prikazane informacije naj razvrsti po izvajalcih.
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4, S pomocjo pogleda naérta izdelaj poizvedbo KLASICNI CD-ji, ki bo imela naslednje znagilnosti:
= prikazala bo polja: IZVAJALEC, NASLOV in ZVRST;

= prikaze naj le tiste CD-je, ki imajo klasi¢no zvrst glasbe;

.

* kot izvajalec naj nastopa zbor.

5. Poizvedbi KLASICNI CD-ji naredi kopijo ter jo poimenuj ZABAVNI CD-ji.

£t i »
GO ICHR T APORS

6. S pomocjo pogleda nacrta spremeni poizvedbo ZABAVNI CD-ji. Ima naj slede¢e znacilnosti:
= prikaze naj le tiste CD-je, ki nimajo klasi¢no zvrst glasbe;

= jzdani so bili med letoma 1989 in 1995;

* prikaze naj polja IZVAJALEC, NASLOV, ZVRST ter LETO 1ZDAIJE;

* rezultat naj razvrsti narascajoce glede na polje LETO IZDAJE.
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Porocila

V tem poglavju se bomo naucili:

+ kako pripravimo porocilo;

+ kako porocilo natisnemo.

Medtem ko je namen poizvedb prikaz dobljenth rezultatov na zaslon, je naloga poroéil pripraviti rezultate obdelave
podatkov, za izpis na tiskalniku. Porocila lahko izdelamo na osnovi ustrezne tabele ali poizvedbe.

Ustvarimo porocilo s ¢carovnikom

Za vajo poizkusimo izdelati seznam ucencev naSega razreda. V seznamu naj bodo njihova imena, priimki, status,
naslov in kraj bivanja. Podatki v porogilu naj bodo zdruZeni po Kraju in razvriéeni po priimku. Pripravo porodila
bomo izvedli s pomocjo Earovnika. Le ta nam nudi veliko moznosti urejevanja in zdruzevanja podatkov ter
oblikovanja poroéil.

1. V nadi zbirki podatkov RAZRED izberimo predmet POROCILA ter aktivirajmo ¢arovnika.

Carovnik vam bo zastavil nekaj vpraSan;, nato pa bo na osnovi odgavoroy ustvaril parodilo. l

I = === === === == I === == I ===

<

2.V polju Tabele/poizvedbe Se enkrat izberimo tabelo RAZRED-UCENCI. V okencu Polja, ki so na voljo se
prikaZejo vsa polja iz izbrane tabele.

3. lIzmed polj, ki so na voljo, izberimo ustrezna polja (IME, PRIMEK, STATUS, NASLOV in KRAJ) in jih s

klikom na gumb ...2..4 premaknimo v podro¢jc Izbrana polja.

5 [Tagég

¥ Ty

VE
PRIIMEK
STATUS

- | DATUM ROISTYA
ZAMIMIVOSTI

4. Ko pritisnemo NAPREJ, se nam prikaZe naslednje okno v katerem se lahko odlo¢imo za zdruzevanje podatkov po
doloc¢enem kljucu. V nagem primeru se bomo odlocili za zdruZevanje po kraju — torcj po polju KRAJ.

5.  Vlevem okencu izberimo polje KRAJ in ga s klikom na gumb .2 postavimo na vrh desnega podokna.

-'— : A.’- o - -

.‘.
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R
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6. S klikom na gumb NAPREJ nadaljujmo izdelavo poroéila.

_ et ,,—,.

HHIKRAJ

IME, PRIIMEK, STATUS, NASLOV

g

7. Sedaj dolo¢imo nagin razvr§&anja podatkov znotraj posameznega kraja. Podatke smo Zeleli razvr§€ati po priimku
in sicer narad¢ajoce. Zato izberimo iz spustnega seznama polje PRIIMEK in kliknimo NAPREJ.

i llaig_lqu‘zv‘rs ) najved 2irih polj
srastajolein alipadajocern zaporedju,
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g 8. V naslednjem oknu dolo¢imo konéni videz porocila. V podrocju Postavitev izberimo izbirni gumb Stopnjevito. V
podrocju Usmerjenost pa izberimo Pokoncno. Nadaljujmo s klikom na NAPREJ.

~  Usmerjenost

b ! (& Pokondno
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Prilagedi #rino polja, da bodo vsa na
eni strani.
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9. Sedaj izberimo $e slog sporocila. Zaenkrat se odlog¢imo za prvo moznost Krepko. (Bold). Po kliku na NAPREJ
se pojavi §e zadnje okno v katerem lahko dolo¢imo ime porocila. Mi bomo kar ohranili ime, ki je prediagano:
RAZRED-UCENCI. Ker zelimo po koncu izdelave poroé&ila preveriti njegov videz, izberimo izbirni gumb
Prikazati predogled porocila.

10. Po kliku na gumb DOKONCAJ se nam prikaze dokonéno oblikovano porogilo, ki prikazuje uéence zbrane po
krajih. Ce je prikaz prevelik ali premajhen, ga lahko z uporabo polja Povecava pomanj§amo oz. povetamo.

RAZRED UCENCI

KRAJ PRIIMEK IME STATUS NASLOV

1380 CERKNICA ]
Pogacar Marko %] Srarekova 12
Svet Jegica O Videra 20
Vodnik Matija O Jemerska 2
1381 RAKEK |
Zirovmik Neia O Fod 2elezmico 5
{1382 BEGUNJE FRI CERKNI]|
Nahtigal Iviihe ] Begunje N H
210 SEZANA [ L
Weden Mira O Trg Fvana Cankarja 10 8
$230 POSTOINA ] 7
Abbreht Janez O Triglavska cesta 112 %;
Marolt Irena (] Pod brezami 8 i
B257PIVK A | I
Kovaé Marjeta ¥ Gregartideva 7 L«

2

IO @
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11. Ce Zzelimo lahko s pomocjo gumba & dolo¢imo dodatne nastavitve za porocilo (npr. §irina robov,

usmerjenost in velikost strant itd.).

e

B

b

12. Na koncu prikaz porogila zaprimo s klikom na gumb ZAPRI OKNO oz. s kiikom na gumb v orodni vrstici
Predogled tiskanja.
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porocilo natisnimo

Ce smo z videzom porocila zadovoljni, ga lahko brez posebnih tezav natisnemo. V nadaljevanju bomo opisali
postopek tiskanja porocila, ki smo ga izdelali v prejinjem poglavju.

1. 'V nasi podatkovni zbirki odprimo predmet POROCILA in v desnem podoknu izberimo porocilo RAZRED-
UCENCI.

2. 'V orodni vrstici Zbirka podatkov kliknimo na gumb PREDOGLED TISKANJA [Lao‘l . PrikaZe se nam porocilo v
enakem pogledu kot smo ga videli v prejinjem poglavju. Ker smo z videzom zadovoljni, ga poizkugajmo natisniti.

———

Tiskanje najhitreje aktiviramo s klikom na gumb NATISNI @ v orodni vrstici. Ce pa Zelimo pred tiskanjem
opraviti $e kak$ne nastavitve v zvezi s tiskalnikom ali obliko izpisa, aktivirajmo ukaz DATOTEKA=>NATISNI.

1. S pomogjo carovnika izdelaj poro¢ilo z imenom SEZNAM CD-jev PO ZVRSTEH. V pomo¢ naj ti bo slika,
upostevaj pa tudi nasiednje znacilnosti:

‘ ®» porocilo naj prikazuje prikaze polje ZVRST, IZVAJALEC, ZALOZNIK in STEVILKA CD-ja;

1 *= podatki v poro¢ilu naj bodo zdruZeni po zvrsteh ter razvrsceni po abecednem vrstnem redu izvajalcev.

Seznam CD-jev po zvrsteh

' : : ZVRST Duhowme pesmi
H ! IZVAJALEC ZALOZNIK STEVILKA CD-ja
ﬂ i Alsksander Megak Hohogea drusha 6
l : : GLORIA SETRKUREHNT d.oo. 2
: ; ZVRST Klasika
‘ IZVAJALEC ZALOZNIK STEVILKA CD.ja
| Dagcherto Linbares WAXOS 3
KavBemun Avalen Mase 4

Thomas Zehetrair TELDEC 2

RS
ERRID

2. Poroé¢ilo natisni.

3. Na koncu poroéilo SEZNAM CD-jev PO ZVRSTEH zaprl in shrani.

© " £ 24,0284 Nahtigal
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Zbirka podatkov z vec

V tem poglavju se bomo naudili:

+ kaj je relacijska zbirka podatkov;

+ kako povezemo tabele med seboj;

. Do sedaj je imela nasa zbirka podatkov eno samo tabelo, ki nam je omogocala pregled informacij o uCencih. V tej
tabeli pa ni moZno vpisovati ocen uéencev niti ne obrokov plagil za konéni izlet. Tudi te podatke bi namre¢ radi
shranjevali v nasi podatkovni zbirki RAZREDI.

Teoreticno je sicer mozno, da bi v dosedanji tabeli RAZREDI-UCENCI spremenili dosedanjo strukturo tabele in ji
dodali $e kaksno polje (npr. za oceno, datum ocene in predmet, pri katerem je uéenec oceno dobil ipd.). Vendar bi pri
tak$ni tabeli podvajali ogromno podatkov. Pri vsakem vpisu ocene, bi tako morali vpisati v tabelo tudi vse ostale
podatke o ucencu (ime, priimek, naslov, kraj...). Vidimo, da bi bila taksna resitev vse prej kot pametna.

Obstaja pa Se druga moznost, ki je bistveno bolj elegantna. Vemo namre¢, da pripada enemu uéencu (zapisov v tabeli
RAZRED-UCENCI) ve¢ ocen (zapisov v tabeli z ocenami). Access nam omogoéa, da tabelo ucencev ter tabelo ocen
povezemo preko t.i. kljucnega polja. Gre za polje v tabeli ocen, ki je povezano s poljem primarnega kljuca v tabeli
udencev. Pri takSnem nacinu bomo ob vnosu nove ocene potrebovali le §tevilko u€enca in pozneje bomo lahko zlahka
ugotovili kdo je kaksno oceno dobil.

Naso elektronsko redovalnico bomo ustvarili postopomé:
¢ najprej bomo izdelali tabelo ocen s kljuénim poljem, ki bo omogocalo povezavo s tabelo ucencev;
¢ nato bomo tabelo uéencev ter tabelo ocen povezali med seboj;
¢ na koncu bomo izdeléli poseben obrazec, preko katerega bomo vnasali ocene.

Ze v samem za&etku priprave na izdelavo podatkovne zbirke smo povedali, da Zelimo zbirati tudi podatke o vplagilih
obrokov, ki jih u€enci prinasajo v blagajno razreda za placilo konCnega izleta. Tudi ta tabela bo s tabelo RAZRED-
UCENCI povezana podobno kot tabela z ocenami in jo bomo zato tudi na podoben nacin ustvarjali.

= ==

NNSTIM

&

Ustvarimo tabelo ocen

Najprej bomo ustvarili novo tabelo RAZRED-OCENE. Vanjo bomo vnasali sledece podatke:

Stevilko ucenca, oceno, predmet in datum v katerem je bila ocena dobljena.

e

Ne smemo pozabiti, da mora imeti vsaka tabela svoj primarni kljué (polje, v katerem se vrednosti ne smejo nikoli
ponoviti), zato bomo v novi tabeli 1zdelali $e eno polje STEVILKA OCENE, ki bo polje primarnega kijuca in v
katerem bo zaporedna Stevilka vnosa ocene.

Za laZjo izdelavo nove tabele RAZRED-OCENE predstavimo njeno strukturo:

STEVILKA OCENE Samostevilo Dolgo celo Stevilo

STEVILKA UCENCA  Stevilo Dolgo celo Stevilo Da
OCENA Stevilo " Bajt Da
PREDMET Besedilo 3 Da
DATUM Cas dd-mm-yyyy Da
VRSTA OCENE Besedilo 5

““—.‘- ’ -V - - T - r‘ﬁ-
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1. Oprimo podatkovno zbirko RAZRED, izberimo predmet TABELE in v desnem podoknu izberimo Ustvari tabelo
v pogledu nacrta.

2. V pogledu naérta vnesimo podatke o poljih nove tabele. Pri tem nam bo v pomo¢ seznam, ki ga najdemo na
prejsnji strani oz. naslednja slika.

hA ) abeld % s
i ) e Bolja - “Podatkdvniltip: _ ]
“ Y STEY_OCENE] Samostevilo Zaporedna 3tevilka vnosa ocene-samodejno ng
NG ) EE

STEV_UCENCA Stevilo Stevilka ufenca (to polie nam omogoda povezavo 2 ostalimi podatki o ufencu)
OCENA Stevilo Qcena
PREDMET Besedilo Qznaka predmeta (MAT ali 5IK)
DATUM Datum{Cas datum vnosa ocene

.- {VRSTA OCENE Besedilo Vrsta ocene (pisna ali ustna)

3. V polje PREDMET bomo vpisovali le ¢isto dolocene podatke. Za enkrat samo kratici dveh predmetov in sicer
MAT ter SIK. Zelimo tudi to, da kratice ne bi vpisovali ro¢no, temve¢ jih izbirali iz ustreznega seznama. Tako bi
si delo olajsali in tudi moZnost napake bi bila veliko manjsa. Pri polju PREDMET zato odprimo seznam
podatkovnih tipov in izberimo Carovnik za iskanje.

4. V oknu, ki se nam pojavi, potrdimo izbirni gumb Vaesel bom vrednosti, ki jilh sam hocem. S klikom na gumb
NAPREJ nadaljujemo s postopkom.

__ I N

5. Sedaj moramo dologiti $tevilo stolpcev, ki jih Zelimo imeti v izbiri. Ker bomo v nasem primeru izbirali le v enem
stotpcu med dvema podatkoma, bo $tevilo stolpcev 1. Stevilko vpiimo v okence Stevilo stolpcev. Kliknimo v
prvo celico stolpca Stoll in vanjo vpi§imo MAT. Kliknimo v drugo celico stolpca in vpisimo SJK. Z dvoklikom
na mejo stolpca pritagodimo njegovo Sirino $irini podatka v njem!

- L
Il N e G

'1 ) rg‘?pr%} >~] [ DokonZaj

e

6. Po klikuna gumb NAPREJ moramo le e vpisati ime izbirnega stolpca. Ime naj ostane takino, kot ga je predlagal
! Access. Po kliku na gumb DOKONCAJ je postopek zakijugen.

Na podoben nac¢in dolo¢imo s pomodjo ¢arovnika za iskanje tudi v polju VRSTA OCENE dve izbirni vrednosti:
PISNO oz. USTNO.

-
~

- o wm o

g 8. Zaprimo okno pogleda nacrta. Pred zaprtjem okna dolo¢imo novi tabeli §e ime in sicer: RAZRED-OCENE. Ko
zapremo okno tabele, se nam v predmetih TABELE pojavi $e ena tabela.

TR

g ‘ Ry odpri . M Natrt

Ustvari tabelo v pogledu nacrta

Ustvari tabelo s farovnikom

- .. Zh] b ari i naganie atkow
. @ Paizvedbe __i_] Ustvari tabelo z vnafanjem podatkon

: . & RAZRED-OCEME
B . Obrazci B RAZRED-UCENCI

© "L 74L0ZBA Nahtigal
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Ustvarimo tabelo placil

Sedaj je na vrsti tabela pla¢il. Poimenovali jo bomo RAZRED-PLACILA. Vanjo bomo vnasali sledede podatke:

Stevilko ucenca, datum in znesek vpladila.

Tudi tu bomo dologili primarni kljué. 1zdelali bomo $e eno polje STEVILKA PLACILA, ki bo polje primarnega

klju¢a in v katerem bo zaporedna Stevilka placila.

Za lazjo izdelavo nove tabele RAZRED-PLACILA predstavimo tudi njeno strukturo:

STEVILKA PLACILA
STEVILKA UCENCA
DATUM

ZNESEK

—

Samostevilo

Stevilo

Cas

Besedilo

1. Najprej odprimo podatkovno zbirko RAZRED, izberimo predmet TABELE in v desnem podoknu izberimo
Ustvari tabelo v-pogledu nacrta.

2. V pogledu naérta vnesimo podatke o poljih nove tabele. UpoS§tevajmo zgornji seznam in naslednjo sliko.

Dolgo celo stevilo

Dolgo celo §tevilo Da

dd-mm-yyyy Da Datum mora biti med
1.9.2005 in 30.6.2006

Valuta (Sit) Da Vrednost ne sme biti

vedja kot 10000

= = = == = = R ==

e

.- Imepolja; i

G ISTEVILKA PLACILA Samodtevilo B

TTHSTEVILKA UCENCA Stevilo B

“TIDATUM Datum/Cas N —_ -
¥ znesex] valuta o o T

3. Kosmo kon€ali, zaprimo okno pogleda nacrta. Pred zaprtjem okna dolo¢imo novi tabeli §e ime in sicer:
RAZRED-PLACILA. Sedaj imamo v zbirki podatkov RAZRED Ze tri tabele.

Povezava med tabelami podatkovne zbirke

Kadar Zelimo imeti hkrati na voljo informacije iz tabele dijakov ter tabele ocen, bomo med tabelama izdelali
povezavo. Tak$na povezava bo pomagala Accessu, da bo povezal podatke 1z teh dveh tabel vedno, kadar jih bomo
zelel uporabiti skupaj v poizvedbi, obrazcu ali porocilu.

Moznost, da lahko hkrati uporabljamo podatke i1z ved kot ene tabele, je znacilna za relacijske podatkovne zhirke.

Videli smo, da bo povezava med tabelami RAZRED-UCENCI in RAZRED-OCENE oz. RAZRED_—PLACI LA zelo

koristna, zato jo i1zdelajmo.

Izberimo tabele, ki jih zelimo povezati med seboj

&3

1. Ko smo v oknu zbirke podatkov aktiviramo ustvarjanje povezave med tabelami s ktikom na gumb RELACIJE

1oz. s pomogjo ukaza ORODJA =»RELACIJE. Odpre se nam okno relacije s podoknom Pokazi tabelo. V
njem so vidne vse tri tabele iz zbirke podatkov RAZRED.

= = =

homesan
TN

N SAMO o e

o -"f“'
' Tabele Po;zvedbe 1.0—50.)8—]{

i
RAZRED PLACILA
RAZRED-UCEMCI
!
Y
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2. V pogovornem oknu odprimo kartico Tabele, oznac¢imo tabelo RAZRED-OCENE in kliknimo na gumb DODAJ.
S tem smo jo dodali v okno Relacije. Podobno storimo s tabelo RAZRED-UCENCI in RAZRED-PLACILA.

3. Ce so okna s seznamom polj premajhna, jih z vle¢enjem robov lahko pove¢amo, da vidimo njihova imena in
polja. Prav tako jih z vle¢enjem naslovnih vrstic premikamo.

4. S klikom na gumb ZAPRI podokno zaprimo.

Uredimo povezavo tabel RAZRED-UCENCI in RAZRED-OCENE

Se enkrat poudarimo sledege:

¢ tabela RAZRED-UCENCI je primarna tabela s poljem STEVILKA UCENCA, ki je polje primarnega
kljuca;

¢ polji STEVILKA UCENCA iz tabel RAZRED-OCENE in RAZRED-PLACILA sta polji v relaciji.

1

Imejmo to v mislih, ko' bomo tabele med seboj povezovali! Zagnimo.
5. Povezavo med obema tabelama sedaj dobesedno narisemo. Kazalec migke postavimo na polje STEVILKA

" UCENCA primarne tabele RAZRED-UCENCI in ga povlecimo nad polje STEVILKA UCENCA fabele v relaciji
RAZRED-OCENE.

med viecenjem
povezave se
miskin kazaltek

i spremeni
smer vleCenja

6. Ko smo polje nad ustreznim poljem spustili, se nam odpre pogovorno okno Urejanje relacij v katerem sta
prlkazam obe polji. V stolpcu Tabela/poizvedba vidimo polje STEVILKA UCENCA prlmame tabele RAZRED-
UCENCI s primarnim kljucem, v stolpcu Tabela/Poizvedba v relaciji pa vidimo polje STEVILKA UCENCA
tabele RAZRED-OCENE.

tu vidimo polja, — Tabela!povzvedba

ki bodo v {Ra ZRED-L

B

medsebojni [ETEVILKA UCENCA a5 .
relaciji pred potrditvijo nove
to polie potrdimo.  —MN—o . T T T relacije bodimo
polje potrdimo, N o G pozorni na oznako
kadar se zelimo "
. S R N vrste relacije
izogniti nehotenemu 7 [Jvzpostavi referpmno inke
brisanju podatkov v ot b o el
relaciji skadno posodabiame peli v s Al

! i Eng pr0t| mnogo

Yrsta relacije:

Na dnu pogovornega okna lahko opazimo, da je Vrsta relacije dolo¢ena z Ena proti mnogo. To pomeni, da lahko
za vsako polje STEVILKA UCENCA iz tabele RAZRED-UCENCI obstaja ve¢ zapisov v tabeli RAZRED-

OCENE. Al z drugimi besedami: imeli bomo moznost, da za enega u¢enca zapisemo veé ocen.

© ™ L3 z4LOZBA Nahiigal
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7.

9.

Potrdimo tudi polje Vzpostavi referencno integriteto. To pomeni, da bodo morale biti vrednosti v poljih
STEVILKA UCENCA iz tabele ugencev ter STEVILKA UCENCA iz tabele ocen vedno enake. Ce bomo torej
Zeleli vpisati oceno ucencu, ki v tabeli u¢encev ne obstaja (se je npr. izpisal), bo Access javil napako.

Kliknimo na gumb USTVARI in izdelala se bo povezava (Ena proti mnogo) med tabelama. V oknu Relacije se je
narisala érta med povezanima poljema STEVIKA UCENCA.

Urejanje relacije ...

Izbrisi

Z zaprtjem okna Relacije ter shranjevanjem sprememb, je povezava dokonéno ustvarjena.

Uredimo povezavo tabel RAZRED-UCENCI in RAZRED-PLACILA

Sedaj pa uredimo povezavo tabelama RAZRED-UCENCI in RAZRED-PLACILA. Sam postopek je skoraj
popolnoma enak kot v prej$njem primeru. Tudi tu bo relacija vzpostavijena preko polja STEVILKA UCENCA.
Primarna tabela je RAZRED-UCENCI. Ker bo lahko en uéenec placal vee obrokov, bo vrsta relacije Ena proti
mnogo. seveda ne bo §lo brez referencne integritete.

1.

2.

© S/MIO!,LZ!ZALOZVBA Nahtical

Ko smo v oknu relacije, postavimo kazalec miske na polje STEVILKA UCENCA primarne tabele RAZRED-
UCENCI in ga povlecimo nad polje STEVILKA UCENCA tabele v relaciji RAZRED-PLACILA.

Ko se nam odpre pogovorno okno Urejanje relacij, preverimo Ce sta primarna tabela in tabela v relaciji pravi.

Tabelajpoizvedba i ciji
[RAZRED-DCENET 2
[STEVILKA UCENCA m STEVILKA UCENCA, @

A_iY A

Preverimo tud, &c je Vrsta relacije doloCena z Ena proti mnogo.

Vzpostavim Se referencno integriteto ter kliknimo na gumb USTVARI. Relacija (ena proti mnogo) med tabelama
je ustvarjena.

Oglejmo si konéni rezultat povezav med tremi podatkovnimi tabelami v zbirki podatkov RAZRED in relacijo
shranimo.

1 STEVILKA UCENCA
Hloatum
ZNESEK &l

PREDMET
HDATUM




.- ~-Nauc¢imo se uporabljati Access 45

came—

Vpisimo podatke v tabelo RAZRED-OCENE

Sedaj lahko poizkusimo delovanje povezave tabel z vnosom treh ocen, ki so jih dobili trije ucenci.

1. Z dvoklikom odprimo tabelo RAZRED-OCENE in vpigimo naslednje podatke. Ne pozabimo, da nam podatke v
poljih PREDMET in VRSTA OCENE ni potrebno vpisovati, ampak jih lahko izberemo iz spustnega seznama!

2. Sedaj preizkusimo delovanje referenéne integritete. V tretjo vrstico vtipkajmo napacno $tevilko (npr. 22), ki v
tabeli RAZRED-UCENCI ne obstaja. Ko bomo zeleli tabelo shraniti oz. priceti vpisovati podatke v naslednji
zapis, nam Access tega ne bo dovolil tako dolgo, dokler napaéno $tevilko ucenca ne popravimo.

3. Tabelo RAZRED-OCENE zaprimo.

I Vdja 9

1. lzdelaj tabelo, v katero bos vpisoval(a) skiadbe iz posameznih CD-jev. Tabela naj vsebuje naslednja polja:

Polje Opis podatkov v polju

SIFRA SKLADBE Zaporedna $tevilka skladbe. Stevilka se naj samodejno povecuje ob vsakem vnosu.
SKLADBA Tu bomo vpisovali naslove skladb.

DOLZINA Dolzina skladbe v sekundah.

2. Pred dokonénim shranjevanjem in poimenovanjem tabele pomisli, katero polje naj postane polje primarnega
kljuta. Novo tabelo shrani pod imenom SKLADBE.

3. Odpri tabelo SKLADBE v pogledu naérta in pomisli, preko katerega polja bi lahko to tabelo povezal(a) s tabelo
CD-ji. Novo polje (polje v relaciji) vstavi med prvo in drugo polje nove tabele. Njegovo ime tip in dolZina naj
‘ ostane enako, kot v tabeli CD-ji. Kak$no vrsto podatkov lahko dolo&imo novemu polju?

4. Tabelo SKLADBE poveZi preko polja v relaciji s tabelo CD-ji. Upostevaj, da ima lahko en CD ve¢ skladb! Pri
ureditvi povezave zahtevaj referencno integriteto.

5. V tabelo SKLADBE vnesi podatke skladb iz naslednjih CD-jev.

Naslov CD-ja Skladba Dolzina
TRENUTEK Clovek sem 268
Vecna pomlad 198
Angeli 218
NAJLEPSE PESMI ZA OTROKE-3 Nagajivka 70
Sre&en lovee 110
GUITAR CONCERTOS Allegro non molto 247
Larghetto 420

© ”""‘"Q@ZALOZ’BA Nahtigal
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Obrazec s podobrazcem

V tem poglavju se bomo naudili:

.—1

7

» kako izdelamo obrazec s podobrazcem;

¢ kako obrazec oblikujemo po meri;

o kako v obrazcu uporabljam izraze;
+ kako v obrazce vstavljamo slike;

+ kako uporabljamo ukazne gumbe.

[ [

V prejsnjem poglavju smo priceli z vnasanjem ocen. Videli smo, da sploh ne vemo, za katerega ucenca gre. Prav
gotovo bi bilo bolj prijazno, &e pri vpisovanju ocen ne bi imeli opravka zgolj s Stevilkami uc¢encev, temve¢ bi videli
njithova imena ter priimke.

!L Satt T

Ker imamo ustvarjeni dve med seboj povezani tabeli, lahko izdelamo tudi obrazec, s pomocjo katerega bomo lahko
hkrati vna3ali oz. videli podatke iz obeh tabel. Takemu obrazcu re¢emo obrazec s podobrazcem. Oglejmo si postopek
izdelave takSnega obrazca s pomodjo ¢arovnika za izdelavo obrazcev.

,\!;, AL

worre|

Izdelajmo obrazec s podobrazcem za vhos ocen

04

V naslednjem postopku bomo izdelali obrazec s podobrazcem za vnos ocen v katerem bodo sodelovala poija iz obeh
tabel: RAZRED-OCENE in RAZRED-UCENCI.

- .

prud

Ko bomo torej Zeleli vnesti oceno, bomo najprej nasli v obrazcu ustreznega ucenca, nato pa v njegov pedobrazec
ocen vpisali oceno. Odprimo podatkovno zbirko RAZRED in izberimo predmet OBRAZCI.

1. V desnem podoknu aktivirajmo USTVARI OBRAZEC S CAROVNIKOM. PrikaZe se nam pogovorno okno.

2. V polju Tabele/Poizvedbe izberimo tabelo RAZRED-OCENE. V podoknu Izbrana polja bomo prenesli vsa tista
polja, ki naj se pojavljajo v naSem obrazcu. Ker hocemo imeti v obrazcu vsa polja iz tabele ocen, kliknimo na

- I?TZ!“rx.:;m! T i‘.ﬁ!'

gumb .22

3. Ko smo to naredili, izberimo tabelo RAZRED-UCENCI. Postopek ponovimo, le da tu izberemo samo dve polji:
IME in PRIMEK. Na koncu prmsmmo NAPREJ.

Tabele/Poizvedbe
[Tabela: RAZRED-OCENE

T2 Tabela: RALRED GCENCT

Palja, ki 50 na voljo: ]zbrana polla 1a, h 50 na vol)o i Izbrana poha: . .

[STEVILFA OCENE | ‘“ ST P sISTEVILKA UCENCA } [STEVILKA OCENE ]

] | STEVILKA UCENCA i o . STEVILKA UCENCA I

i {> | [OCENA I R ,, KRAJ .
| PREDMET IR | TELEFON |-
I - | | DATUM ROISTVA !

i HSTATUS i

| " ZANIMIVOSTT {

i

:;!

. [ Prekhc:J ! : < Mzza ml% ‘ uaprejS ) ] { Dokonia) J
Y, . D IR

oy

e Rt
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4. V naslednjem oknu dolo¢imo razporeditev podatkov v naSem obrazcu. Obrazec naj bo ustvarjen na podlagi tabele
RAZRED-UCENCI. To pa zato, ker bo imel en ucenec lahko ve¢ ocen. Ker zelimo, da se podatki o ocenah

vpisujejo v posebnem delu obrazca, potrdimo moznost Obrazec s podobrazci. S klikom na gumb NAPREJ

pojdimo dalje.

{po RAZRED-OCENE

!
|
|

() Obrazec s p&_)dobrazci (O Povezani obraz

< Mazaj H Napre]>7[ Dokonca)

(] |

5. Zaizbiro postavitVe-v podobrazcu dolo¢imo moznost Tabela in kliknimo na NAPREJ.

6. Dolo¢imo tudi slog obrazca (npr. Standardno) in s klikom na NAPREJ nadaljujmo.

7. Pred koncem moramo $e dolociti naslov obrazca ter podobrazca. V polje Obrazec vpisimo RAZRED-UCENCI
Obrazec in v polje Podobrazec RAZRED-OCENE Podobrazec. Pred dokonénim zaklju¢kom izdelave obrazca
s podobrazcem potrdimo moZnost odprtja obrazca v nacinu za vros oz. ogled informacij.

Kak&ni naj bodo naslovi obrazcev?

Obrazec:  [RAZRED-UCENCI Obrazed|

‘Podobiazec:  IRAZRED-OCENE Podobrazec

Jo so0 vse informacije, ki jih Sarovnik potiebuje za u>t»aname
poizvedbe.

Ali Zelte odpreti poizvedbo &b spremeniti njen nadrt?

(® Odpreti abrazec za vnos ah ogled informacy,

O Spremeniti natit chrazca.

[:IP: tkadi pomof 0 delu z atw azci.

[ Preklici )deaza) ]

8. Oblikovanje obrazca zaklju¢imo s klikom na DOKONCAJ. Pojavi se nam nov obrazec, v katerem vidimo ime in
priimek ucenca ter seznam vpisanih ocen. Opazimo tudi dve skupini gumbov za premikanje po zapisih. Spodnji
gumbi nam omogocajo premikanje po zapisih ucencev, gumbi v podobrazcu pa premikanje po zapisih ocen.

obrazec vsebuje
imena in priimke
ucencev

podobrazec
vsebuje podatke o
ocenah

‘I PRIMEK
‘RAZRED-OCENE

STEVILKA OCENE STEVILKA UCENCA U/CEH{PPEDMET

Zapls C} 1>

© SAMCO

s temi gumbi se
premikamo po zapisih
ocen

s temi gumbi se
premikamo po zapisih
ucencev
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Vpisimo ocene preko obrazca s podobrazcem

S pomogjo novega obrazca poizkusimo vnesti ustno oceno 4, ki jo je uenka Irena Marolt dobila 20.9.2005 pri
sloveni¢ini. Videli bomo, da je vnos v tem primeru bistveno bolj eleganten.

1. Ce je obrazec RAZRED-UCENCI Obrazec zaprt, ga znotraj predmetov OBRAZCI z dvoklikom odprimo.

Ustvari obrazec v pogledu nacrta

Ustvari obrazec s Carovhikom
RAZRED- o&m& Podobrazec!
RAZRED-UCENCI
RAZRED-UCENCI Obrazec

3. Ko smo pridli do zapisa Irene Marolt, se v podobrazen avtomati¢no prikaze njena dosedanja ocena. Kliknimo na
)*

gumb za nov zapis in v ustrezna polja vpisimo podatke o novi oceni. Novi podatki so se avtomatiéno vpisali v
tabelo UCENCI-OCENE.

PRHMEK Marol _J ‘ :
AZRED-OCENE N R

E\IILKAUCENC& JDCENA PF%EDMET R
2 3],MAT

f 4HSJK

14-09.2005) [USTND
20-09-2005|[USTND

4, Zaprimo obrazec s klikom na gumb ZAPRI in odprimo tabelo UCENCI-OCENE. Vidimo, da je v podatkovno
tabelo vnesena nova ocena, ki jo je pri slovenscini dobil ucenec z zaporedno $tevilko 2. V tabeli RAZRED-
UCENCTI lahko preverimo, da pripada §tevilka 2 ucenki Ireni Marolt.

Oblikovanje obrazca za vnos ocen

Nag obrazec RAZRED-UCENCI-Obrazec je sicer Cisto uporaben, vendar nas v njegovem videzu moti nekaj
malenkosti, ki bi jih radi spremenili.

Vidimo, da npr. polja STEVILKA UCENCA v podobrazcu sploh ne potrebujemo, ker imamo vidno ime in priimek
udenca. Moti nas tudi (o, da vidimo v podobrazcu le del zapisov in moramo za pregled oz. vnos uporabljati drsnik.
Spremenjeni obrazec naj bil takSen:

SAMO oy =
) ETF 74T OOTRA Noshitie o]
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V obrazcu odstranimo polja

Najprej bomo v podobrazcu odstranili polje STEVILKA UCENCA.
1. V desnem podoknu predmeta OBRAZCI izberimo RAZRED-OCENE-Podobrazec. Kliknimo na gumb NACRT

I% Nafrt

, da odpremo obrazec v pogledu nadrta. Prikaze se nam okno Obrazec ter okno s seznamom polj.

3 'Glava obrazca "

STEVILKE[DCENg][ §TE\{ILKA U{:ENEA]
} s, odrobnostl ', B i ~HDATUM
[STEVILKA OCENE L\/ILKA UCENCA ”DCENA [?rﬁlvnsm OCENE

#Moga obrazca

SEZNAM POLJ v orodni vrstici za nacrt obrazca
‘ 3. Opazimo lahko, da je okno podobrazca razdeljeno na tri dele:

Glava obrazca vsebuje podatke, ki jih zelimo imeti na vrhu strani 0z. podobrazca. V nasem
primeru so to oznake polj.

V podro¢ju Podrobnosti  so polja za vnos besedila oziroma prikaz podatkov.

Noga obrazca vsebuje podatke, ki so vidni na dnu strani oz. obrazca.

4. Ce hotemo zbrisati oznako polja STEVILKA UCENCA, moramo v podrodju Glava obrazca najprej khikniti
nanjo. Na okvir¢ku oznake se pojavijo majhni kvadratki, ki jim bom rekli rodice.

O e e

5. Pritisnimo tipko DELETE in oznaka polja bo izginila.

6. Na cnak nac¢in tudi v podro¢ju Podrobnosti zbrisimo polje STEVILKA UCENCA.

Sriedinsko poravnajmo vse oznake polj ter polj za vhos

V podro¢ju Glava obrazca najprej ozna¢imo oznake polj.

& bono_ pridrzali tipko:SHIFT, bomo’lahko. drugo #a ditigd oznadili-vséoziiake polj.

¥ Glava obrazca } : .
_Sevikeloceng | | YocrnkiREGMET | [ L3 | .| DATUMWVRETAOGENE ||

2. Sredinsko poravnavo izbranih oznak polj dosezemo s klikom na gumb NA SREDINO i v orodni vrstici.
3. Kiiknimo v prazno, da rocice izgingjo.

4. Sredinsko poravnajmo tudi polja za vnos besedila, ki so v podro¢ju Podrobnosii.

© "1 7410784 Nahtigal
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Zozimo ter premaknimo polja

P

=1 1. V podrotju Podrobnosti oznacimo polje STEVILKA OCENE. Okvir polja dobi rocice. Ce se z miskinim
kazalckom premikamo preko obrob oznacenega polja vidimo, da se oblika kazal¢ka spreminja.

Ker je pri delu s pOl_]l v pogledu nacrta zelo pomcmbna oblika mlskmcga kazalcka, si oolejmo nek"g mozmh Obllk

@ PrikaZe se nam, ¢e smo na levi zgornji rodici oznake polja ali polja za vnos besedila.
Takrat lahko premikamo ali oznako polja, ali polje za vnos besedila.
@ Oznaka se pojavi, kadar neko polje izberemo in pokazemo nanj. Ko ima miskin
kazalCek tak3no obliko, lahko z njim premikamo hkrati oznako polja in polje za vnos
besedila.

I " Te oznake se pojavijo nad ro¢icami. Takrat lahko spreminjamo velikost polja.

2. Pokazimo na desno sredinsko rocico. Miskin kazal&ek se spremeni v .

3. Poviecimo desni rob proti levi. Polje “STEWLK‘&' OCE"T’ !se zoi.

4. Polje STEVILKA OCENE 3e povlec1mo protx desm Nanj kliknimo in ko bo miskin kazal¢ek dobit obliko %

ILkA O
1 r& @ , da bo postavljeno pod oznako.
5. Na enak na¢in zoZimo $e polji OCENA in PREDMET.

El

polje premaknimo v desno

6. Kliknimo na gumb POGLED OBRAZCA &

7. Ce je potrebno, spremenimo Sirino ter polozaj polj, da bo podobrazec RAZRED-OCENE podoben termu.

, L7 ... VRSTAOCEME
13052005 | Luqmo GETND )
[aeeas |7 [ usTHO 9]

[Tamszos | . [USTND @
0030051 -, JTUETHD = -

el

8. Ko smo kongali, podobrazec zaprimo in shranimo

Povecajmo Sirino podrocja, namenjenega podobrazcu

1.V pogledu naérta odprimo obrazec RAZRED-UCENCI-Obrazec. Vidimo, da bi se dalo podro¢je podobrazca
raz8iriti.

o N S T
) A

1 {HPRHREC—— RPRIMER

- SPoRIDOCE E] N
2 {HRAZRED-OCENE Podobrazec

1 A
€ Noga cbrazea

- . e R = = = = == = == ==

Pagfed natta N ' 4

Hrorppmsan

SAMO -,
© ! L 7ALOZBA Nahitival
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2. Najprej bomo kliknili v podro¢je namenjeno obrazcu. Z misko se postavimo na njegov desni rob. Kazal&ek se

nam spremeni v _.-@

RAZREDIQEENEI R (K300 ] -
RAZRED-OCENE Podobrazec

3

%

4. Sedaj kliknimo v podrogje podobrazca. Ko dobi rodice, se z misko postavimo na sredinsko ro¢ico desnega roba. S
o . PN . o
spremenjenim kazal¢kom |45 viecimo rob na desno do 20 cm Sirine.

[RAZRED OCENE]

-

':‘_[B"CENA FREOME 1] . |
i

2. Barvo ozadja lahko spremenimo na dokaj enostaven na¢in. Potrebno je le, da odpremo v podro¢ju mreznih &rt
PRIROCNI MENI in v njem aktiviramo ukaz BARVA POLNILA/OZADJA.

7 Ay T

¢4 Padrobnosti:

Pogodek ...
Zaporedje premikanja ...
AR L Prilept
. Tl Barva polnilafozadia
[DUENA] [ FREDMET |7 Revalo
‘ * ', Y s B B
; Do =1
[Feene o DEEGEEEE T
s rodiaina EEOBEREE
Glavainons strani BEElEEEe
BOOOOBEOL

Glavajnogs obrazca

0, ._2:!;; Lastnost L

3. Odpre se nam paleta barv v kateri izberemo rumeno barvo. Ozadje obrazca sc spremeni.

4. Kosmo ze v pogledu nacrta, spremenimo v obrazcu $e nekaj malenkosti. Najprej pobrisimo oznaki polja IME in
. PRIIMEK. Kliknimo vanju in pritisnimo DELETE.

‘ IME
! 5 = A‘l'} . ! -
PRI [FRIMEK |

5. Sedaj premaknimo polji za vnos besedila (uporabimo %)
Polje IME naj ima levi rob na prvem centimetru in naj bo §iroko 3 ¢cm. Polje PRIIMEK pa naj se pri¢ne na petem
centimetru iste vrstice in naj bo $iroko 4 cm.

[‘I']‘I'2'1'3'|'4'I'5'I‘“’

Lep
-
o
wr

¥ Glava obrazca

%
g
5

D gt
ninignjatpinindl.

IME

" FRIMEK

© S"“\’OQJZALOZBA Nahtigal



52

Naucimo se uporabljati Access-

6. Znakom v polju IME in PRIMEK spremenimo pisavo, velikost in barvo.

Potrebno je le oznaciti oba polja (pomagajmo si s tipko SHIFT!), da se prikazejo rocice in sprememba oblike
znakov se lahko pri¢ne. Uporabili bomo orodne gumbe iz orodne vrstice za oblikovanje . Velikost ¢rk naj bo 12,

pisava ARIAL, slog krepak in barva temno modra. Poravnava naj bo sredinska.

hegagenas

¥ Glava obrazca

|| € podrobriosti

=
DRENEREN
L BEEBE
pEERE e
jeEoEBE
lgonooam o)

L I

arva pisavejospredjal

| | Fa T

7. Nad podro¢jem podobrazca imamo oznako polja RAZRED-OCENE. Kliknimo vanj enkrat (pojavijo se rocice) in
nato $e enkrat (pojavi se kazalec vnosa). Sedaj lahko pri¢nemo s spreminjanjem besedila v oznaki polja. VpiSimo:

OCENE V SOLSKEM LETU 2005/2006.

8. Besedilo oblikujmo tako, kot je oblikovano bescdilo v polju IME oz. PRIIMEK, le poravhava naj ostane.

9. Zaprimo pogled na¢rtovanja obrazca in shranimo spremembe.

10. Odprimo $e obrazec RAZRED-UCENCI Podobrazec. Spremenimo barvo ozadja v glavi obrazca ter
podrobnostih. Dolo¢imo svetlo zeleno barvo. Oglejmo si spremembe

11. Podobrazec zaprimo in z dvoklikom ponovno odprimo obrazec RAZRED-UCENCI Obrazec. Njegov novi videz
naj bi bil podoben spodnji sliki. Ce ni, ga §e malo popravimo.

i
(04

EI‘;IS Sans Serif

Z

L OCENA

/PREDMET

e

L MAT R

) od i

ENEE R

Vnesimo Se nekaj ocen preko podatkovnega lista

Sedaj Jahko vnesemo nekaj ve¢ ocen v tabelo RAZRED-OCENE. N
podatkovni list. Podatke za vnos bomo dobili v sledeCem seznamu,

amesto obrazca, pa bomo sedaj uporabili
kjer so vidne ocene 1z matematike 1n sloven§Cine.

—

Imein priimek Ocena Predmet Datum Vrsta Ocena Predmet Datum Vrsta
Marko Pogacar 2 MAT 5.10.05 PISNO 5 MAT 19.10.05 USTNO
Mira Meden 5 MAT 5.10.05 PISNO 4 SIK 17.10.05 USTNO
JoZica Svet 3 MAT 5.10.05 PISNO 4 SIK 10.10.05 USTNO
Irena Marolt 5 MAT 5.10.05  PISNO 5 SIK 15.10.05 USTNO
Matija Vodnik 4 MAT 5.10.05 PISNO 4 SJIK 10.10.05 USTNO
Miha Nahtigal 3 MAT 5.10.05 PISNO 5 SIK 20.10.05 USTNO
Marjeta Kovaé S MAT 5.10.05  PISNO 4 SJIK 27.10.05 USTNO
Tone Zgonc 2 MAT 5.10.05 PISNO 1 SJIK 10.10.05 USTNO
Janez Albreht ] MAT 5.10.05 PISNO 2 MAT 12.10.05 PISNO
Neza Zirovnik 4 MAT 5.10.05 PISNO 3 SIK 22.10.05 USTNO

SAMO -, _ -
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1. Najprej bomo iz pogleda obrazca preklopili v pogled podatkovnesa lista. Poiavi se nam seznam imen in
S S fal
priimkov. Ta polja so namre¢ v obrazcu.

e

H; ,«K};{L 2

Sy

2. Zalazje iskanje ucencev, sedaj razvrstimo zapise po narai¢ajotem vrstnem redu priimkov. Kliknimo v eno od

L. . |a
polj PRIIMEK ter uporabimo gumb RAZVRSTI NARASCAJOCE |'ZL |

7
3. Nadaljujmo z vpisovanjem ocen. S klikom na oznako ?\yj levo od imena ucenca Janeza Albrehta, se nam odpre
podatkovni list s'seznamom do sedaj vnesenih ocen. Za Albrehta vpisimo obe oceni iz matematike. Seveda tudi za
vse ostale.

(-
NG

i

polja obrazca

s to oznako
odpiramo oz.
zapiramo
podatkovni list
z ocenami

tudi tu imamo gumbe za premikanje po uéencih oz. njihovih

Izdelajmo obrazec s podobrazcem za vnos pladil

Na podobne nacin, kot vnagamo ocene, bi Zeleli vnagati tudi placila ucencev. V naslednjem postopku bomo zato
izdelali §e en obrazec, vendar sedaj s pohobrazcem za vnos placil. Tudi tu bodo sodelovala polja iz dveh tabel
RAZRED-PLACILA in RAZRED-UCENCI. To so polja IME, PRIIMEK, ZNESEK ter DATUM.

1. Vdesnem podoknu predmeta OBRAZCI aktivirajmo USTVARI OBRAZEC S CAROVNIKOM. PrikaZe se nam
pogovorno okno v katerem dolo¢imo vsa polja, ki bodo sodelovala v obrazcu s podobrazcem.

Tabele/Pozvedbe
[Tabela: RAZRED-PLACILA

Poha, ki so na voljo: Izbrana poha:

[STEVILKA PLACILA

JIE

| Maprey > Dokonéay

© M2 74L0784 Nahtigal
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2. V naslednjem oknu dolo¢imo razporeditev podatkov v obrazcu. Tudi ta obrazec naj bo ustvarjen na podlagi tabele
RAZRED-UCENCI. To pa zato, ker bo imel en uc¢enec lahko ve¢ placil. Ker Zelimo, da se podatki o vplacilih
vpisujejo v podobrazcu, potrdimo moznost Obrazec s podobrazcem. S klikom na gumb NAPREJ pojdimo dalje.

po RAZRED-PLACIL

- - . - S

3. Dolo¢imo $e postavitev Tabela in slog obrazca, ki naj bo Standardno. S klikom na gumb NAPREJ nadaljujmo.

4. V naslednjem koraku dolo¢imo naslov obrazca ter podobrazca. V polje Obrazec vpisimo RAZRED-PLACILA
Obrazec in v polje Podobrazec RAZRED-PLACILA Podobrazec.

5. Oblikovanje obrazca zakljucimo s klikom na DOKONCAJ. Pojavi se nam okno obrazca RAZRED-PLACILA i
Obrazec. V njem vidimo ime in priimek prvega uenca Marka Pogacarja.

LY
6. S klikom na gumb ZAPRI okno obrazca RAZRED-PLACILA Obrazec zaprimo.

7. Opazimo, da je Access med dosedanjimi obrazci ustvaril $e dva nova.

Ustvari obrazec v pogledu nadita
‘f"& = A2 Lyl

RAZRED-PLACILA Obrazec
RAZRED-PLACILA Padaobrazec

oo R R

8 Porotla || g RrazreO-UCENCI

% swani, T2 RAZRED-UCENCI Obrazec
# = razrED-UCEN

2 maki RAZRED-UCENCIL

Vpisimo placila preko obrazca s podobrazcem

1. V predmetih OBRAZCI dvokliknimo na obrazec RAZRED-PLACILA Obrazec. Odpre se nam okno obrazca za
placila.

2. Vnesimo podatke o prvem vplacilu, ki ga je Marko Pogacar prinesel 3.10.2005.

- S S N

PRIMEK [Fogatar |
RAZRED-PLACILA
DATUM ZNESEK
P 310.2005)] 120000317 |
*|[ Il pO0SIT! ’
zopis: (1] ¢ 1 OJ01p A od 1 |

zepis () .7 00 H od 10

- .-

© %”OQQ TALOZBA Nahtival
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3. Sedaj vpisimo $e ostala placila u¢encev.

Imein priimek Znesek v Sit Datum Znesek v Sit  Datum

Mira Meden 1500 Sit 5.10.05 2000 Sit 5.11.05
Jozica Svet 1350 Sit 15.10.05 1500 Sit 25.11.05
Irena Marolt 1000 Sit 3.10.05 1500 Sit 11.11.05
Matija Vodnik 1500 Sit 23.10.05 2000 Sit 11.11.05
Miha Nahtigal 1350 Sit 1.10.05 1500 Sit 23.11.05
Marjeta Kovag 2000 Sit 11.10.05 1350 Sit 1. 11.05
Tone Zgonc 1500 Sit 5.10.05 2000 Sit 12.11.05
Janez Albreht 2300 Sit 4.10.05 1500 Sit 12.11.05
Neza Zirovnik 2000 Sit 4.10.05 1350 Sit 15.11.05

Obrazca za vnos placil Se oblikujmo

1200005 .
5.000,00 5IT

V obrazcu RAZRED-PLACILA Obrazec, bomo spremenili naslednje elemente

Ko smo v pogledu naérta, ozraki polj IME in PRIIMEK izbrigimo.

Polji za vnos IME in PRHMEK premaknimo v eno vrsto in ju preoblikujmo tako, da bosta rumene barve.

L

s

Uporabimo orodni gumb BARVA POLNILA/OZADJA | 2} v orodni vrstici Oblikovanje.

Besedilo v poljih IME in PRIMEK naj bo oblikovano takole: pisava ARIAL, velikost 12, krepko, ¢rna barva,
poravnava na sredino.

Barva ozadja v Glavi obrazca ter Podrobnostih naj bo zelena.
Oznako OBRAZEC-Placila spremenimo in napisimo OBROKI PLACIL ZA KONCNI IZLET.
Besedilo nato Se oblikujmo in sicer: ARIAL BLACK, velikost 14, rumena barva.

Ce je potrebno poljem Se spremenimo velikost in jih premaknimo — skladno zgornjo sliko.

| Sedaj spremenimo $e podobrazec RAZRED-PLACILA Podobrazec

1,

2,

Oznaki polj DATUM in ZNESEK naj bosta odebeljeni ter napisani v pisavi ARITAL, velikost 11, temno zelene
barve.

Polji za vnos DATUM in ZNESEK naj imata podatke v pisavi ARIAL, velikosti 11.
Barva ozadja v Glavi obrazca ter Podrobnostil naj bo svetlo zelena.

Tako obrazec kot podobrazec zaprimo in shranimo.

© "™ €3 7400784 Nah igal
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Uporaba izrazov v obrazcu

Izrazi so formule, ki nam dajo nek rezultat. Primer izraza, ki nam izra¢una povpre¢ja Stevil, ki se pojavljajo v polju l
OCENA je: =Avg([OCENA}).

4

Povejmo, da je delo z izrazi lahko dokaj zahtevno in presega namen tega priro¢nika, zato se bomo pri tej temi omejili
na osnovne primere.

V obrazec za vnos ocen vnesimo polje za izraz

Pri vnasanju ocen bi radi hkrati videli tudi povpregje ocen. Zato bomo v podobrazec RAZRED-OCENE
Podobrazec dodali novo polje in s pomogjo izraza izradunali povprecje ocen 1z polj OCENA.

1. Odprimo obrazec RAZRED-OCENE Podobrazec v pogledu nacrta.

Prikaz izraduna povprecja ocen bi radi imeli v nogi obrazca. Ce se postavimo z miskinim kazal¢kom na spodnji
del vrstice m‘fi«m ga lahko z viecenjem povecamo in s tem pridobimo prostor za bodoce polje..

T

Najprej torej s klikom na orodni gumb ORODJARNA 2t prikazimo orodjarno.

il

4. V oxodﬁrm izberimo orodJe POLJE Z BESEDILOM in kliknimo v prazni del noge obrazca.

5. Pojavi se novo vnosno polje v katerem pise Nevezano. To pomeni, da nima povezavo z nobenim poljem iz
tabele.

& Noga obrazca

M f
B
B.‘l\l evezarl\o "

bab -

5]

s
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Uporabimo graditelja izrazov

Novo polje je vstavljeno. Sedaj moramo vanj vstaviti funkcijo, ki nam bo preraCunavala vrednosti ocen.

1. Ce zelimo vstaviti v novo polje ustrezno funkcijo, moramo s pomo¢jo PRIROGNEGA MENIJA polja ali orodne

o o 3t

| Obika | Podatki |Dogodek ]| brugo ).
Vir kontrolnikov . .. .. ... Ll
Yrnosnamaska.................

Veljavnostnopravilo .. ... ..., ...
Veljavnostno besedilo . .. .. ..... ..

OMOGOEEMO « « v v v e v st Da
Zaklenjerio .. .. Ne
‘Iskanje zuporabofiltra. . ....... .. Priveeto za zbirk

“Pametie 6znake . . ...

2. 'V pogovornem oknu izberemo kartico Podatki. Postavimo se v polje Vir kontrolnikov in s klikom na gumb [=::]
odprimo pogovorno Graditelj izrazov.

3. V levem podoknu z dvoklikom odprimo mapo FUNKCIJE ter v njej podmapo VGRAJENE FUNKCIJE.

4. V srednje podoknu izberimo <Vse>, v skrajno desnem pa bomo nasli funkcijo POVPRECJE, ki jo potrebujemo.
S klikom na gumb PRILE PI bomo funkcijo prenesli v zgornje okno, kjer se pojavi: Povprecje (<<izr>>)

/

S

N Povpredie («izr»)

il M2

~{C3 RAZRED-OCENE Pod 2Vse

Hl =
" 1(#1 Tabele . g’att' ikeb 85:$
P ) i Pretvorba c
%;i:zvet%be Partition
: razci :
1 (3 Porodila Damenske zdrudeve %3,
{23 Funkdije Obravnavanje nap:{¥jl
=1 5 {Finance ==HPY
— iy | Splogne QBColor
e 1@ RAZRED ‘| InSpekrija < [RatE
‘f@ 1Matematika il | Replace

. L LR il
- Povprecje(izr) - - v

5. Sedaj moramo dolo¢iti Se polje, ki bo sodelovalo v formuli. To storimo tako, da v levem podoknu odpremo mapo
RAZRED-OCENE Podobrazec, kajti tu se nahaja poljc OCENA. V srednjem podoknu bomo nasli seznam polj
} ter oznak. Izberimo polje OCENA, ki bo sodelovalo pri racunanju povpredja.

‘ RAZR! ol = | <Obrazec:> ¢
. (& Tabele <Seznam polj;) : AflterUpdate
! . . OCEMA_Oznaka AllowautoCorrect
1 ® Poizvedbe PREDMET_Oznaka AutaTab
) Obrazci DATUM_Oznaka BackColor
Parotila YRSTA OCEHE BackStyle
(3 Funkeije |CCENAEE SRR S BeforeUpdate
" PREDMET == 1BorderColor
Konstante
g o tor DATUM BorderlineStyle
pEralon YRSTA OCENE . [1Borderstyle -
(3 Pegosti izrazi Oznaka? 1 | Borderwidth ol

6. Z misko se postavimo v zgornje podokno ter dvokliknimo na vsebino v oklepaju (
PRILEPI, vnesimo polje OCENA v formulo.

SAMO ey 7
© 100 L3 74L07BA Nahti gal
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7. Vse skupaj potrdimo s klikom na gumb V REDU.

8. Zaprimo tudi pogovorno okno Polje z besedilom. V polju znotraj noge podobrazca sedaj vidimo formulo za
izratun povpreéja iz polj] OCENA.

Besedilu v polju za vaos dolo¢imo krepko, pisavo ARIAL, rdete barve in velikosti 12. Sirina naj bo 4 cm.

Spremenimo tudi oznako polja in vpisimo POVPRECNA OCENA:. Besedilo oznake naj bo tudi v pisavi
ARIAL, krepko, velikostt 12 in modro.

3. Obe polji premaknimo tako, da bosta v isti vrsti.

. Nogé iobrazca

5. Zaprimo obrazec RAZRED-OCENE Podobrazec in odprimo obrazec RAZRED-UCENCI-Obrazec. Ce je
potrebno, pleklopxmo v pogled nacrta ter povecajmo podrocye podobx”t?ca Oglejmo si lezultat naSega dela.

OCENA

L]

|

[2

6. Ucenka Neza Zirovnik je dobila dne 29.10.2005 pri slovenicini ustno oceno 4. Vpi§imo jo v seznam ocen in
poglejmo, kako sc je spremenilo NeZino povpredje.

- . P = = T T I . .

-WMV"‘”-;’:J

FATOYTRA NAahtion]



__NEN TN N N .

"hﬂ

Naucimo se uporabljati Access

59

V obrazec za vnos placil vnesimo polje za izracun vsote

Jo je uCenec Ze vplacal za izlet.

2. Prikaz izrauna povprecja ocen bi radi imeli v nogi obrazca. Ce se postavimo z

1. Odprimo obrazec RAZRED-PLACILA Podobrazec v pogledu naérta.

3. Sklikom na orodni gumb ORODJARNA i

4 prikaZimo orodjarno.

del vrstice m’I;m ga lahko z vle€enjem povecamo in s tem pridobimo prostor za bodoge polje..

4, V 010dy1rm izberimo orodje POLJE Z BESEDILOM in kliknimo v prazni del noge obrazca.

LASTNOSTI £

odprimo pogovorno Graditelj izrazov.

. Prikaze se nam pogovorno okno Polje 7 besedilom.

5. Ko se pojavi novo vnosno polje, s pomo¢jo PRIROCNEGA MENIJA polja ali orodne vrstice aktivirajmo ukaz

#-§ Tudi v obrazcu za vnos placil Zelimo radunati. In sicer bi radi, da med vnosom placil Access prikaze skupno vsoto, ki

z miskinim kazal¢kom na spodnji

6. V pogovornem oknu izberemo kartico Podatki. Postavimo se v polje Vir kontrolnikov in s klikom na gumb [er:)

7. Kot v primeru obrazca za vpis ocen, tudi tu na podoben nacin izdelajmo funkcijo. Razlika je le v tem, da gre sedaj
za izraun vsote. Izraz bo taksen: Vsota («izr»)

ad)

OF

Ysota («izrs)

V + - ; *h?*_]_) <<>{ and Or

8 RAZRED: PLACILA Podobrazec

(31 Tabele

Paizvedbe

Chrazai

(¥ Porotila
@ Funkcije

l:[f:l RAZRED
[j Korstante

‘v'soté(izr)

Mahﬂ\::
Pretvorba
Zbiks podatkov
Datum{Cas
Domenske zdrufevalne
Obraynavanje napak
Finance

SploZne

Inipekoija

fatematika

Priepi |

Razvéljévi , :

pomot ., |

Trim$
TypeMName
UBound

i1 1UCase

UCaset
val
Var

Varg

Z

8. V levem podoknu z dvoklikom odprimo mapo FUNKCIJE ter v njej podmapo VGRAJENE FUNKCIJE.
9. V srednjem podoknu izberimo <Vse>, v skrajno desnem pa bomo nagli funkcijo VSOTA, ki jo potrebujemo.

10. S klikom na gumb PRILEPI bomo funkcijo prenesli v zgornje okno, kjer se pojavi: Vsota («izr»).

©°" lOﬂ_JZALO7BA Nahtigal
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11. Sedaj moramo dolo¢iti e polje, ki bo sodelovalo v formuli. V levem podoknu odprimo mapo RAZRED-
PLACILA Podobrazec. Nato v srednjem podoknu izberimo polje ZNESEK, ki bo sodelovalo pri racunanju
vsote.

Ysota ( [ZMESEK] )

<Obrazec>

| @ Tabele |batim oo Aomadtocarest
o B R 2ZNAKA 3 OWAULOLOrred
£ : _
g‘;‘z"ec"be | ZNESEK_Oznaka AutoTab
raza BackColor
9; (® Porodila ol | BackStyle
HE Funkeije 1BeforeUpdate
o Yaraiene Funkcii | Besedilo4 ‘| BorderCalor
’ grajene Junkciie {| Glava obrazca BorderlineStyle
RAZRED i1 Podrobnosti BorderStyle
Konstante Borderwidth

12, 7 misko se postavimo v zgornje podokno ter dvokliknimo na vsebino v oklepaju ) S klikom na gumb

PRILEPI, vnesimo polje ZNESEK v formulo.

13. Vse skupaj potrdim"o s klikom na gumb V REDU.

Polje za izracun vsote Se’oblikujmo
Preden zakljuc¢imo, dologimo podatkom v polju za izradun vsote $e novo obliko.

1. V pogovornem oknu Polje z besedilom kliknimo na kartico Oblika ter v istoimenskem spustnem seznamu
izberimo Valuta. Tako se bodo vsote prikazovale kot denarne vrednosti (npr. 1200,00 SIT).

Obhka 1 Poddth i‘[ Dogodek ]( Drugo H vse |
Oblika. . ..oovvivii valutal (N2
Decimalnamesta............... Samodejno

Viden...........o i Da

2, Zaprimo tudi pogovorno okno Polje z besedilom. V polju znotraj noge podobrazca sedaj vidimo formulo za
izracun vsote iz polj ZNESEK.

3. Oznako polja ter samo polje za izracun vsote placil $e dodatno preoblikujmo z naslednjimi oblikami:
- polje za izraCun vsote naj ima pisavo ARIAL, velikost 12, krepko, rdeca barva;
- v oznako polja vpisimo PlaCano skupaj ter jo oblikujmo, da bo imela pisavo ARIAL, velikost 11, krepko,
zelena barva;
- nogo obrazca pobarvajmo tako kot glavo in podrobnosti — svetlo zeleno.

4. Na koncu obrazec poglejmo v pogledu obrazca. Prikaze se nam skupna vsota, ki jo je Marko Pogacar 7e vplacal.

ZNESEK _
[gju.zoqsl C 12000080 T -
1110200~ ~ (500000 ST )

‘ rL___~_J 3 E__Q@_SLL_J%

'&'Zﬂm JEBEN
Zapis: (4] €} i @

e Geay R REal il i e i el e e i B e e e @

© Y3 7410784 Nahiigal
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Vnos slike, oznake ter ukaznega gumba v obrazec

V glavo obrazca RAZRED-UCENCI-Obrazec Zelimo vkljuéiti slicico. Ker je v glavi ponavadi tudi naslov obrazca,
bomo vpisali §e: ELEKTRONSKA REDOVALNICA. Za posladek bomo poizkusili obrazcu dodati $e ukazni gumb.
Glede na to, da smo z Accessom Ze stari znanci, bo postopek prav gotovo enostaven.

Poiscimo sliko

% 1. Na§ obrazec RAZRED-UCENCI Obrazec odprimo v pogledu naérta. Na vrhu obrazca je vrstica Glava obrazca.
7 Z vletenjem njenega spodnjega roba navzdol jo raz§irimo in s tem pridobimo nekaj prostora.

3. V orodjarni izberimo gumb SLIKA
miskin kazaléek spremeni.

- Nato se pomaknimo na levi del podro¢ja glave obrazca. Vidimo da se

4. Z vle¢enjem naredimo okvir velikosti 2x2 cm.

5. PrikaZe se nam pogovorno okno Vstavi sliko za izbiro grafi¢ne datoteke.

6. Odprimo spustni seznam [3¢i v ter v drevesni strukturi map poii¢imo PROGRAM FILES\MICROSOFT
OFFICE\CLIPART\PUB60COR .

| £ pussnCorR
@ Namizie
3} Moy racunalmik
© Dokument: osebe Mahtigal
£ Dokumenti v skupni rabi
B 3,5-palina disketa (A1) b
we» Lokalr disk (C:)
i) Program Files

1Ty Microsoft Office ;_b
i) CLIPART

<us Lokalni disk
&), DVD-RW pogon (E:)

Moja orrezna mesta

Moj dokumenti

@ FTP mesta

3} Doda)fSprement FTP mesta v;

LT

TOTE J

Ime datoteke: |

.| Yrsta datotek: IrGr_af:Ene datoteke

7. Ko smo v seznamu nasli ustrezno sliko jo izberimo in kliknimo na gumb V REDU.

8. Slika se vnese v glavo obrazca vendar ni prav ni¢ podobna tisti, ki smo jo izbrali. Morali jo bomo preoblikovati.

© LG 74L07B4 Nahtigal
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Sliko oblikujmo

pogovorno okno Slika.

spremeni skladno z velikostjo okvirja, ki smo ga naredili.

Slikat4
Oblika [ Podatki ‘[ Dogodek ” ,Drugoj( Yse ] T

Shka . o C:\Programt | &Y

Vrstashke .. ... vdelano —’:;T!

Madinvelkosti, .. . .ooovn ..., Odrezanc o &

Poravnavashke................ Odrezano

Razpostavljanje'sik 1. ... ..., .. N R aztegnjenoid

Naslov hiperpovezave . .. ... v v Povecava

Podnaslov hiperpovezave . .. ... ...

viden,............ N Da

PrkaZiko . .o Yedng

levo...... AR S 11,499 cm |

Zgoraj.. ..., R 0,099 cm @1
e e —— ==

—

Na sliko pokazimo in z desnim klikom odprimo PRIROCNI MENI. Aktivirajmo ukaz LASTNOSTI, da prikazemo

Izberimo kartico Format in v spustnem seznamu polja Naéin velikosti vnesimo izberimo Raztegnjeno. Slika se

3. Okno Slika zaprimo, na sliko kliknimo in jo poviecimo v desno stran podrogja glave.

Vstavimo dodatno oznako polja

i

3. Po vpisu naslova oznako polja zapustimo in jo ponovno izberimo s klikom nanjo.

AP R [P R R S PSR T eI ey e 5 L

Sedaj v orodjarni kliknimo na gumb OZNAKA Aa in v zgornji levi del glave nari§imo pravokotnik.

4. Besedilo oznake oblikujmo in sicer naj bo veliko 18 pik, v pisavi ARIAL BLACK, rdece in krepko. Ce bo okvir

premajhen za tako veliko besedilo, ga bomo seveda razsirili.

5. Podrocju glave obrazca dolo¢imo e oranzno pelnilo in obrazec je dokon&an. Oglejmo si ga v pogledu obrazca.

Irena | 5| Marolt

SOLSKEMLETU 200572606 " =

PREDMET . DATUM

[ Su<_ & . -|_2009-2005

05-10-2005

r~
=
>
i

15-10-2005

© M F 74L07BA Nahtical
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V obrazec dodajmo Se ukazne gumbe

Ukazni gumbi nam olajéajo 1zvajanje nekaterih akeij kot so npr. vnos ali brisanje zapisa, tiskanje ipd. Orodni gumb
UkAzNI GumB & najdemo v Orodjarni. Pred izdelavo novega gumba, moramo tudi preveriti, &e je v orodjarni

JoR3%
vkljucen gumb CAROVNIK ZA KONTROLNIKE 2

u-*w

V nasem obrazcu za vnos ocen bomo izdelali dva ukazna gumba. S prvim se bomo pomaknili na prvega ucenca v nasi
elektronski redovalnici, drugi ukazni gumb pa nam bo aktiviral iskanje doloGenega ucenca.

1. Ce ga e nismo, obrazec RAZRED-UCENCI Obrazec najprej odprimo v pogledu naérta. V orodjarni
preverimo ali je gumb CAROVNIK zA KONTROLNIKE %

2. Kliknimo na gumb UKAZNI GUMB Z in nato 3e na mesto, kjer Zelimo imeti ukazni gumb (desno od imena in
priimka ucenca). Prikaze se nam pogovorno okno Carovnik za ukazne gumbe.

Nada!)u; iskanje

/| Operacije z zapisi . | Najdi zapis {

| Operacije z abrazci | Pojdi na naslednji zapis |

.| Operacije s porodil Po;dt na pre)sn)l zapl“ i
aplkacija ~ > -
Razno
Prekhcx

'X\e‘*

3. Vseznamu Zvrsti izberimo Krmiljenje po zapisih. V desnem podoknu Dejanja se prikazejo opravila, povezana s
krmiljenjem po zapisih. Izberimo Pojdi na prvi zapis in kliknimo na NAPREJ.

.V nadaljevanju dolo€imo oznako na gumbu (lahko je slika ali besedilo). Izberimo sliko Pojdi na prvega 2.

4
5. Pred zakljuckom dolo¢imo $e ime po katerem bomo lahko gumb nasli. V vnosno polje vpisimo PRVI ZAPIS.
6. Po aktiviranju gumba DOKONCAJ, se v obrazcu pojavi novi gumb. Ce je potrebno ga premaknimo drugam.
7

» Na podoben nacin izdelajmo desno od prvega gumba $e drugi ukazni gumb z naslednjimi lastnostmi:
v seznamu Zvrsti izberimo Krmiljenje po zapisih , izmed dejanj izberimo Najdi zapis, za sliko izberimo
Daljnogled 2, gumbu pa dajmo ime NAJDI ZAPIS.

8. Ce smo gumbe pravilno izdelali, bo konéni videz obrazca tak$en:

Df\TUM

VRSTA OCENE

| 05102005 | [ PISNG 1%
! [ 19-10-2005 | __USTNO ¥

Zapis: @ i r——@@ﬂ od 10

© SAMO
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1. Spomocjo Carovnika za obrazce, izdelaj obrazec s podobrazcem preko katerega bos lahko vnagal(a) podatke o
skladbah iz CD-jev. V glavnem obrazcu naj bodo polja iz tabele CD-ji: NASLOV ter IZVAJALEC. V
podobrazcu pa naj bodo polja iz tabele SKLADBE: SKLADBA in DOLZINA.

2. Glavni obrazec poimenuj CD-GLAVNI OBRAZEC. Podobrazec pa SKLADBE-PODOBRAZEC.
3. S pomogjo obrazca CD-GLAVNI OBRAZEC vnesi naslednje skladbe:

Naslov CD-ja Skladba Dolzina
THE ROMANTIC... Memory 302
Don't ery for me Argentina 26}
Pie Jesu 208
NICCOLO PAGANINI ~ No. 1 in E major 224
No. 2 in B minor 231 |
BIBA LEZE Biba leze 44
Ancka bangka 40
Crigek poje 98
KRILA Jeruzalem 221
Aleluja 180

4. Preoblikuj obrazec s podobrazcem tako, da upoiteva naslednje zahteve:

= Sirina celotnega obrazca naj bo 16 cm;

= v glavi glavnega obrazca vpisi besedilo OBRAZEC ZA VNOS SKLADB (pisava ARIAL, krepko, velikost 20,
barva rumena), ki naj bo na sredini;

= glavo glavnega obrazca pobarvaj s temno rjavo barvo, podrocje podrobnosti v glavnem ter podobrazcu pa s svetlo
1javo;

» vsi podatki, ki se prikazujejo v podobrazcu naj imajo velikost 12 pik;
* v obrazec vklju¢i ukazni gumb za tiskanje trenutnega obrazca;

= v podobrazcu naj bo polje z imenom DOLZINA VSEH PESMI V MINUTAH:, ki izra¢unava skupno dolZino
skladb v posameznem CD-ju (cas naj bo prikazan v minutah, kar pomeni da skupno vsoto dolZin v sekundah
delimo s 601).

Konéni videz obrazca s podobrazcem kaZe naslednja shika:

SAMO .
© E157AT OOTRA Norh tioe]
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Dodatni nacini uporab

V tem poglavju se bomo naudili:

*

L4

¢

¢

kako is¢emo podatke iz dveh tabel;
kako izdelamo parametri¢no poizvedbo;
kako v poizvedbi ratunamo in

kako zdruzujemo podatke v skupine

Glede na to, da imamo sedaj v nasi podatkovni zbirki RAZRED precej ve¢ podatkov, kot pri prvem spoznavanju
poizvedb, je prav, e spoznamo e kaksen primer uporabe tega koristnega orodja za pridobivanje informacij.

Iskanje po podatkih iz dveh tabel

Imamo seznam ucencev ter seznam ocen, ki so jih uéenci pridobili do dolocenega datuma. Radi bi izvedeli kateri
ucenec in pri katerem predmetu je v obdobju med 1. septembrom ter 1. novembrom 2005 dobil iz matematike ali
slovens¢ine negativno oceno.

Dolocimo tabele iz katerih bomo iskali podatke

1.

2,

V oknu podatkovne zbirke RAZRED izberimo predmet POIZVEDBE ter v desnem podoknu aktivirajmo
USTVARI POIZVEDBO V POGLEDU NACRTA.

Prikaze se nam okno za izdelavo poizvedbe ter okno Pokazi tabelo v katerem bomo dologili tabele oz. poizvedbe,
ki bodo sodelovale v nasi novi poizvedbi.

Izberemo tabeli RAZRED-UCENCI in RAZRED-OCENE in sicer tako, da pridrzimo tipko CTRL ter kliknemo
na njuna imena. Po kliku na gumb DODAJ vstavimo tabeli v okno Poizvedba za izhiranje.

R A
NG IRA ARG

RAZRED-PLACILA
RAZRFDEICENG

- &l
H|STEVILKA 1_lc"ff§J

Razvrsti;

Pokali; M| ]

Pogqji:__

Ll B [
——

Ker je med tabelama RAZRED-UCENCI in RAZRED-OCENE vzpostavljen odnos, se zdruzitvena érta med njim
samodejno pojavi. ’

4.

5.

S klikom na gumb ZAPRI, okno Pokazi tabelo zaprimo. Ce ga hocemo ponovno odpreti, bomo to storili s klikom
na gumb POKAZI TABELO | Ei v orodni vrstici.

Sedaj lahko priénemo z dolo¢evanjem pogojev za poizvedbo.
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Dolocimo polja ter pogoje za poizvedbo

1. Postavimo kazalek vnosa v prvo celico vrstice Polje ter v tabeli RAZRED-UCENCI dvakrat kliknimo na IME.
Zatem postavimo kazal¢ek v sosednjo celico v isti vrstici in vanjo vnesimo polje PRIIMEK. Na enak naéin
vnesimo $e polja OCENA, PREDMET in DATUM iz tabele RAZRED-OCENE.

PRIMEX

PREDMET

RAZRED-UCENCI

RAZRED-UCENCI

RAZRED-OCENE

RAZRED-OCENE

Fl

et

Y

2. Sedaj dolo¢imo pogoje. V stolpcu OCENA kliknimo v celico Pogoji in vpi§imo 1. S tem smo dolo¢ili, da bodo v
rezultatu le zapisi z oceno 1.

3. Kliknimo v celico pogoja stoipca PREDMET in v njej vpisimo MAT OR SJK (operator OR dolo¢a, da mora biti
ocena iz matematike ali slovenskega jezika). Po pritisku na ENTER dobita oznaki predmetov dvojne narekovaje.

4. Visti vrstici kliknimo $e v celico znotraj stolpca DATUM in vpi§imo BETWEEN 1.9.2005 AND 1.11.2005.
Besedi BETWEEN in AND dolocata iskanje datumov med danima parametroma. S tem smo dolo¢ili tiste ocene,
ki imajo datum med |. septembrom in 1. novembrom. Po pritisku na tipko ENTER opazimo, da se oblika zapisa
datuma spremeni in oznake (#) se same od sebe pojavijo pred in za datumi.

5. Spremenimo §irino stolpca DATUM. Z dvoklikom na desnem robu izbiralca polja na vrhu stolpca DATUM se

T
Sirina stolpca prilagodi najsiriemu zapisu [0ATUM I

6. Se enkrat preverimo vnose v razpredelnici. poizvedbe za izbiranje.

OtEMA
RAZRED-OCENE

PRIIMEK
RAZRED-UCENCI

DATUM
RAZRED-OCENE

PREDMET
RAZRED-OCENE

SRR RS- SR

[

mat” Or “s)k” {Betwesn #1.9.2005# And #1.11,2006%
[ I -
i

i

7. 'V orodni vrstici kliknimo na gumb ZAZEN} &
kak§no negativno oceno.

~
5%
<
o
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8. Poizvedbo zaprimo in jo shranimo pod imenom RAZRED-NEGATIVNE OCENE 9-10.

- -
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¥nos parametrov v poizvedbo

Poizvedba v prejinjem poglavju je dokaj omejena. Ce Zelimo videti kateri uéenec je dobil npr. oceno pri matematiki v
novembru leta 2005, moramo prikazati poizvedbo v pogledu nacrta ter spremeniti poizvedbeno razpredelnico. Veliko
bolj elegantno bi bilo, ¢e bi nam poizvedba ob zagonu postavila vprasanja o oceni, predmetu in obdobju, ko je bila
ocena dobljena.

Poizvedba, ki nam to omogoca, se imenuje parametricna poizvedba. Nas§ vnos pred njenim zagonom namre¢ uporabi
Access kot pogoje in na podlagi le teh prikaze rezultat.

Za nas bi bila npr. zelo zanimiva poizvedba, ki bi nas vprasala po oceni u¢encev 1z doloCenega predmeta in po
¢asovnem obdobju, v katerem je bila tak§na ocena dobljena.

zdelajmo parametri¢no poizvedbo za ocene

1. Odprimo poizvedbo RAZRED-NEGATIVNE OCENE 9-10 v pogledu nacrta.

3. Kliknimo v kriterij stolpca PREDMET in vpisimo [VpiSi predmet:].

4. Tudiv stolpcu DATUM popravimo kriterij in vpisimo Between [ Vpisi zaCetni datum:] And [VpiSi konéni
datum:]. Oglejmo si spremembe v poizvedbi.

AN rawEs

aije . | IME PRIIMEK QCENA PREDMET DATUM
éla: '[RAZRED-UCENCT |RAZRED-UJCEMCI RAZRED-OCENE RAZRED-OCENE RAZRED-OCEME
) ) [VpiSi oceno:] [Vpisi predmet: ] | Between [VpiZ 2a8etni datum: ] And [Vpisi kond

5. Pred zagonom poizvedbe jo zaprimo, shranimo spremembe in ji spremenimo ime. Ker je sedaj poizvedba bolj
univerzalna kot prej, bo tudi njeno ime splosnejse: RAZRED-OCENE PO PREDMETU IN OBDOBJU.

Aktivirajmo parametricno poizvedbo

Zanima nas, kdo izmed ucencev je dobil v oktobru pri slovenicini oceno 5. Ceprav je pogojev kar precej, bomo s
pomodjo nove poizvedbe dobili zelene informacije zelo hitro. Potrebno bo le, da bomo pred izvajanjem poizvedbe
vnesli §tirl parametre: oceno, oznako predmeta ter zacetni in kon¢ni datum ¢asovnega obdobja.

1. Parametricno izvedbo RAZRED-OCENE PO PREDMETU IN OBDOBIJU poZenimo tako kot smo Ze navajeni.
Kliknimo na gumb POGLED PODATKOVNEGA LISTA |;|: Enak u¢inek dosezemo tudi s klikom na gumb

POZENI . . i v orodni vrstici. Pojavi se nam pogovorno okno Vnos vrednosti parametra.

2. Vpisimo 5 in nato kliknimo V REDU. Na zaslonu se nam pojavi naslednje pogovorno okno za vnos vrednosti
parametra. Nato vpi§imo oznako predmeta SJK in ponovno kliknimo na V REDU.

3. V nastednjih dveh oknih vpisimo zacetnt 1.10.05 in konéni 31.10.05 datum obdobja. Informacije s¢ nam takoj
prikaZzejo.

4. Poizvedbo zaprimo in shranimo.

© ™" g2 7410784 Nahii gal



68 Nauéimo se uporabljati Accesg

——

Racunanje v poizvedbi in zdruZzevanje v skupine

Ko na¢rtujemo poizvedbo lahko dolo¢imo polja za zdruzevanje zapisov. Prav tako lahko dolo¢amo polja za racunanje, “
Recimo, da zelimo prikazati povpre¢no oceno za vsakega udenca. Poizkusimo izdelati poizvedbo.

Da bo delo opravljeno hitreje, bomo Ze narejeno poizvedbo RAZRED-OCENE PO PREDMETU IN OBDOBJU (ta
namre¢ Ze vsebuje povezavo tabel ocen in uéencev) shranili pod novim imenom: RAZRED-POVPRECIJE OCEN.
Nato bomo novo poizvedbo odprli v pogledu na¢rtovanja in le spremenili kar je potrebno.

Shranimo poizvedbo pod novim imenom

1. V predmetih POIZVEDBE oznagimo poizvedbo RAZRED-OCENE PO PREDMETU IN OBDOBJU in

aktivirajmo ukaz DATOTEKA = SHRANI KOT. Pojavi se nam pogovorno okno, v katerem dolog¢imo ime kopije
ter v kaksni obliki.

2.V polje Shrani vpisimo RAZRED-POVPRECJE OCEN, v polju Kot pa dolo¢imo, naj se kopija shrani kot nova
poizvedba.

3. Po kliku na gumb V REDU se nam pojavi nova poizvedba RAZRED-POVPRECJE OCEN.

Zdruzimo podatke v skupine

Odprimo poizvedbo RAZRED-POVPRECJE OCEN v pogledu nacrta.

Najprej bomo zbrisali polji PREDMET ter DATUM, ker ju ne bomo veé potrebovali. Z migkinim kazalékom se
iz vrha pomikajmo proti stolpcu PREDMET, dokler se ne pojavi ¢rna puscica, ki kaze na stolpec.

BT R TR AN

PREDMET |
RAZRED-OCENE

3. Kliknimo in stolpec potemni. Potrebno je le, da pritisnemo DELETE in stolpca ne bo vec.

4. Zbrigimo tudi stolpec DATUM.

5. Pomaknimo se v stolpec OCENA ter v vrstici Pogoji zbrisimo pogoj.

6. V vrstici z orodji kliknimo na gumb SKUPAJ V razpredelnici poizvedbe se pojavi nova vrstica z napisom
Skupno. V vsaki celici vrstice pa se pojavi oznaka Zdruti po.

7.V vrstici Skupno izberimo celico stolpca OCENA in v spustnem seznamu funkcijo Povpredje.

oljes i IME PRIIMEK
e1g JRAZRED-UCENCI RAZRED-UCENCI
: 1| 2drui po Zdrudi po

¥ P

OCENA
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8. Preden gremo v prikaz povpreénih ocen, omejimo stevilo decimalnih mest. To storimo tako, da kliknemo v celico

s funkcijo Povpredje in nato e gumb LASTNOSTI @ v orodni vrstici.

9. V pogovornem oknu z lastnostmi izberemo kartico Splo§no in v polju Oblika vpisimo Nespremenljiva. Okno z
lastnostmi zaprimo.

10. Poizvedba je pripravljena za iskanje ustreznih podatkov. Kliknimo gumb POZENI i.%|in si oglejmo rezultate.

11. Naslov stolpca Povpre€jeodOCENA nam ni ravno vie¢. Pred dokon&nim shranjevanjem poizvedbe, bi ga radi
spremenili v POVPRECNA OCENA. V pogledu naértovanja spremenimo lastnosti polju OCENA tako, kot kaze
naslednja slika. s

Splo3no tIskanje] -
Opis .o
JAOblka. .. . Mesprementiiva 1
Decimalnamesta. .. ............
~Ynosnamaska . ..., .

Povpreéna ocenal

13. Poizvedbo zaprimo in shranimo spremembe.

Naﬁisnimo rezultate poizvedbe

Marsikdaj bi radi rezuitate poizvedbe tudi natisnili. Postopek je zelo enostaven. Poizkusimo natisniti povpreéne ocene
nasih ucencev.

1. Aktivirajmo poizvedbo RAZRED-POVPRECJE OCEN.
2. S klikom na gumb PREDOGLED TISKANJA L.Lg si oglejmo, kako bodo rezultati poizvedbe videti na papirju. Ce

2% (er drsnikov, prilagodimo pogled svojim Zeljan.

je potrebno, s pomoc¢jo gumba POVECAVA

© MU 24L07B4 Nahtigal
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3. Ccz videzom nismo zadovoljni, lahko preko ukaza DATOTEKA= PRIPRAVA STRANI spremenimo nekaj
nastavitev strani.

.RObOV',[ foa “S‘tran = 1'3]

e~ Robovi {mm) -~ sy e PHRY e s

Zgoraj: @LQ“__’
Spodaj;: @’:
Levo:
Qesno: {Eﬂ_____J .
Natisni glave : e

4. Recimo, da nam je videz rezultatov vie&, zato kliknimo na gumb NATISNI =24 in ga natisnimo.

5. Poizvedbo zaprimo in shranimo rezultate.

1. Najprej doloci tabeli CD-ji ter SKLADBE, s pomo¢jo katerih bo§ dolocal nove poizvedbe.
2. S pomocgjo poizvedb, ki bo iskale podatke iz tabel, prikaZzi:

= naslove in dolzino vseh skladb (seznam naj bo razvréen po polju DOLZINA);

* naslove vseh skladb, ki imajo dolZino vec¢jo kot 4 minute;

= naslove in izvajalce vseh tistih skladb, ki spadajo med otroSke pesmi;

= izvajalce in naslove tistih skladb, ki so krajse od 100 sekund in so bile izdane po letu 1995;

» naslove in dolZine pesmi, ki jih izvaja GLLORIA.

3. lzdelaj parametri¢no poizvedbo z imenom CD-ji GLEDE NA LETO IZDAJE. Ta poizvedba naj prikazuje naslov
CD-ja, vse skladbe, ki jih CD vscbuje ter njihovo dolzino.
Pred zagonom poizvedbe naj te pogovorno okno vprasa po vnosu letnice izdaje CD-ja.

4. lzdelaj parametriéno poizvedbo z imenom SKLADBE GLEDE NA DOLZINO. Ta poizvedba naj prikazuje
skladbe ter izvajalce, letnico izdaje in dolzino.
Pred zagonom poizvedbe naj te pogovorno okno vprasa po vnosu najmanjse in zatem $e najvedje dolzine skladbe.

SAMO ey ~ .
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Izdelava porocila s skupinami

V tem poglavju se bomo naucili:

+ kako izdelamo porocilo, ki vsebuje podatke iz vec tabel;
» kako lahko spreminjamo obliko porocila;
¢ kako v porocilo vklju¢imo izraz.

V tem poglavju bomo poizku3ali izdelati podrobno porogilo, ki bo podatke tudi zdruzevalo in izradunavalo delne
rezultate. Poizkusili bomo narediti porocilo v obliki redovalnice. V njem naj bodo prikazana imena in priimki
ucencev ter ocene za vsak predmet. V porocilu naj bo izpisano tudi povpredje ocen za vsak predmet ter konéno
povprecje ocen za uéenca.

Izdelavo poroc€ila bomo priceli s pomocjo arovnika. Ker pa ga lahko s pomo¢jo Accessa v marsi¢em spremenimo ali
dopolnimo (npr. dodajamo nova ali odvzamemo stara polja, spreminjamo obliko in velikost znakov...), bomo
samodejno poro¢ilo dodatno prilagodili nasim zahtevam.

Izdelava sporocila

1. Ce naa zbirka podatkov RAZRED ni odprta, jo najprej odprimo in nato;v predmetih POROCILA aktivirajmo
izbiro USTVARI POROCILO S CAROVNIKOM. Prikaze se pogovorno okno Garovnika.

2. Izberimo polja, ki bodo sodelovala v porocilu. V desno podokno Izbrana polja bomo vstavili polja iz dveh tabel:
IME, PRIIMEK (labela RAZRED-UCENCI), OCENA, PREDMET, DATUM (tabela RAZRED-OCENE). Na
koncu ktiknimo NAPREJ.

RN B 1 :
.,{Tabela: RAZRED-OCENE

Polia, ki sg{fnq voljo:

[STEVILKA OCEME
{STEVILKA UCENCA

PRIIMEK
OCENS

PREDMET
DATUM

e ) (oo

s
LB

3. V naslednjem oknu bomo razporedili podatke v poroéilu. Ker zelimo, da bo upostevan odnos med tabelama
uencev ter ocen (posamezen ucenec ima lahko ve¢ ocen) izberimo razporeditev podatkov po tabeli RAZRED-
UCENCI in kliknimo NAPREJ.

4. Sedaj nas Carovnik vprasa, ¢e zelimo dodati Ravni zdruZevanja. Ker zelimo prikazovati ocene za vsak predmet
posebej, moramo zdruzevati Se ocene ter datume po predmetu. V levem podoknu torej dvokliknimo polje
PREDMET. S tem smo dolo¢ili $e en nivo zdruzevanja po skupinah.

ali Zelte dodati ravni zdr ” =
: - IME, PRIIMEK

2 ipREoMET .
{IME o -
%PRHMEK OCENA, DATUM
[ OCERA

T
h
H
|
i
i
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5. Po kliku na NAPREJ se nam odpre okno v katerem dolo¢imo polje, po katerem bodo razvriene ocene. [zberimo
polje DATUM ter nara$éajoce razvr§fanje zapisov.

PV SIS S AVITY A Da T

Moznostl povzetka

6. Kliknimo $e na gumb L RPN V novem oknu potrdimo izbiro Povp.

7. V istem oknu izberimo $e moznost Podrobnosti in povzetek. To pomeni, da bomo imeli v poro€ilu prikazane tako
posamezne ocene, kot tudi povpreéne vrednosti za vsak predmet.

A0 0

8. S kiikom na V REDU zaprimo okno MoZnesti povzetka in s klikom na NAPREJ odprimo naslednje pogovorno
okno ¢arovnika. Tu bomo za postavitev poro¢ila dolo¢ili Stopnjevito ter za usmerjenost Pokonéno.

9. Po naslednjem kliku na NAPREJ dolo¢imo slog poro¢ila. Izberimo Krepko ter kliknimo na Naprej.

10. V zadnjem oknu vpisimo za ime poro¢ila’ REDOVALNICA in izberimo moznost predogleda porocila. Po kliku
na gumb DOKONCAJ se nam prikaze prikaz porogila. Oglejmo si del prve strani.

AT a‘wm\,rsgzgs;‘

REDOVALNICA

IME PRIMEK PREDMET DATUM OCENA
Marko Pegacar
MAT
13-08-2005 4
05-10-2005 2
19.10-2005 5
Pouzetekza 'PREDMET' = MAT (3 zapisi o podrobnosti)
Povpredje 36666667
Povzetek za ‘STEVILKA UCENCA' = 1 (3 zapisi 0 podrobnost)
Pouprecje 36666667
Irena Marolt
MAT
14-09.2005 3
05-10-2085 5
Pouvzetekza 'PREDMET'= MAT (2 zapisi o podrobnosti)
Poupredje 4
— sk |
OO T 00060 o

’Pnpravl;en . S T A
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Spreminjanje porocila v pogledu nacrtovanja

Po preklopu v pogled nacrtovanja si poblize oglejmo elemente, ki jih je Carovnik dodal porogilu namesto nas.
Elementi so postavljeni v razli¢ne odseke porocila. V pogledu nacrta je dologeno, kako in kje mora biti prikazan
posamezen element porodila.

NICA

ME | | '}E‘.}li“nmék
ILTWGEIB\J!a STE_VI]LKA ﬁ;?ﬁ;Et‘ .

¥ Glava PREDMET

«’i.
G
o,
<
ol
wd
&
gt

o

A

4Ph£05,ﬁ£1"; SR [PREDI‘;IET] &

Ty
{=Pdvpreij

]| & nogar STEV
- |{i="Pov
ovpr|

.-

& [STEVILKA UCENCA) & " ("

L

ETEVILRA UCEHCA®

(") & """ & If(Stetje(®
{=Pquprecj{|

| ¥ hogs;

e

%=Now1 } j =" Siry
7| enogapafseiaT. L, '

DAy et

Glava porocila Nahaja se na vrhu prve strani. V njej so navadno osnovni podatki o poro¢ilu kot npr.
naslov porocila, kratek opis ali datum.

Glava strani Pojavlja se na vsaki strani porocila. V njej bomo ponavadi nasli glave stolpcev ali
Stevilke strani (npr. IME, PRIIMEK .. ).

Glava skupine Tu je ponavadi prikazano ime skupine zapisov, ki jih zdruzujemo (npr. skupina Glava
PREDMET vsebuje polje PREDMET, ker bomo zapise ta skupine zdruzevali po
predmetih).

Podrobnosti V tem odseku je prikazana glavnina podatkov v porogitu (npr. datumi in ocene).

Noga skupine V tem odseku je ponavadi izraz, ki opravlja matemati¢ne operacije z zapisi znotraj ene

skupine zapisov. Npr. v Nogi PREDMET vidimo izraz =Povpredje [OCENA], ki
izracunava povprecje ocen izmed zapisov z enako oznako predmeta.

Noga strani Pojavlja se na koncu vsake strani poro¢ila in najveckrat vsebuje stevilko strani ali
dolocen povzetek v zvezi s podatki (npr. matematicéni izraz).

Noga porocila Tu so ponavadi vkljucene skupne in konéne vsote, zakljuéne informacije o porogilu in
datum oz. ¢as tiskanja.

Prilagodimo glavo porocila

V nasi glavi poro¢ila Zelimo imeti poleg naslova tudi trenutni datum. lzraz, ki prikazuje trenutni datum se nahaja v
nogi strani, zato ga bomo premaknili v glavo porodila.

1. V pogledu nacrta izberimo v odseku Noga strani izraz =Now(). V okvircku okoli izraza se pojavijo rodice.
2. Izraz najprej izrezimo. V orodni vrstici kliknimo na gumb 1ZREZ} +8%.

3. Sedaj izraz prilepimo v Glava porocila. Najprej moramo izbrati ustrezni odsek in nato aktivirati orodni gumb

PRILEPI

. Polje z izrazom =Now() se pojavi v zgornjem levem delu glave porocila.

4. Izraz povletemo na desno stran in mu vklju¢imo $e desno poravnavo.

© """ 7410784 Nahtigal
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5. Naslov porogila povetajmo na 26 pik . Sedaj primerjajmo porocilo v pogledu nacrta s predogledom porocila pred

e
£

tiskanjem ii:l’

3. september 2005

Dodajamo izraz v nogo skupine

Za vsakega ucenca se v poroCilu zbirajo zapisi glede na predmet. V nogi vsake take skupine Noga PREDMET je
vstavljen izraz, ki izratunava povpreéje ocen za posamezni predmet. Nad njim pa je opis postopka.

L o a5

> Polzetek pa " & TPREDNIET' = {5 " " S][PREDMET] & [' (" & Sletje()[& "~

l A [Povprecie | [ | [=Pquprecje(OCENA])

opis postopka oznaka izraz. ki racuna povorecie

i3 &l

Opis postopka bomo zbrisali. Namesto oznake Povprecje pa bomo vpisali besedilo Povpredje ocen za predmet, ki
mu bo sledilo ime predmeta.

1. Kliknimo v nogo skupine Noga PREDMET . Opis polstopka ozna¢imo in ga zbri§imo. Zbri§imo tudi oznako
Povprecje, ki je bila pod opisom. Tako nam je ostala le §e formula =Povprecje([OCENA]) za izraGun povpredja.

abl:

2. Ce orodjarna ni prikazana, jo najprej prikazimo k
Jje potrebno moramo polje za vnos premakniti.

4 NoGaPREDMET

Besed!loZﬁ: oS damo

3. Oznako polja za vnos zbrisimo in kliknimo v samo vnosno polje. Vanj vpisimo izraz:

="IzraCun povprecja ocen za predmet: "&[PREDMET]

.Hl="lzra5un popprediq ocen za predfiet.” & [PREDMET] t ' 1 1 |=Pobpredje(OCENA)) | '

Dodatno oblikujmo videz porocila

V nadaljevanju bomo $e malo preoblikovali videz nase redovalnice. Naredili bomo sledece spremembe:

® nad obema poljema v Noga predmet potegnimo svetlorjavo &rto debeline 3 pike;
B spremenimo format izpisa povprecnih ocen tako, da bosta prikazani le dve decimalni mesti;
o

po potrebi bomo poravnali e polja vnosov ter oznak v poroéilu.

I — U — R — - AN N
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V orodni vrstict Orodjarna kliknimo na gumb CRTA .Lée , ter povlecimo z misko (kazal¢ek se spremeni v +\)
nad poljema v podro&ju Noga PREDMET od desne proti levi strani.

Ce zelimo &rto odebeliti, jo oznatimo in kliknimo v orodni gumb LASTNOSTI II PrikaZe se nam pogovorno

4 okno za dolo¢anje lastnosti &rte. V kartici Oblika kliknemo v spustni seznam Sirina obrobe ter izberemo 3 pt.

¥

ey ]

Crta3o

QE
VTR 1 =~ O N BN SR §
Oblika l Podatki il Dogodek “ Drugo H Vse,',.
Poevnadrta. .......o.u e \
Viden . ..o e Da
tevo. . v e 0,099 cm
ZGOFST. oot ©. 10,099 cm
SINB . o et 15,698 cm
VIBINA . oo “,,.10,101 cm
Posebenudinek . .. ... o Ravno
Slegobrobe . . ... oL Polna &tta
Barvaobrobe .. .. ... ... L 128
' Sirinacbrobe . . ... i Zelo tanka] )
Zelo tanka
[ = = e

Sedaj spremenimo Crti §e barvo. V istem pogovernem oknu kliknimo v polje Barva obrobe. Ko se prikaze gumb

T T . . .. N
3!.::'_1 kliknimo $e nanj. Odpre se nam paleta barv v kateri izberemo ustrezno barvo &rte.

Okno zaprimo ter ¢rto $e poravnajmo. Uporabili bomo roice na levi oz. desni strani érte.

5. Preden si ogledamo rezultate, spremenimo $e format izpisa polja =Povprecje([OCENA]) v vnosnem polju
podro¢ja Nega PREDMET. Zelimo, da se bo povpre¢je ocen zaokroZilo na dve decimalni nesti. Potrebno je le,

da izberemo polje, kliknemo na orodni gumb LASTNOSTI liﬂ—fral in v vnosnem polju Oblika znotraj istoimenske
kartice izberemo Nespremenljiva. Nato v polju Decimalna mesta dolocimo 2.

fOblika..............ooiii Mespremenljiva
 Decimalnamesta............... 2
Howviden................. .. .... Da

pomagajmo z gumboma POGLED TISKANJA |’§~> oz. POGLED NACRTA
PREDMEF . .. L N N

I{ TR e SRS SR ST SR e T e
{
!

! ]
I="Im’ Sun pokrpredid ocen predx*let.:" & |[FREDMET) } I =Poppreéje(JOCENA)) |

7. Na podoben na¢in spremenimo tudi podrodje skupine uéencev Noga STEVILKA UCENCA.
8. Prikazimo rezultat obeh pogledov:

|| & noga STEVILKA LCENCA ‘ _ L i
%|i="lzr:1§unpwpreéja ocen 7a ufenga:” &|[IME] & " " & [PRIT IEK]] /predie([OCENAD

SA ~ - .
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Preprecimo prelom strani med skupinami

Pri predogledu porocila smo opazili, da se ocene iz enega predmeta zagnejo na eni strani in nato nadaljujejo na drugi.
~ Kako bi torej preprecili prelome strani znotraj posamezne skupine ocen enega predmeta? Zadeva je bolj preprosta,
kot si mogoc¢e mislimo. Poglejmo.

1. V pogledu naértovanja porocila R(,E‘DOVALNICA kliknimo na orodni gumb RAZVRSCANJE IN

ZDRUZEVANJE IS Prikaze se nam istoimensko polje, v katerem lahko vidimo nastavitve, ki so nastale med
1zdelavo porodila s pomo¢jo Garovnika.

L

N STEVILKA UCENCA NaraCajote
BllzM PREDMET Marastajole o
T1DATUM Naradfajoce

Wsaka vrednost

ela kugi_q_l :

B T I

Stolpec Polje/izraz prikazuje polja, ki smo jih dologili za zdruzevanje v skupine in urejanije ali le za urejanje.

Levo od polj STEVILKA UCENCA ter PREDMET je ikona za zdruzevanje v skupine (5] Polje DATUM te
ikone nima, saj smo ga uporabljali le za prikaz in razvricanje zapisov.

Izberimo polje PREDMET in v podro¢ju Lastnosti skupine kliknimo v lastnost Obdrii skupaj.
2. Odprimo spustni seznam ter izberimo Cela skupina.

3. Zaprimo pogled nacrtovanja in si oglejmo razporeditev zapisov. Sedaj s¢ vse ocene enega predmeta pojavljajo na
eni strani.

Vaja 12

S pomocjo Carovnika za porocila izdelaj poro¢ilo SEZNAM CD-jev PO GLASBENIH ZVRSTEH, ki bo
prikazovalo podatke iz tabele CD-ji ter SKLADBE. V pomo¢ naj ti bodo naslednje zahteve ter tudi kon¢ni videz:

= porotilo naj vsebuje polja: ZVRST, NASLOV, IZVAJALEC, SKLADBA in DOLZINA;
* v poroCilu naj se podatki zbirajo po polju ZVRST;
= postavitev naj bo stopnjevita;

= porocCilo naj prikazuje povpreéno dolzino skladb na posameznem CD-ju. Povpregje naj bo zaokrozeno na dve
decimalni mesti;

= dologi, naj se skupina ZVRST pri izpisu obdrzi skupaj.

Nasiov Trenutel

Ivajalec GLORIA
Skindba Dolzna v sekundah
Aageli 218
Cowek sem 268
\iina pemiad 198
Povp redje dokitne skladh v mimuak: 3,80
Nasiov Krila
Tvajakec Aleksander Melek
Skiladba Doidmav sekundah
Hdua 120
Jeruzalem 21
FPovp redje dokone skladb v minutah: 334

© ™ 74L07BA Nahtigal
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lelava nalepk za naslove

i

{
Za konec naSega ucenja uporabe Accessa smo prihranili poglavje o izdelavi nalepk z naslovi. S pomocjo ¢arovnika
za nalepke bomo poizkusili izdelati nalepke z naslovi ucencev. Te nalepke bomo lahko uporabili za naslove kuvert, v
katerth bomo npr. poslali vsakemu uéencu poro¢ilo z ocenami.

Preden se lotimo aktiviranja ¢arovnika, moramo vedeti za natanéno velikost nalepk. Informacije o oznaki ter velikosti

nalepk bomo nasli na $katlah s samolepilnimi nalepkami. Mi bomo uporabljali samolepilne nalepke na listu A4
formata. Nalepke so $iroke 48,5 mm in visoke 25,4 mm. Pomembne je vedeti tudi to, da med nagimi nalepkami na

papirju ni praznih mest!

1. V oknu nase zbirke podatkov RAZREDI, izberimo predmet POROCILA ter kliknimo na gumb NOvVO M.
Prikaze se nam pogovorno okno Novo porocilo v katerem dolo¢imo nacin izdelave novega porocila.

2. V seznamu izbir znotraj podokna izberimo Carovnik za nalepke. V spodnjem seznamu izberimo §e podatkovno
tabelo u¢encev RAZRED-UCENCI, iz katere bodo nalepke dobivale podatke.

= Tyt

Pogled nacrta
Carovnik za porotila .
Samoporodile: stolpci H
| Samoporodilo: tabela
Carovnik 28 grafikone .

:arovinik 78 nalepke Snsnitnsisa

3. Po potrditvi nastavitev.iz prvega okna, se prikaze naslednje okno ¢arovnika z izbirami. V njem dolo¢imo mersko
enoto Metricna, Vrsto nalepk Na listu. Ker v seznamu nalepk ni taksne, ki bi imela velikost kot bi Zeleli. Zato

{21 mm x 15 mm 13
i?mex?me |2
{246 mm x 166 mm I

i<

e pio mierd - i

4. Prikaze se okno Velikost nove nalepke. S klikom na gumb & 3, pricnemo dolocati novo velikost.

Prikaze se nam okno Nova nalepka, v katerem najprej vpisimo v polje Ime nalepke: Nalepka 4,85x2,54.

5. Ostale nastavitve smo dologili ze prej, zato nam ostane le dolo¢itev velikosti ter polozaja nalepk. Ker so nalepke
velike 4,85cm x 2,54 cm, vnesimo to velikost v ustrezna polja. Hkrati vnesimo tudi odmik podatkov v nalepki
od njenth robov. Odmike bomo zopet nasli v gkatli z nalepkami,

© ‘S'AMO;QI’Z;ILOZBA Nahtigal
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vrst.i: Lj

o

e

4,85

6. Po kliku na gumb V REDU, se vrnemo v okno Velikost nove nalepke. V okencu z imeni novih nalepk, se pojavi
ime nase nove nalepke.

|

7ovrsta nalepke - - R
® Malbsty - O Natraku

[P

7. Kliknimo na gumb ZAPRI in ponovno smo v oknu ¢arovnika. Po kliku na gumb NAPREJ, pridemo v okno za
dolocitev oblike podatkov, ki bodo prikazani na nalepki. Pri dolo¢anju oblike podatkov, ne prezrimo okenca na
levi strani. V njem namre¢ vidimo primer vzorca trenutnih nastavitev. lzberimo pisavo Tahoma ter krepko
debelino.

Katero pisavo in barvo ?ehte upqrabiti za besedio?

“Videz besedila - - = e o e e i e

N : ‘ !
i Ime pisave: ; . velkost pisave: |
i [Tahoma LEI iG o i

Debelina pisave:

| iKrepko @]

li
] Podirtano

I [ <nazsy

8. Kliknimo NAPREJ in Ze smo v oknu za izbiro polj, ki bodo sodelovala v nalepki. lzberimo polje IME ter ga s

klikom na gumb [>], viesimo v desno okence Prototip nalepke. Ker je med imenom ter pritmkom nekaj
presledka, pritisnimo nekajkrat preslednico in dodajmo v desno okence 3e polje PRIMEK,

Prototip nalepke:

PRI
R

SR

© "G 74L07BA Nahiigal



'{ Naucimo se uporabljati Access

79

9. Polji NASLOV ter KRAJ bomo dali vsakega v svojo vrstico, zato pritisnimo ENTER. Poglejmo videz prototipa.

Ker smo z videzom zadovoljni, kliknimo NAPREJ.

P(OEéElg‘ﬁé!

o h

. PRETR G
Prekiici

10. Po dolocitvi polj, lahko dolocimo $e nacin razvr¢anja podatkov v nalepkah. Podatke bi radi imeli razvricene po
kraju in nato $e po priimku. Na podoben naéin, kot v prejSnjem koraku, dodajmo obe polji v desno okence.

olja, ki 6 na \A/olj_oz B

TETEVILKA UCENCA
ME

{TELEFON
ATUM ROISTVA
STATUS

11. Pred koncem izdelave, nam ostane $e doloéitev imena porocila. V ustrezno polje vpisimo NALEPKE

NASLOVOV. Pustimo izbran izbirmni gumb Pogledati kaksen

DOKONCAJ, konéajmo izdelavo nalepk.

bo videz natisnjenih nalepk in s klikom na gumb

12, Porocilo se nam prikaze v takgni obliki, kot bo natisnjeno na papirju s samolepilnimi nalepkami. Vidimo, da so
naslovi razvrsceni po kraju bivanja in nato $e po priimku dijaka.

o

g

Marko Pogatar
Snwekova 12
1380 CERKNICA

JoZca Svet
Videm 20
1380 CERKNICA

Matija  Yodnik
Jezerska 2
1380 CERKNICA
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Nalepko spremenimo

Ni re¢eno, da bodo pri tiskanju na resni¢ne nalepke, vsi podatki prikazani tako, kot smo Zeleli. Vzrok je lahko v
nesoglasju med tiskalnikom ter programom, lahko smo se tudi zmotili v doloCevanju velikosti ter obliki nalepk.
Mogoce Zelimo nalepko pobarvati? Skratka potrebni so popravki.

Ze izdelano nalepko lahko popravljamo tako, kot tudi ostala poro¢ila. Nagim nalepkam bomo spremenili velikost in
slog pisave v 11 pik ter krepko posevno. Nato bomo dolo¢ili vegji razmik med poljema NASLOV ter KRAJ.

1. Izberemo porocilo z nalepkami in ga odpremo v pogledu nacrta k

2. Izberimo vnosno polje, ki prikazuje imena in priimke ter mu dolo¢imo novo obliko. Uporabimo kar orodne
gumbe iz orodne vrstice Oblikovanje obrazec/porodilo. Na isti na¢in preoblikujmo $e polji NASLOV in KRAJ.

3. Sedaj povlecimo polje KRAJ nekoliko navzdol.

4. Preverimo kon¢ni videz nalepk. Tudi sedaj si pomagajmo z gumboma POGLED NACRTA
TISKANJA L@M

N
=Trim([IME] & " & Marko Pogalsr
NASL OV Snrekova 12
1380 CERKNICA

H Barvaospredia.............a.n

e pisave . oo Tshoma
j velkostpisave....... ... it
“H-# noga strani Debelinapisave . ... ..ovvv oo Krepko

LeZeCapisava....... .

poddrtana pisava . . . . .

Poravnava besedila . . .

Zaporedje brama . . ... .. R

Poravnava drsnegatiaku, .. ... .. Sistem

Oblke Ztevd .. .......... [Sistern ol
-1 Ao

A Vaja 13

1. S pomocjo Carovnika izdelaj nalepke, ki ti bodo prikazovale izvajalce, naslove njihovih CD-jev ter zvrst glasbe.
Podatki za nalepke naj prihajajo iz podatkovne zbirke CD-ji. Pri delu naj ti bodo v pomo¢ tudi naslednje zahteve.

s nalepka naj ima vi§ino 4,2 cm in Sirt 7,0 cm;
= med nalepkami naj bo razmik 0,5 cm, med nalepkami in robovi lista pa naj bo razmik | cm;

= v nalepki na j bodo prikazani podatki iz polj: IZVAJALEC, NASLOV in ZVRST; vsako polje naj bo v svoji
vrstict;

» podatki na nalepki naj imajo naslednjo obliko: pisava Tahoma, velikost 10 pik, modra barva;
s nalepko pobarvaj rumeno in prikaZi porocilo na zaslonu.

2. Porocilo shrani pod ime NALEPKE [ZVAJALCEV.

S
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Stvarno kazalo

A

Access, 7
C

Carovnik za kontrolnike, 65
Carovnik za nalepke, 82

Filtriranje
na podlagi izbire, 30
po obrazcu, 29

glava obrazca, 63
glava porocila, 77
lava skupine, 77
glava strant, 77
graditelj 1zrazov, 59

imena polj, 13
informacija, 5
iskanje podatkov iz dveh tabel, 67
izraéun vsote, 61
izraz, 79
izrazi, 58
oblikovanje, 60

kijuéno polje, 40

lastnosti polj, 24

meni START, 7

nalepke, 82
spreminjanje, 86
noga porocila, 77
noga skupine, 77
noga strani, 77
noga obrazca, 61

oblika zapisa, 22
oblikovanje obrazca, 49
oblikovanje videza porociia, 79
obrazci, 6, 26
1zdelava, 26

" vnos zapisov, 26
obrazec s podobrazcem, 47
orodjarna, 65

P

parametricna poizvedba, 70
podatek, 5
sprememba oblike, 15
spremembe v pogledu, 15
vnos, 14
spreminjanje vrste, 20
podobrazec, 47
podrobnosti, 77
pogled podatkovnega lista, 14, 55
pogleda obrazca, 55
pogledu naérta, 12
Poizvedba, 6, 31
zdruzevanje v skupine, 71
parametri, 70
racunanje, 71
tiskanje rezultatov, 73
izdelava, 31
izdelava s pogoji, 32
kopiranje, 32
pogled naérta, 33
polje
dodajanje in odvzemanje, 18
polje za izraz, 58
polji v relaciji, 43
porocila, 6, 36
carovnik, 36
tiskanje, 39
spreminjanje, 77
poro¢ilo s skupinami, 73
povezava med tabelami, 42
primarna tabela, 43
primarni klju¢, 13
prototip nalepke, 84

razvr$€anje zapisov, 30
referencna integriteta, 45
relacija Ena proti mnogo, 44
relacijske podatkovne zbirke, 42

S

skupine, 81

tabcla, 6
dolo¢evanje strukture, 11
nacrtovanje, 10
poimenovanje, 14
shranjevanje, 14
spreminjanje strukture, 18
vrstica, 16

tip podatkov, 13

ukazni gumbi, 65

velikost nove nalepke, 82

SAMO 1y = .
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vir kontrolnikov, 61 valuta, 20
vnos vrednosti parametra, 70 zapisek, 20
vnosna maska, 22
Vrsta relacije, 44 Z
vrste podatkov
besedilo, 20 zapisi, 28
vrste podatkov filtriranje, 29
da/ne, 20 iskanje, 28
datum/cas, 20 zbirka podatkov, 5
samofstevilo, 20 predmeti, 6

sprememba vrste, 20
Stevilo, 20
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