
学员报名、缴费、听课管理制度细则 

 

一、报名步骤： 

1、报名流程：咨询选择课程填写报名表（必须阅读报名表背后的《学员报名、缴费、听课管理

制度细则》在正面和背面都确认签字）交费领取发票和听课证。 

2、学员报名须携带两张一寸报名照片（没有随身携带者可以在报名后补交）。 

3、填写报名表时务必提供真实有效的联系地址、家庭电话、父母手机，以便学校在日后教学过程中

有事能及时联系到学员或家长，以及邮寄有关讲座信息、学习资料和学生的学业信息等。 

4、学员或家长报名交费后当场领取发票，若办理报名手续人员不开具发票，请不要交费。 

二、试听制度： 

1、凡是学院开设的公开课程或公益讲座一律免费试听，免费试听需提前预约，由学院统一安排。 

三、适应期制度： 

1、学院为已经正式报名的学员提供一个学习适应期，适应期为新课程开课的第一次和第二次课，到

第二次课程结束时为止（总课时少于 20 小时的短期课程无适应期）。 

2、在适应期内，学员可以退班，过了适应期，学院将不再办理退班手续。 

3、学员因任何原因没有参加适应期的课程都被看作是自动放弃机会。 

四、课程设置与起报门数 

1、学院课程是以学期或学年进行设置的，学员参加课程是以学期或学年进行报名。 

2、学院核心课程由于报名人数众多，凡欲进核心课程班级学习的学员需 3 门起报。 

五、插班制度： 

1、插班是指在新课程开班之后报名插入该班级，人数已满的班级不能插班。 

2、插班所收费用＝学费原价－已上的课时的费用+报名费。  

3、插班学员没有适应期，不能退班退费。 

六、退班、转班制度： 

1、自课程的报名之日起至课程的第三次课上课前，为无理由退费期。 

2、自第三次课上课起直至课程结束为不可退费期，除去学员因重大疾病、人身事故、自然灾害等不

可抗力因素导致不能继续学习的，本学院将不再受理任何主观原因导致的退费诉求。 

3、退费时需退回发票、听课证、签到磁卡。此外必须携带本人学生证或身份证、和代办人身份证。 

4、于无理由退费期退费的应扣除报名费、已上的课时的学费（按照原价单课时费结算）后退款，退

费手续办理一周后领取退费。如过期来领取的，须提前打电话预约领费时间。 

5、学员如果对所报班级感到不适合，可以转到同年级同学科其他层次班级学习，每个阶段只能转班

一次。 

6、转班申请必须提前一日，当日申请不予受理。 



7、由于转班产生的费用差，不足的部分由学员补交。多出的部分在适应期内可以退还，过了适应期

只能办理课程顺延而不能退费。 

七、课程冻结与顺延制度： 

1、因重大疾病、人身事故、自然灾害等不可抗力导致不能继续学习，可以办理课程冻结。须在中止

上课当周将听课证送交报名处并出示发票和有效证明（有效证件仅为重大疾病诊断报告、公安机

关出具的事故处理证明等），经报名处主管人员批准后办理冻结与顺延手续，顺延费用可以转到下

一阶段同类同科目班级（一年内有效）。 

2、由于突发客观原因导致临时无法参加课程的，可以办理个别课时的顺延。学生须在缺课周凭有效

的缺课证明到学院办理费用顺延，有效的缺课证明仅包括竞赛准考证、医院开具的病假证明、全

日制学校教导处下发的上课或活动通知单，顺延费用只能往后顺延一个阶段，没有有效证明的情

况不能办理顺费。 

3、无故缺课没有证明者或证明无效者费用不可顺延，学院会给学生保留缺课讲义。听课证送交前的

听课课时一律被视为已上课，因顺延产生的课程差价由学员承担。一切主观原因导致不能继续学

习的，都不办理退费和课程顺延。 

4、延期后的学习转班仅限一次，不准再退班、转班，过期作废。顺延的费用不能办理退费手续。 

5、所报课程已享受其他优惠的，则该课程不能办理顺费。如缺席该课程，则学院只能给学生保留缺

课讲义，不能办理顺费。 

八、全年全科课程规定 

1、全年全科课程报名另见全科全年课程细则。 

九、授权宣传 

1、学员同意上海未来路进修学院在介绍学校教学成果进行事实性宣传时，在学院网站、报纸、宣传

材料等上面用到学员的姓名、高考成绩（或自招成绩、竞赛成绩）、录取院校、录取专业等相关信

息。 

十、听课证规定： 

1、听课证是进入教室的唯一凭证，无证不得进入教室。签到卡为签到使用。所报班级课程结课后，

听课证和签到卡自动失效。 

2、听课证和签到卡损坏或丢失，需立即到报名处登记挂失并补办学员证，交工本费各 5 元，由于听

课证和签到卡丢失以及申报挂失期间造成的损失，由学员自己承担。 

3、听课证和签到卡不得转让、转借，不得冒用，一经发现予以没收，并取消听课资格。 

上海未来路进修学院对本管理制度有最终解释权 

本人已经阅读第 2第 3页的《学员报名、缴费、听课管理制度细则》，同意接受该管理制度上所述各

项条款。 

 

学员或家长签字：__________________          日期：        年      月      日 


